
ID Código PROCESO Código2 PROCEDIMIENTO Serie Subserie
Titulo de la 
información

Descripción Idioma Soporte
Descripción del 

Soporte
Formato Origen

Dependencia 
Productora de la 

Información
Disponible

Custodio del 
activo

Publicada ACCESO INTEGRIDAD DISPONIBILIDAD Criticidad
Fecha de 

Calificación
DD/MM/AAAA

Fecha de Retiro
DD/MM/AAAA

1951 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A
Portal 

académico
Portal de Internet Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
academico.idartes.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1957 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A
Portal 

Cinemateca 
Bogotá

Portal de Internet oficial de la Cinemateca de Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
cinematecadebogota.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1958 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A
CKWEB 
emisora 
IDARTES

Portal de Internet de la estación del Idartes para la 
experimentación, formación, circulación, debate, creación de 
redes y difusión de contenidos culturales

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
ckweb.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1959 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A
Portal Colombia 

al Parque
Portal de Internet del festival Colombia al parque Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
colombiaalparque.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1960 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A
Intranet 

IDARTES

Intranet de Idartes donde se pueden consultar documentos 
de interés institucional, así como tener acceso a los 
principales sistemas de información de la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
comunicarte.idartes.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1962 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A
Danza en la 

ciudad
Portal de Internet del Festival Danza en la Ciudad Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
danzaenlaciudad.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1963 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A Galería Santa Fe Portal de Internet oficial de la Galería Santa Fe Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
galeriasantafe.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1964 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A

Directorio de 
industrial 

culturales y 
creativas

Portal de Internet que contiene información de espacios, 
productos y servicios de diferentes campos artísticos en 
Bogotá

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
directorioicc.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1965 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES N/A N/A N/A N/A
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá
Portal de Internet de la Comisión Fílmica de Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
filmingbogota.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1967 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A
Hip Hop al 

Parque
Portal de Internet del festival Hip Hop al Parque Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
hiphopalparque.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1968 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A IDARTES Portal de Internet oficial de IDARTES Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
idartes.gov.co Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

CATEGORÍA DE LA INFORMACIÓN DESCRIPCIÓN DEL ACTIVO DE INFORMACIÓN DISPONIBILIDAD DE LA INFORMACIÓN CALIFICACIÓN CONTROL



1970 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A Jazz al Parque Portal de Internet del festival Jazz al Parque Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
jazzalparque.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1971 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A
NIDOS arte 

primera infancia- 
 juegos

Portal de Internet del  del proyecto Nidos - Arte en primera 
infancia de la Alcaldía Mayor de Bogotá para niños entre 3 y 
5 años.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
juega.nidos.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1972 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A
Juegos 

Planetario
Portal de Internet de juegos del Planetario de Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
juegos.planetario.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1973 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A NIDOS Portal de Internet oficial del Programa NIDOS Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
nidos.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1974 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A
Premio Luis 
Caballero - 

copia anterior
Portal de Internet del Premio Luis Caballero Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
premioluiscaballero.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1976 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A

Permisos para 
aprovechamiento 
 económico  de 

artistas en 
espacio público

Portal de Internet para el trámite de Permisos para 
aprovechamiento económico  de artistas en espacio público

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
paes.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1978 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A
PLANETARIO 

BOGOTÁ
Portal de Internet oficial del Planetario de Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
planetariodebogota.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1979 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A

Plataforma 
Bogotá 

Laboratorio 
interactivo de 
arte, ciencia y 

tecnología

Portal de Internet del Laboratorio interactivo de arte, ciencia 
y tecnología

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
plataformabogota.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1980 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A REALMIX 2020 Portal de Internet  REALMIX 2020 Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
realmix.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1981 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A ERRATA
Portal de Internet para la publicación de la revista ERRATA 
de Idartes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
revistaerrata.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1982 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A Rock al Parque Portal de Internet del festival Rock al Parque Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
rockalparque.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1983 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN ESTRATÉGICA DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-02

ACTUALIZACIÓN 
Y DISEÑO DE 

PÁGINAS WEB E 
INTRANET

N/A N/A Salsa al Parque Portal de Internet del festival Salsa al Parque Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
Área de 

Comunicaciones 
salsaalparque.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022



1814 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PD-02
ORGENIZACIÓN 

DE ARCHIVOS
N/A N/A

Formato Único 
de Inventario 
Documental - 

FUID

Instrumento archivístico que se utiliza para la recuperación 
de información, describe de manera exacta y precisa las 
series o asuntos de los documentos del Idartes de acuerdo 
con las Tablas de Retención Documental

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Área de gestión 

documental
Área de gestión 

documental
Área de gestión 

documental

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1815 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PD-02
ORGENIZACIÓN 

DE ARCHIVOS
N/A N/A

Base de datos 
Préstamos 

Documentales

Registro de los prestamos documentales de los prestamos 
documentales 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Área de gestión 

documental
Área de gestión 

documental
Área de gestión 

documental

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1820 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PD-02
ORGENIZACIÓN 

DE ARCHIVOS
N/A N/A

Control de 
Creación de 
expedientes

Llevar control de la creación de expedientes virtuales de la 
Serie contratos de la OAJ

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de gestión 

documental
Área de gestión 

documental
Área de gestión 

documental

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1821 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PD-02
ORGENIZACIÓN 

DE ARCHIVOS
N/A N/A

Registro de 
entrega de 

documentos 
físicos

Registro de información que es evidencia de la entrega de la 
correspondencia al área de gestión documental

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Área de gestión 

documental
Área de gestión 

documental
Área de gestión 

documental

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1013 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A HISTORIALES  

Historiales de 
equipo y 

Maquinaria

Contrato de 
compraventa de 

equipos

Contrato por el cual el vendedor se obliga a entregar el 
equipo que vende, y el comprador a pagar el precio 
convenido.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1014 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A HISTORIALES  

Historiales de 
equipo y 

Maquinaria

Manual de 
funcionamiento 

de equipos

Guía que ayuda a entender el funcionamiento de algo, o bien 
que educa a sus lectores acerca de un tema de forma 
ordenada y concisa.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1015 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A HISTORIALES  

Historiales de 
equipo y 

Maquinaria

Hoja de Vida de 
Equipo y 

Maquinaria

Documento donde  se identifican las características del 
equipo, además de incluir la información del historial de los 
mantenimientos que se le han realizado a este ya sean 
correctivos o preventivos,  también nos puede garantizar una 
forma correcta de realización del inventario del equipo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1016 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A HISTORIALES  

Historiales de 
equipo y 

Maquinaria

Informe del 
mantenimiento 
preventivo en 

uso de garantía 
de los equipos y 

la maquinaria

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1017 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A HISTORIALES  

Historiales de 
equipo y 

Maquinaria

Planilla de 
chequeo a 

reparaciones de 
equipo y 

maquinaria

Formulario con espacios en blanco para rellenar, en los que 
se dan informes, se hacen peticiones o declaraciones

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1018 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A HISTORIALES  

Historiales de 
equipo y 

Maquinaria

Recibo a 
satisfacción del 

servicio de 
mantenimiento 
de equipos y 
maquinaria

Documento expresando que las expectativas depositadas en 
el producto fueron cubiertas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1019 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A HISTORIALES  

Historiales de 
equipo y 

Maquinaria

Resolución que 
da de baja los 

bienes

Copia de Solución o respuesta que se da definiendo los 
elementos que serán dados de baja por su deterioro.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1215 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A

Manual de 
Aplicativos y 
Soluciones 
Informáticas

MANUALES

Manuales de 
Aplicativos y 
Soluciones 
Informáticas

Manual de 
Aplicativos y 
Soluciones 
Informáticas

Guía que ayuda a entender el funcionamiento de algo, o bien 
que educa a sus lectores acerca de un tema de forma 
ordenada y concisa.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1299 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
 4ES-GTIC-P-03

Planes de 
Contingencia de 

Tecnologías de la 
Información 

PLANES

Planes de 
Contingencia de 
Tecnologías de 
la Información 

Planes de 
Contingencia de 
Tecnologías de 
la Información 

documento pretende establecer el procedimiento que permita 
la recuperación de las actividades
normales en el menor lapso de tiempo de la información y 
servicios informáticos. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1491 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A PROYECTOS 

Proyectos de 
Diseño, 

Desarrollo e 
Implementación 
de soluciones 
Informáticas

Proyectos de 
Diseño, 

Desarrollo e 
Implementación 
de soluciones 
Informáticas

Documento donde se define la proyección diseño y 
desarrollo a las soluciones informáticas que tiene la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1496 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A REGISTROS 

Registros de 
Servicios 

Informáticos

Registros de 
Servicios 

Informáticos

historial de log para referirse a la grabación secuencial en un 
archivo o en una base de datos de todos los acontecimientos 
(eventos o acciones) que afectan a un proceso particular 
(aplicación, actividad de una red informática, etc.)

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1497 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A REGISTROS 

Registros de 
Servicios 

Informáticos
Actas de reunión

Documento memorial donde queda aprobado el PGD 
mediante el Comité e evaluación y desempeño de la entidad 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1498 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
N/A N/A REGISTROS 

Registros de 
Servicios 

Informáticos

Bitácora de 
ingreso 

herramienta utilizada en la realización de proyectos que 
permite llevar un registro cronológico y ordenado de los 
avances de nuestro trabajo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1611 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
CONTROLADO
R DE DOMINIO

Centralizar y facilitar el control, la administración y la consulta 
de todos los elementos lógicos de la red de la entidad 
(usuarios, equipos y recursos).

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1612 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A CONVOCA B.D Convocatorias Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1613 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
Base de datos 

IDARADN
B.D del Si capital 2018 Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1614 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
Base de datos 

IDARNIIF
B.D del Si capital Prepruebas-NIIF Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1615 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
Base de datos 

IDARSCRD
B.D Si capital 2013 Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1616 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
Base de datos 

IDT
B.D del Si capital con Normas NIIF Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1617 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
Sistema de 
información 

ORFEO

Sistema de gestión documental de la entidad a partir del cual 
se gestionan todos los tramites oficiales en la entidad

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022



1618 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
Base de datos 

PANDORA
B.D de Producción para la toma y almacenado del inventario 
físico de la entidad, actualmente en estado funcional.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1619 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
Base de datos 
WSPRPROD

B.D de la Aplicación de Pruebas WSPRPROD. Aplicación 
que actualmente no es funcional

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1986 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
MESA DE 

AYUDA GLPI
Portal de Internet de la mesa de ayuda GLPI Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
soporte.idartes.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1987 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A ERP SI CAPITAL Sistema de información ERP Si CAPITAL Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Alta Media 31/12/2022

1988 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

Consola 
Administración 

Planta telefónica 
Elastix 

producción

Consola Administración Planta telefónica Elastix producción Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Alta Media 31/12/2022

1989 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
ADOBE 1 AÐO 
VIP 6.0- 2015

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1990 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

ANTIVIRUS 
KAPERSKY 

SECURITY FOR 
BUSSINES

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

1991 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A AUTOCAD N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1992 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A CDBURNNERXP N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1993 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
CRATIVE 

CLOUD FOR 
TEAMS

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1994 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A ELASTIX N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1995 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
FIREWALL  
FORTIGATE 

LICENCIA
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022



1996 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A FULL USE N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1997 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A GLPI N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Alta Media 31/12/2022

1998 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
GOOGLE APPS 
FOR BUSINESS

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

1999 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
GOOGLE APPS 

FOR WORK
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2000 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
GOOGLE APPS 

UNLIMITED
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2001 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
GOOGLE 

VAULT FOR 
BUSINESS

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2002 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A KOHA N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2003 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A LDAP N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2004 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A LIBREOFFICE N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2005 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA  G 

SUITE 
BUSINESS

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2006 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

LICENCIA 
ADOBE 

CREATIVE 
CLOUD

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2007 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

LICENCIA 
BITBUCKET 

CLOUD PLAN 
PREMIUN

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022



2008 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA 
CELULAR 
CELLCRYP

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2009 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA 

FORTI 
ANALIZER

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2010 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA G 
SUITE BASIC

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2011 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA 

GITKRAKEN
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2012 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
OFFICE  

ESTÁNDAR
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2013 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
OFFICE 

PROFESIONAL
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2014 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

LICENCIA 
ORACLE 

DATABASE 
STANDARD 
EDITION 2 

PROCESSOR 
PERPETUAL

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2015 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

LICENCIA 
ORACLE 

FORMAS AND 
REPORTS - 

PROCESSOR 
PERPETUAL

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2016 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

LICENCIA 
ORACLE 

INTERNET 
DEVELOPER 

SUITE - NAMED 
USER PLUS 
PERPETUAL

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2017 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA 
PROJECT 

ONLINE
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2018 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

LICENCIA 
SERVER STD 
CORE 2019 

OLP PARA 16 
NÚCLEOS

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022



2019 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA 

SKETCHUP 
PRO

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2020 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA 

SUBLIME TEXT
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2021 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
LICENCIA 

WINDOWS CAL 
2019 OLP GOV

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2022 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

LICENCIA 
WINDOWS 

PROFESSIONAL 
 10 OLP - 

8CNHR-2G3QR-
DHJQG-

RD3WC-D69TY

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2023 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

LICENCIA 
WINDOWS 
PROJECT 

ONLINE OLP 
GOC

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2024 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A LINUX UBUNTU N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2025 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

MOLP 
MICROSOFT 
GOBIERNO.- 
EXCEL2010

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2026 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

MOLP 
MICROSOFT 
GOBIERNO.-

OFFICE 
ESTÁNDAR 

2010

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2027 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A NERO 2014 N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2028 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
OCSINVENTOR

Y
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2029 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A OFFICE 365 N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2030 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
OPNSENSE 
FIREWALL 

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022



2031 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
ORACLE LINUX 

6.5
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

2032 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A ORFEO N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

2033 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A PAGOS N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

2034 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A PFSENSE N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2035 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A PMB N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2036 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A powerbi PRO N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2037 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
SISTEMAS 

INVENTARIO
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2038 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

SOFTWARE 
CLIENTE 
BACKUP 
COBIAN

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2039 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
SOFTWARE 
DISEÑO DE 
ETIQUETA

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2040 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

SOFTWARE 
PLANTA 

TEMPORAL 
IDARTES

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2041 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

SOFTWARE 
SERVIDOR DE 

BACKUP 
(URBACKUP)

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2042 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A

SOFTWARE 
SISTEMA PAZ 

Y SALVO 
CONTRATISTAS

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Alta Media 31/12/2022



2043 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
SOFTWARE 
SYMANTEC 

BACKUP
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2044 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
Tumult HYPE 

3.6 Pro
N/A Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

2045 4ES-GTIC
Gestión de Tecnologías de Información y la 

Comunicaciones Tics
4ES-GTIC-PD-

04

PROCEDIMIENTO 
DE 

MANTENIMIENTO 
Y DESARROLLO 
DE SOFTWARE

N/A N/A
VISIO 

PROFESSIONAL 
 2019

N/A Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías
Área de 

tecnologías

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1822 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

N/A N/A ESTAMPILLAS
Reporte de información del recaudo y pago de respectivo 
impuesto

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área financiera - 

contabilidad
Área financiera - 

contabilidad
Área financiera - 

contabilidad

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

1823 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

N/A N/A
INFORMACIÓN 

EXÓGENA

Reporte entregado al ente de control que contiene 
información contable de la entidad en un periodo de tiempo 
determinado

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área financiera - 

contabilidad
Área financiera - 

contabilidad
Área financiera - 

contabilidad

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

1824 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

N/A N/A
MEDIOS 

MAGNÉTICOS

Reporte entregado al ente de control que contiene 
información contable de la entidad en un periodo de tiempo 
determinado

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Área financiera - 

contabilidad
Área financiera - 

contabilidad
Área financiera - 

contabilidad

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

1 N/A N/A N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 
de Coordinación 
Control Interno

Registro de 
asistencia

Documento donde se deja evidencia de la asistencia a la 
reunión de comité.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Alta Media 31/12/2022

2 N/A Resolución 1524 de 217 N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 
de Coordinación 
Control Interno

Acta de Comité 
Editorial 

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

3 N/A Resolución 1524 de 217 N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 
de Coordinación 
Control Interno

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

4 N/A N/A N/A N/A ACTAS
ACTAS DE 
DIRECCIÓN

Citación
Documento Anuncio o escrito con el cual se convoca para un 
determinado evento o acontecimiento que se producirá 
dentro del Instituto Distrital de las Artes IDARTES

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



5 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
N/A N/A ACTAS

ACTAS DE 
DIRECCIÓN

Acta
Documento que deja constancia asuntos tratados y 
decisiones adoptadas en las sesiones realizadas por la 
Dirección General del Instituto Distrital de las Artes IDARTES.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

6 2MI-GFPA
GESTIÓN PARA EL FOMENTO DE LAS 

PRÁCTICAS ARTÍSTICAS
2MI-GFPA-PD-

10

Administración de 
Recursos 

Gestionados
ACTAS

ACTAS DE 
DIRECCIÓN

Acuerdos de 
Participación 

Recursos 
Gestionados en 

Especie

Acción de articulación de alternativas de actores públicos y 
privados para el desarrollo de la practicas artísticas, 
culturales y de patrimonio en la ciudad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

7 2MI-GFPA
GESTIÓN PARA EL FOMENTO DE LAS 

PRÁCTICAS ARTÍSTICAS
2MI-GFPA-PD-

10

Administración de 
Recursos 

Gestionados
ACTAS

ACTAS DE 
DIRECCIÓN

Acuerdos de 
Participación 

Recursos 
Gestionados en 

Dinero

Acción de articulación de alternativas de actores públicos y 
privados para el desarrollo de la practicas artísticas, 
culturales y de patrimonio en la ciudad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

8 2MI-GFPA
GESTIÓN PARA EL FOMENTO DE LAS 

PRÁCTICAS ARTÍSTICAS
2MI-GFPA-PD-

10

Administración de 
Recursos 

Gestionados
ACTAS

ACTAS DE 
DIRECCIÓN

Acuerdo de 
Canje

Acción de articulación de alternativas de actores públicos y 
privados para el desarrollo de la practicas artísticas, 
culturales y de patrimonio en la ciudad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

9 2MI-GFPA
GESTIÓN PARA EL FOMENTO DE LAS 

PRÁCTICAS ARTÍSTICAS
2MI-GFPA-PD-

10

Administración de 
Recursos 

Gestionados
ACTAS

ACTAS DE 
DIRECCIÓN

Propuestas
Comunicación oficial enviada por parte de la entidad con la 
intensión de realizar alguna alianza para fortalecer algún 
evento cultural por parte de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

10 2MI-GFPA
GESTIÓN PARA EL FOMENTO DE LAS 

PRÁCTICAS ARTÍSTICAS
2MI-GFPA-PD-

10

Administración de 
Recursos 

Gestionados
N/A N/A

Carta de 
Ofrecimientos 
de Recursos 
Gestionados

Comunicación recibida por parte del tercero que desear 
participar en la alianza

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

11 2MI-GFPA
GESTIÓN PARA EL FOMENTO DE LAS 

PRÁCTICAS ARTÍSTICAS
2MI-GFPA-PD-

10

Administración de 
Recursos 

Gestionados
N/A N/A

Registro 
fotográfico / 
audiovisual

Evidencia de la captura de imágenes fijas o en movimiento a 
través de una cámara fotográfica o de filmación en este caso 
como resultado de las actividades adelantadas por el área de 
comunicaciones.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

12 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A
Boletines 
Intentos

Publicación que se realiza periódicamente con el fin de 
informar sobre un tema en específico.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

13 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A
Registro 

publicaciones 
en cartelera

Evidencia de la información publicada en las carteleras de 
piso que tiene la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

14 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A
Boletines de 

Prensa
Boletín dirigido a medios de comunicación, con información 
útil para la difusión de una actividad o un hecho noticioso.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

15 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A Boletines
Publicación que se realiza periódicamente con el fin de 
informar sobre un tema en específico.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

16 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A
Registro 

Publicación en 
Cartelera

Evidencia de la información publicada en las carteleras de 
piso que tiene la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



17 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A
Comunicados 

de Prensa
Boletín dirigido a medios de comunicación, con información 
útil para la difusión de una actividad o un hecho noticioso.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

18 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A Invitaciones
Tarjeta o carta con que se invita a alguien a una celebración, 
evento o actividad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

19 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A
Cronograma de 

eventos

Herramienta de organización periódica, en la que se 
evidencian los eventos a desarrollar en el tiempo, por parte 
de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

20 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A
Formato 

Comunicaciones

Herramienta a través de la cual se realizan las solicitudes de 
los productos y gestiones requeridas para la difusión de los 
eventos y actividades de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

21 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A
Registro de las 

notas publicadas
Evidencia de la información publicada en las páginas la 
Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

22 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones
:2AP-GCO-PD-

01

Elaboración y 
Publicación del 

Boletín Interno y 
Carteleras

N/A N/A

Informe 
aparición en 
medios de 

comunicación

Seguimiento de las apariciones que se han obtenido en los 
medios de comunicación, segmentado por tipo de cobertura 
y de medio, para identificar la información divulgada por la 
entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

23 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

Planeación 
Estratégico 
Institucional

INFORMES

Informes a 
Organismos de 

Control y 
Vigilancia

Informes a 
Organismos de 

Control y 
Vigilancia

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

24 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

Planeación 
Estratégico 
Institucional

INFORMES

Informes a 
Organismos de 

Control y 
Vigilancia

Solicitud de 
Información

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

25 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

Planeación 
Estratégico 
Institucional

INFORMES

Informes a 
Organismos de 

Control y 
Vigilancia

Respuesta a 
Solicitud de 
Información

Comunicación producida como respuesta a la solicitud de  
Organismos de Control y Vigilancia como evidencia del 
desarrollo de las funciones asignadas legalmente a una 
entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

26 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

PLANEACIÓN 
ESTRATÉGICA 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes a 

Otros 
Organismos

Informes a 
Otros 

Organismos

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

27 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

PLANEACIÓN 
ESTRATÉGICA 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes a 

Otros 
Organismos

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

28 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

PLANEACIÓN 
ESTRATÉGICA 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes a 

Otros 
Organismos

Informe a otros 
organismos

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



29 2EM - CES CONTROL Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2EM-CES-PD-03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes de 
Auditoria de 

Control Interno

Informes de 
Auditoria de 

Control Interno

Documento que se refiere de forma específica al estado de 
todos los componentes del Sistema de Control Interno y que 
debe publicarse cada cuatro meses en la página web de la 
entidad

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

30 2EM - CES CONTROL Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2EM-CES-PD-03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes de 
Auditoria de 

Control Interno

Informe 
Preliminar de 

Auditoría

Documento que evidencia el análisis y las decisiones 
tomadas por el auditor, el cual define una versión preliminar 
al auditado con el fin de obtener aclaraciones o precisiones 
tenidas en cuenta posteriormente para la elaboración del 
Informe final.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

31 2EM - CES CONTROL Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2EM-CES-PD-03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes de 
Auditoria de 

Control Interno

Informe final de 
Auditoría

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

32 2EM - CES CONTROL Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2EM-CES-PD-03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes de 
Auditoria de 

Control Interno

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

33 2EM - CES
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

PLANEACIÓN 
ESTRATÉGICA 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes de 

Gestión
Informe de 

Gestión

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

34 2EM - CES
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

PLANEACIÓN 
ESTRATÉGICA 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes de 

Gestión
Comunicaciones 

Oficiales
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

35 2EM - CES
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

PLANEACIÓN 
ESTRATÉGICA 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes del 
Sistema de 

Control Interno

Informes del 
Sistema de 

Control Interno

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre temas propios de Control Interno, que 
refiere hechos obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

36 2EM - CES
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

PLANEACIÓN 
ESTRATÉGICA 
INSTITUCIONAL

INFORMES
Informes del 
Sistema de 

Control Interno

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

37 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-07
Diseño Piezas de 

Comunicación

PIEZAS DE 
COMUNICACIÓ

N
N/A

Piezas de 
Comunicación

es un diseño generalmente publicitario para productos como 
pendones, vallas, pasacalles y avisos, entre otros

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

38 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-07
Diseño Piezas de 

Comunicación

PIEZAS DE 
COMUNICACIÓ

N
N/A

Formato de 
Comunicaciones

Herramienta a través de la cual se realizan las solicitudes de 
los productos y gestiones requeridas para la difusión de los 
eventos y actividades de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

39 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-07
Diseño Piezas de 

Comunicación

PIEZAS DE 
COMUNICACIÓ

N
N/A Acta de reunión

Documento escrito que registra los temas tratados y los 
acuerdos adoptados en una determinada reunión, con la 
finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo 
acordado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

40 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-07
Diseño Piezas de 

Comunicación

PIEZAS DE 
COMUNICACIÓ

N
N/A

Propuesta de 
diseño

documento que los diseñadores gráficos envían a los 
servidores los proyectos de diseño solicitados por al área

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



41 3ES-GEC-C-01 GESTIÓN DE COMUNICACIONES 2AP-GCO-PD-07
Diseño Piezas de 

Comunicación

PIEZAS DE 
COMUNICACIÓ

N
N/A Pieza final

Objeto que vincula de manera visual, escrita o auditiva la 
imagen del instituto con el fin de comunicar un mensaje 
desde la entidad como parte de una política laboral.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

42 2EM - CES CONTROL Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL
1ES-DEI-C-PD-

01

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

PLANES N/A
Plan Anual de 

Auditoria

Documento en el que se establecen los alcances, objetivos, 
tiempos y asignación de recursos de las auditorias incluidas 
en del Programa Anual de Auditoria. Manual Técnico del 
Modelo Estándar de Control Interno para el Estado 
Colombiano – MECI 2014. Pág. 84.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

43 2EM - CES CONTROL EVALUACIÓN Y SEGUIMIENTO
1ES-DEI-C-PD-

01

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

PLANES
Planes Anuales 

de Auditoría
Seguimiento al 

Plan

Documento en el que se realiza seguimiento a alcances, 
objetivos, tiempos y asignación de recursos de las auditorias 
incluidas en del Programa Anual de Auditoria. Manual 
Técnico del Modelo Estándar de Control Interno para el 
Estado Colombiano – MECI 2014. Pág. 84.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

44 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES
2AP-GCO-C-PD-

03

GESTIÓN 
ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIONE

S

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Plan de Medios 
Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

45 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES
2AP-GCO-C-PD-

03

GESTIÓN 
ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIONE

S

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Acta de reunión

Documento escrito que registra los temas tratados y los 
acuerdos adoptados en una determinada reunión, con la 
finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo 
acordado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

46 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES
2AP-GCO-C-PD-

03

GESTIÓN 
ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIONE

S

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Plan de medios
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

47 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES
2AP-GCO-C-PD-

03

GESTIÓN 
ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIONE

S

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Estrategia de 
Comunicación

Documento por el cual se planea la dirección de la estrategia 
de comunicación y se toman las acciones pertinentes .

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

48 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES
2AP-GCO-C-PD-

03

GESTIÓN 
ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIONE

S

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Formato de 
Comunicaciones

Documento en el cual se solicita información sobre los 
diferentes temas relacionados con la estrategia de 
comunicación del Instituto Distrital de las Artes IDARTES

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

49 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES
2AP-GCO-C-PD-

03

GESTIÓN 
ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIONE

S

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

50 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES
2AP-GCO-C-PD-

03

GESTIÓN 
ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIONE

S

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Informe redes 
sociales

Análisis de datos de seguidores e interacciones de una red 
social, con el objetivo de entender su tráfico como punto de 
partida, para optimizar diversos aspectos en las redes 
sociales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

51 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES
2AP-GCO-C-PD-

03

GESTIÓN 
ESTRATÉGICA DE 
COMUNICACIONE

S

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Informes pagina 
web

Análisis de datos relativos al tráfico de un sitio web con el 
objetivo de 
entenderlo como punto de partida para optimizar diversos 
procesos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

52 1ES-DEI-C CONTROL EVALUACIÓN INSTITUCIONAL
2AP-GCO-C-PD-

03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

PLANES
Planes de 

Mejoramiento 
Institucional

Plan de 
Mejoramiento 

Institucional

Documento que registra el rumbo de la entidad, con base en 
el análisis y reconocimiento de su realidad, hacia el logro de 
unos objetivos establecidos de común acuerdo, con el fin de 
mejorar la gestión en lo laboral, administrativo y directivo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



53 1ES-DEI-C CONTROL EVALUACIÓN INSTITUCIONAL
2AP-GCO-C-PD-

03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

PLANES
Planes de 

Mejoramiento 
Institucional

Matriz de 
seguimiento al 

Plan de 
Mejoramiento

Matriz presentada para realizar el seguimiento a las 
actividades estipuladas para el cumplimiento del Plan de 
Mejoramiento Institucional.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

54 2EM - CES CONTROL EVALUACIÓN INSTITUCIONAL
2AP-GCO-C-PD-

03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

PLANES
Planes de 

Mejoramiento 
Institucional

Plan de 
Mejoramiento 
por procesos

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

55 1ES-DEI-C CONTROL EVALUACIÓN INSTITUCIONAL
2AP-GCO-C-PD-

03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

PLANES
Planes de 

Mejoramiento 
Institucional

Matriz de 
seguimiento al 

Plan de 
Mejoramiento

Matriz presentada para realizar el seguimiento a las 
actividades estipuladas para el cumplimiento del Plan de 
Mejoramiento Institucional.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

56 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES 3ES-GEC-PD-01
Cubrimiento 
Fotográfico y 
Audiovisual

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Registros 
Fotográficos y 
Audiovisuales

Evidencia de la captura de imágenes fijas o en movimiento a 
través de una cámara fotográfica o de filmación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

57 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES 3ES-GEC-PD-01
Cubrimiento 
Fotográfico y 
Audiovisual

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Formato de 
comunicaciones

Herramienta a través de la cual se realizan las solicitudes de 
los productos y gestiones requeridas para la difusión de los 
eventos y actividades de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

58 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES 3ES-GEC-PD-01
Cubrimiento 
Fotográfico y 
Audiovisual

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Acta de reunión

Documento escrito que registra los temas tratados y los 
acuerdos adoptados en una determinada reunión, con la 
finalidad de certificar lo acontecido y dar validez a lo 
acordado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

59 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES 3ES-GEC-PD-01
Cubrimiento 
Fotográfico y 
Audiovisual

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Cronograma 
mensual

Herramienta de organización, en la cual se evidenciaron los 
eventos a desarrollar por parte de la entidad mensualmente.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

60 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES 3ES-GEC-PD-01
Cubrimiento 
Fotográfico y 
Audiovisual

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Registro 
Fotográficos

Evidencia de la captura de imágenes fijas o en movimiento a 
través de una cámara fotográfica o de filmación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

61 2AP-GCO-C GESTIÓN COMUNICACIONES 3ES-GEC-PD-01
Cubrimiento 
Fotográfico y 
Audiovisual

PLANES

Planes de 
Medios Diseño y 

Ejecución de 
Estrategias de 
Comunicación

Registro 
mensual

Evidencia mensual de la información publicada en la Entidad Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1939 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
N/A N/A N/A N/A

Conceptos de 
proyectos de 

acuerdo y 
decretos

Documento de trabajo en donde se lleva el control de los 
conceptos emitidos desde la Dirección a proyectos de 
acuerdo y decretos en relación con el sector cultura.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1940 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
N/A N/A N/A N/A

Agenda 
Dirección

Documento de trabajo en el cual se organiza la agenda de 
trabajo de la Dirección General de Idartes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1941 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
N/A N/A N/A N/A

Control de 
peticiones

Documento de trabajo donde se lleva el control de las 
peticiones firmadas desde la Dirección.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1942 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
N/A N/A N/A N/A

Bases de datos 
de personas 
que realizan 

requerimientos 
a la dirección

Documento de trabajo en el cual se registran las solicitudes 
que se hacen a la dirección del Idartes.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1943 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
N/A N/A N/A N/A

Drive 
documentos 

firmados en la 
dirección

Unidad de almacenamiento virtual que contiene una copia de 
los documentos emitidos y firmados desde la Dirección.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1944 1ES-DEI-C
DIRECCIONAMIENTO ESTRATÉGICO 

INSTITUCIONAL
N/A N/A N/A N/A

Bases de datos 
de delegaciones 

a reuniones

Documento de trabajo que contiene los datos de contacto e 
identificación de funcionarios que han sido delegados por la 
Dirección en su representación o de la entidad, en participar 
en comités, reuniones o sesiones de trabajo relacionadas 
con la misionalidad de la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1945 2EM - CES CONTROL Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2EM-CES-PD-03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

N/A N/A

Bases de datos 
de seguimiento 
a los planes de 
mejoramiento 

Documento de trabajo donde se registra el seguimiento a la 
ejecución de todas las acciones formuladas como parte de 
los planes de mejoramiento de cada dependencia de la 
entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1946 2EM - CES CONTROL Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2EM-CES-PD-03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

N/A N/A

Soportes de los 
seguimientos  

de los planes de 
mejoramiento

Unidad de almacenamiento virtual que contiene una copia de 
los documentos que son evidencia de las acciones 
ejecutadas inscritas en los planes de mejoramiento.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1947 2EM - CES CONTROL Y EVALUACIÓN INSTITUCIONAL 2EM-CES-PD-03

FORMULACIÓN Y 
SEGUIMIENTO AL 

PLAN DE 
MEJORAMIENTO 
INSTITUCIONAL

N/A N/A
Cronograma de 
trabajo del plan 

de auditorias 

Documento de trabajo en el cual se planea, ejecuta y lleva el 
control del plan de auditorias en un año de gestión en la 
entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1948 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones N/A N/A N/A N/A
Matriz de tráfico 
– diseño y video 

grafos

Documento de trabajo para la programación y seguimiento 
en la ejecución de las tareas relacionadas con la producción 
de productos audiovisuales.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1949 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones N/A N/A N/A N/A
Matriz de redes 

sociales

Documento de trabajo para la programación y seguimiento 
en la ejecución de las tareas relacionadas con la gestión de 
contenidos en las redes sociales de la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1950 3ES-GEC-C-01 Gestión Comunicaciones N/A N/A N/A N/A Matriz de medios
Documento de trabajo para la programación y seguimiento 
en la ejecución de las tareas relacionadas el seguimiento de 
publicaciones en medios de comunicación tradicional.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Dirección General Dirección General Dirección General

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1905  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-01

PROCEDIMIENTO 
USO TEMPORAL 

DE 
EQUIPAMIENTOS 

CULTURALES

N/A N/A
Base de datos 

de artistas

Datos de identificación y contacto de los artistas que se han 
presentado y están interesados en presentarse en el 
Escenario Móvil

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Escenario móvil Escenario móvil Escenario móvil

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Alta Media 31/12/2022

1907  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-01

PROCEDIMIENTO 
USO TEMPORAL 

DE 
EQUIPAMIENTOS 

CULTURALES

N/A N/A
Solicitud para 

organización de 
los eventos

Documento mediante el cual se solicita la coproducción de 
eventos 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Escenario móvil Escenario móvil Escenario móvil

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1908  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-01

PROCEDIMIENTO 
USO TEMPORAL 

DE 
EQUIPAMIENTOS 

CULTURALES

N/A N/A

Informes de 
gestión del 

desarrollo de las 
actividades

Descripción de las actividades desarrolladas  registrando en 
un formato de reporte de asistencia de eventos

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno Escenario móvil Escenario móvil Escenario móvil

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



757 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas del 
Consejo Distrital 

de Arte 
Dramático

Actas del 
Consejo Distrital 

de Arte 
Dramático

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

758 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas del 
Consejo Distrital 

de Arte 
Dramático

Invitación
Comunicación oficial mediante la cual se realiza la citación a 
los integrantes del Consejo Distrital de Arte Dramático

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

759 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas del 
Consejo Distrital 

de Arte 
Dramático

Listado de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

760 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas del 
Consejo Distrital 

de Arte 
Dramático

Relatoría de la 
Asamblea

Estrategia para el fomento de las prácticas artísticas, dirigida 
al fortalecimiento de los espacios teatrales de la capital, a 
través del apoyo a proyectos artísticos, culturales y de 
gestión que dinamizan salas de teatro de entidades sin 
ánimo de lucro.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

761 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas del 
Consejo Distrital 

de Arte 
Dramático

Presentaciones

proceso a través del cual el contenido de un tema 
determinado se expondrá ante un auditorio u otro lugar 
elegido, por ser o representar el mejor contexto para 
exponerlo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

762 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Invitación 
Pública

Comunicación oficial que hace la invitación a cualquier 
ciudadano en base a la circulación , Formación, Creación e 
Investigación en Arte Dramático 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Baja Media 31/12/2022

763 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Resoluciones

Acto administrativo en el cual se registran las decisiones 
oficiales de la entidad en la resolución de un trámite en este 
caso en lo relacionado con las etapas del programa distrital 
de estímulos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

764 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Listado de 
asistencia

Registro de asistencia de participantes en las actividades de 
circulación, formación, creación e investigación desarrolladas 
por el proponente seleccionado en el marco del programa 
distrital de estímulos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

765 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

766 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Notificaciones
Documento en el que se notifica las decisiones o 
disposiciones dadas en un acto administrativo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022



767 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Propuestas de 
Artistas u 

Organizaciones

Documentos que contienen información sobre el tipo de 
actividad, iniciativa o evento propuesto a IDARTES en el 
desarrollo de iniciativas de circulación, formación, creación 
investigación de contenidos artísticos dentro de una 
convocatoria realizada por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

768 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Informe de 
ejecución

Documento que contiene la descripción del estado de las 
actividades desarrolladas en cada iniciativa o evento, según 
lo convenido en cada convocatoria.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

769 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Documentos 
para pago 
(Copia de 

documento de 
identidad - Rut - 

Rit - 
Parafiscales - 
Certificación 

bancaria, otros)

Documentos exigidos por la entidad para el trámite de pago 
o desembolso de recursos económicos a los proponentes 
seleccionados en el marco del programa distrital de 
estímulos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

770 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Base de datos 
de inscritos

Contiene los datos de contacto e identificación de las 
personas naturales y jurídicas (según sea el caso) inscritas 
en las invitaciones públicas realizadas en el programa de 
estímulos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

771 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Contenido 
audiovisual

Documentos de archivo que resultan ser el registro 
audiovisual que resulta ser evidencia de la ejecución de las 
actividades de circulación, formación, creación e 
investigación que desarrolla cada uno de los proponentes 
seleccionados en cada una de las respectivas convocatorias 
adelantadas por la entidad.

Español Óptico

Medio de 
almacenamiento de 
datos de información 
codificada en formato 
digital: CD, DVD, Blu-
ray

Multiples 
formatos de 

video
Interno

Gerencia de Arte 
Dramático

Gerencia de Arte 
Dramático

Gerencia de Arte 
Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

772 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Invitaciones 
Públicas de 
Circulación, 
Formación, 
Creación e 

Investigación en 
Arte Dramático

Material 
bibliográfico 
especializado

Contenidos informativos de diversos soportes y formatos que 
resultan ser evidencia de la ejecución de las actividades de 
circulación, formación, creación e investigación que 
desarrolla cada uno de los proponentes seleccionados en 
cada una de las respectivas convocatorias adelantadas por 
la entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
https://idartes.gov.co/es/publicaci

ones
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

773 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Cartilla 
Condiciones 

generales

Documento que contiene los términos y condiciones de 
participación en cada convocatoria.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

774 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Matriz de 
inversión

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

775 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Matriz de 
Verificación 
Documental

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

776 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Matriz de 
seguimiento

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



777 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Matriz de 
idoneidad de 

trayectoria

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

778 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Matriz de 
reputación

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

779 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Matriz 
Indicadores 
financieros

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

780 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Matriz de 
revisión de 
perfiles de 

jurados

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

781 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Formatos 
presentación de 

proyectos

Documento que describe los  resultados consolidados en los 
productos de iniciativas culturales adelantados en un periodo 
de tiempo especifico en cada escenario que hace parte de 
las salas concertadas distritales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

782 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Tablas de 
formulación 
presupuestal

Documentación técnica y normativa de estrategias de política 
fiscal, formulación del proyecto de Presupuesto General de 
Ingresos y Egresos del Estado, así como de planificación 
anual y multianual para proyectos de inversión pública y 
metas establecidas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

783 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Documento de 
gastos 

aceptables y no 
aceptables

Documento donde se recoge tanto lo que son los ingresos 
que recibe como los gastos. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

784 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Cronograma
Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

785 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Listados de 
habilitados, 

rechazados y 
por subsanar 

Listados finales

Herramienta que se utiliza en diversos ámbitos de la gestión 
de las organizaciones para extraer una serie de propiedades 
de aquello que se somete a estudio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Parcialmente 

Clasificada
Media Media Media 31/12/2022

786 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Actas y Listados 
de asistencia

Registro de asistencia de participantes en las actividades de 
circulación, formación, creación e investigación desarrolladas 
por el proponente seleccionado en el marco del programa 
distrital de estímulos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

787 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

788 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Actas de 
selección de 

jurados

Registro de información donde se formaliza la selección de 
los jurados para las convocatorias adelantadas por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022



789 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Copia de 
resolución

Copia del acto administrativo donde se nombran oficialmente 
los jurados seleccionados que evaluaran las propuestas en 
las diferentes convocatorias adelantadas por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

790 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Base de datos 
de inscritos al 
programa de 

salas 
concertadas 

distritales

Contiene los datos de contacto e identificación de los 
representantes de las salas concertadas que se inscriben al 
programa ofertado por IDARTES.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

791 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Base de datos 
con el banco de 

jurados 
IDARTES

Contiene los datos de contacto e identificación de los jurados 
seleccionados por IDARTES para realizar la selección de los 
proponentes en el programa de salas concertadas o demás 
iniciativas que entidad decida promover y se realice bajo la 
figura de convocatoria.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Alta Media 31/12/2022

792 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Actas de 
deliberación

Documento que contiene el registro de las decisiones 
tomadas por los jurados como resultado de la evaluación de 
las propuestas presentadas en una convocatoria adelantada 
por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

793 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-PD-

02

Programa Distrital 
de Apoyos 

Concertados
HISTORIALES

Historiales de 
Salas 

Concertadas 
Distritales

Notificaciones
Documento en el que se notifica las decisiones o 
disposiciones dadas en un acto administrativo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

794 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

04

Publicaciones y 
Piezas 

Promocionales
PLANES

Planes de 
Distribución de 
Publicaciones 

Plan de 
Distribución de 
Publicaciones 

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

795 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

04

Publicaciones y 
Piezas 

Promocionales
PLANES

Planes de 
Distribución de 
Publicaciones 

Material 
bibliográfico 
especializado

Contenidos informativos de diversos soportes y formatos que 
resultan ser evidencia de la ejecución de las actividades de 
circulación, formación, creación e investigación que 
desarrolla cada uno de los proponentes seleccionados en 
cada una de las respectivas convocatorias adelantadas por 
la entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
https://idartes.gov.co/es/publicaci

ones
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

796 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

04

Publicaciones y 
Piezas 

Promocionales
PLANES

Planes de 
Distribución de 
Publicaciones 

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

797 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A

Proyectos para 
el fomento de 

practicas 
artísticas 
géneros 
teatrales 
menores

Documentos que son evidencia de la planeación  y ejecución 
de las iniciativas adelantadas por la entidad para el fomento 
de practicas artísticas  a través de contratos de apoyo a la 
gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1955 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A

Programa 
Distrital de 

Salas 
Concertadas.

Portal de Internet que contiene información de contacto y 
ubicación de las salas concertadas beneficiadas del 
Programa Distrital de Salas Concertadas.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
Gerencia de Arte 

Dramático
bogotateatralycircense.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

821 N/A DECRETO 340 DE 2014 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Actas de 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

822 N/A DECRETO 340 DE 2014 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Registros de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022



823 N/A DECRETO 340 DE 2014 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

824 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

825 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Citación Invitación a la reunión. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

826 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Registros de 
Asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

827 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Relatorías de la 
Asambleas

Es un portador de texto o  producto escrito de la apropiación 
temática de la lectura minuciosa y comprensiva de uno o 
más textos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

828 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

829 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Acta de reunión 
Evento

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

830 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

831 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Inspección 
selección de 

ganadores

Documento donde se evidencia los seleccionados y 
ganadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

832 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

833 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Postulación
Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

834 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022



835 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

836 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Investigaciones
Actividad orientada a la obtención de nuevos conocimientos 
y su aplicación para la solución a problemas o interrogantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

837 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Informe de 
Investigación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

838 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

839 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

840 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

841 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Piezas de 
Divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

842 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

843 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Acta de reunión 
Evento

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

844 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Registro de 
asistencia

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

845 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Inspección 
selección de 

ganadores

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

846 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



847 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Postulación
Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

848 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

849 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

850 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Investigaciones
Actividad orientada a la obtención de nuevos conocimientos 
y su aplicación para la solución a problemas o interrogantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

851 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Informe de 
Investigación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

852 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

853 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

854 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

855 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Piezas de 
Divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

856 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

857 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Acta de reunión 
Evento

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

858 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022



859 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Inspección 
selección de 

ganadores

Documento donde se evidencia los seleccionados y 
ganadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

860 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

861 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Postulación
Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

862 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

863 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

864 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Investigaciones
Actividad orientada a la obtención de nuevos conocimientos 
y su aplicación para la solución a problemas o interrogantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

865 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Informe de 
Investigación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

866 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

867 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

868 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

869 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Piezas de 
Divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

870 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



871 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Acta de reunión 
Evento

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

872 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

873 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Inspección 
selección de 

ganadores

Documento donde se evidencia los seleccionados y 
ganadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

874 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

875 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Postulación
Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

876 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

877 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

878 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Investigaciones
Actividad orientada a la obtención de nuevos conocimientos 
y su aplicación para la solución a problemas o interrogantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

879 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Informe de 
Investigación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

880 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

881 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

882 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



883 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Piezas de 
Divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

884 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Documento que conforma el memorial que evidencia la 
planeación del desarrollo de la producción de eventos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

885 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Acta de reunión 
Evento

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

886 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos
Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

887 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos
Postulación

Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

888 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

889 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

890 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

891 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos
Informe

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

892 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Registro de 
asistencia

Relación de las personas que se asistieron a un evento o 
actividad de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

893 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

894 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



895 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Piezas de 
divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

896 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Informe de 
taquilla

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

897 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Informe de 
ciclos y eventos 

especiales

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

898 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Certificación de 
participación a 

eventos
Documento por medio del cual certifica una acción. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

899
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

900
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Actas de 
Reunión

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

901
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Registro de 
asistencia

Relación de las personas que se asistieron a un evento o 
actividad de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

902
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Formato 
solicitud de 

espacios y/o 
préstamo de 

equipos

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

903
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

904
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

905
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Solicitud de 
permisos de 
excepciones

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://directorioicc.gov.co/comisi

on-filmica
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

906
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Permiso
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022



907
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Constancia de 
ocupación

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

908
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Actas de 
verificación

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

909
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Registro 
Fotográfico

Evidencia de la captura de imágenes fijas o en movimiento a 
través de una cámara fotográfica o de filmación.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

910
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

911
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Actas de reunión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

912
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Registro de 
asistencia

Relación de las personas que se asistieron a un evento o 
actividad de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

913
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

914
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

915
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Actas
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

916
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Conceptos
que significa algo concebido o formado en la mente, y es 
considerado una unidad cognitiva de significado

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

917
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

918
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Piezas 
publicitarias de 

difusión CFB

es un diseño generalmente publicitario para productos como 
pendones, vallas, pasacalles y avisos, entre otros

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



919
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Informe CFB
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1600
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

N/A N/A
Catálogo 

bibliográfico

Sistema de información en el cual se lleva  registro de todas 
las fuentes bibliográficas que posee la biblioteca 
especializada

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://bibliotecacinemateca.idart

es.gov.co/
Pública Baja Media Media 31/12/2022

1601
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

N/A N/A

Base de datos 
de la Gerencia 

de Artes 
Audiovisuales

Contienen los datos de contacto de todos aquellos que han 
participado en los proyectos desarrollados por la Gerencia de 
Artes Audiovisuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1952
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas N/A N/A N/A N/A

Biblioteca 
Especializada 

en Cine y 
Medios 

Audiovisuales – 
BECMA

Portal de Internet  de la Biblioteca Especializada en Cine y 
Medios Audiovisuales – BECMA, que también funciona como 
catalogo bibliográfico.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
bibliotecacinemateca.idartes.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

798 N/A DECRETO 529 DE 2015 N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
para la Práctica 

Responsable 
del Grafiti

Acta de comité
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

799 N/A DECRETO 529 DE 2015 N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
para la Práctica 

Responsable 
del Grafiti

Citación Invitación a la reunión. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

800 N/A DECRETO 529 DE 2015 N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
para la Práctica 

Responsable 
del Grafiti

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

801 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas N/A N/A ACTAS
Actas de Mesas 

Distritales de 
Artes Plásticas

Acta de la mesa 
distrital

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

802 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas N/A N/A ACTAS
Actas de Mesas 

Distritales de 
Artes Plásticas

Citación Invitación a la reunión. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

803 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas N/A N/A ACTAS
Actas de Mesas 

Distritales de 
Artes Plásticas

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

804 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo Distrital 

de Artes 
Plásticas

Acta del consejo 
distrital

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

805 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo Distrital 

de Artes 
Plásticas

Citación Invitación a la reunión. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



806 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo Distrital 

de Artes 
Plásticas

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

807 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo Distrital 

de Artes 
Plásticas

Relatorías de la 
asamblea

Es un portador de texto o  producto escrito de la apropiación 
temática de la lectura minuciosa y comprensiva de uno o 
más textos 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

808 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Acta de salida 
obras

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

809 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Cronograma de 
realización y 

montaje

Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

810 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Portafolio del 
artista

Documento donde se evidencia la hoja de vida y sus aportes 
a la cultura 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

811 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Propuesta 
ganadora

Documento seleccionado mediante el concurso generado por 
la entidad

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

812 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Protocolos
conjunto de reglas de formalidad que rigen los actos y 
ceremonias diplomáticos y oficiales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

813 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Registro de 
actividad 

pedagógica

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

814 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Guion curatorial
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

815 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Informe o 
descripción 

visual

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

816 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Registro de 
asistencia

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

817 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas 
 1MI-GAPA-PD-

03

Montaje y 
Desmontaje de 

Exposiciones
HISTORIALES

Historiales de 
Exposiciones de 
Artes Plásticas

Requerimientos 
técnicos

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  N/A
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022



818 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

04

Publicaciones y 
Piezas 

Promocionales
PLANES

Planes de 
Distribución de 
publicaciones

Plan de 
distribución de 
publicaciones

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

819 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

04

Publicaciones y 
Piezas 

Promocionales
PLANES

Planes de 
Distribución de 
publicaciones

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

820 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

04

Publicaciones y 
Piezas 

Promocionales
PLANES

Planes de 
Distribución de 
publicaciones

Publicaciones

Pagina web en donde se divulgan las publicaciones editadas 
por IDARTES las cuales presentan los contenidos 
consolidados y obtenidos del programa de estímulos y 
exposiciones de la Galería Santa Fe

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
https://galeriasantafe.gov.co/publ

icaciones/
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1602 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A

Tablero de 
Control con los 

datos de los 
Grafitis 

apoyados por el 
distrito

Datos de los Grafitis en Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
http://cultured.scrd.gov.co/culture

d/node/364
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1867 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A Distrito grafiti
Página web que contiene información sobre la planeación y 
ejecución de las actividades desarrolladas en el programa 
"distrito grafiti"

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
http://bogotadistritografiti.gov.co/i

ndex.php/
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1868 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A
Eventos distrito 

grafiti 
Documentos que son evidencia de la planeación y ejecución 
de los eventos desarrollados alrededor de este programa.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1869 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A
Talleres de 
formación 

Documentos que son evidencia del desarrollo de coloquios y 
encuentros de formación promovidos por la Gerencia.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1870 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas N/A N/A N/A N/A
Escuelas de 

mediación

Documentos que son evidencia del desarrollo de las 
pasantías de los estudiantes de últimos semestres y/o recién 
egresados de artes plásticas y/o visuales, licenciatura en 
artes o áreas afines, que desarrollan su practica académica 
en algunos espacios que pertenecen a la Red Galería Santa 
Fe así como en otros escenarios de Bogotá.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1871 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A

Base de datos 
de contacto de 
los integrantes 

de la  asamblea 
distrital de artes 

plásticas

Datos de contacto de actores del sector y ganadores de las 
convocatorias del programa distrital de estímulos y programa 
distrital de apoyos concertados para ser contactados en la 
celebración de eventos de interés común.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1872 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas N/A N/A N/A N/A
Catalogo de la 

biblioteca 
Galería Santa fe

Catalogo del centro de documentación, donde se pueden 
consultar los contenidos que hacen parte de este centro de 
documentación especializado.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
https://bibliotecagaleriasantafe.id

artes.gov.co/
Pública Baja Media Media 31/12/2022

1873 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas N/A N/A N/A N/A revista errata
Pagina web en donde se divulgan las publicaciones seriadas 
de esta revista editada por la entidad

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
https://revistaerrata.gov.co/ Pública Media Baja Media 31/12/2022

1874 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas N/A N/A N/A N/A

Bases de datos 
de inscritos a 
los programas 

promovidos por 
la gerencia

Datos de identificación y contacto de las personas naturales 
y jurídicas que se han inscrito en los programas promovidos 
por la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022



1953 1MI-GAPA Gestión de circulación de las prácticas artísticas N/A N/A N/A N/A
Biblioteca 

Galería Santa Fe
Portal de Internet  de la Biblioteca Galería Santa Fe, que 
también funciona como catalogo bibliográfico.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
Gerencia de Artes 

Plásticas 
bibliotecagaleriasantafe.idartes.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

920 N/A Decreto 480 de 2018 N/A N/A ACTAS
Actas Espacios 
de Participación

Actas Espacios 
de Participación

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

921 N/A Decreto 480 de 2018 N/A N/A ACTAS
Actas Espacios 
de Participación

Citación Invitación a la reunión. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

922 N/A Decreto 480 de 2018 N/A N/A ACTAS
Actas Espacios 
de Participación

Registros de 
Asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

923 N/A Decreto 480 de 2018 N/A N/A ACTAS
Actas Espacios 
de Participación

Relatoría
Es un portador de texto o  producto escrito de la apropiación 
temática de la lectura minuciosa y comprensiva de uno o 
más textos 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

924 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Relación detallada y ordenada que se hace sobre el 
desarrollo de una actividad o sobre la carrera de una 
persona, en especial de un funcionario.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

925 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Invitación 
Pública

Invitación al acto a través del cual se le comunicará a una 
persona, entidad, grupo, asociación o empresa a que acuda 
a un acto o evento organizado y convocado por una persona 
o entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

926 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Formato de 
Inscripción

documento en el que se juntan los datos del usuario que se 
va a inscribir

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

927 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Base de datos 
de inscritos

Contiene los datos personales de los aspirantes inscritos en 
la convocatoria.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

928 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Actas
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

929 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Registro de 
Asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

930 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



931 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Memoria de la 
Actividad

Documento en el cual se registran las acciones y evidencia 
de ejecución de los eventos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

932 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Actividades de 

Danza y 
Comunidad 
Apropiación 

Territorial

Publicaciones
Registro publicitario para la divulgación de los eventos a 
ejecutar

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

933 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

934 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Invitación 
Pública

Invitación al acto a través del cual se le comunicará a una 
persona, entidad, grupo, asociación o empresa a que acuda 
a un acto o evento organizado y convocado por una persona 
o entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Pública Baja Media Media 31/12/2022

935 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Formato de 
Inscripción

documento en el que se juntan los datos del usuario que se 
va a inscribir

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

936 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Base de datos 
de inscritos

Contiene los datos de contacto de los inscritos a la 
convocatoria

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

937 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Propuestas 
inscritos

Documentos que evidencian las propuestas ofertadas por los 
inscritos a la convocatoria  en cumplimiento a las condiciones 
impuestas.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Externo
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

938 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Listado de 
seleccionados

Registro de los participantes seleccionados en las 
convocatorias de difusión danza.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

939 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Base de datos 
de 

seleccionados

Contiene los datos de contacto de los participantes 
seleccionados.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

940 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad
Actas

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

941 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Registro de 
Asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

942 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Comunicación 
Oficial

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



943 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Memoria de la 
Actividad

Documento en el cual se registran las acciones y evidencia 
de ejecución de los eventos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

944 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad
Publicaciones

Registro publicitario para la divulgación de los eventos a 
ejecutar

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

945 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
HISTORIALES

Historiales de 
Difusión Danza 

en la Ciudad

Informe de 
gestión

Documento en el cual se registra el estado de ejecución de 
los recursos asignados a los participantes seleccionados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

946 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)

Hace referencia a los lineamientos para las Residencias 
Artísticas de la Cazona de la Danza durante la vigencia.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

947 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)
Invitación pública

Invitación al acto a través del cual se le comunicará a una 
persona, entidad, grupo, asociación o empresa a que acuda 
a un acto o evento organizado y convocado por una persona 
o entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Pública Baja Media Media 31/12/2022

948 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)
Actas de reunión

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

949 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)

Registros de 
Asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

950 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)

Acta de 
selección de 

beneficiarios del 
programa

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Pública Media Media Media 31/12/2022

951 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)

Lista de 
Seleccionados

Herramienta que se utiliza en diversos ámbitos de la gestión 
de las organizaciones para extraer una serie de propiedades 
de aquello que se somete a estudio.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

952 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)

Registros 
Audiovisuales

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

953 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1603 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
PROGRAMAS

Programas de 
Residencias 

Artísticas (PRA)

Base de datos 
de beneficiarios 
del programa de 

residencias 
artísticas

Contiene los datos de contacto de los beneficiarios del 
programa de residencias artísticas

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022



1853 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Publicaciones
Registro publicitario para la divulgación de los eventos a 
ejecutar

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza https://idartes.gov.co/es/noticias Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1854 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Invitación 
Pública

Invitación al acto a través del cual se le comunicará a una 
persona, entidad, grupo, asociación o empresa a que acuda 
a un acto o evento organizado y convocado por una persona 
o entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1855 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Formato de 
Inscripción

documento en el que se juntan los datos del usuario que se 
va a inscribir

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://www.culturarecreacionyde
porte.gov.co/convocatorias

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1856 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Base de datos 
de inscritos

Contiene los datos de contacto de los inscritos a los talleres Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1857 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Listado de 
participantes

Registro de los participantes aceptados en el taller Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1858 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Ficha del 
proyecto

Descripción del taller a realizar Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

https://idartes.gov.co/es/areas-
artisticas/danza/plataforma-

danza-bogota
Pública Media Baja Media 31/12/2022

1859 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Actas reunión
Registro de novedades y conteo de personas asistentes a los 
talleres

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1860 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1861 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Memoria de la 
Actividad

Registro audiovisual de los talleres realizados, aquí también 
esta incluido el material de apoyo.

Español
DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1862 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

22

Residencias 
Artísticas Casona 

de la Danza
N/A

Talleres de 
formación

Informe de 
gestión

Reporte del estado de ejecución del los talleres programados Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1863 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Archivo VIVO
Memorias de 
archivo vivo

Contenido bibliográfico textual, sonoro y audiovisual 
evidencia de los eventos y talleres ejecutados que están 
relacionados con el fomento y circulación de practicas 
artísticas.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1864 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Archivo VIVO
Registro 

audiovisual 
entrevistas

Contiene la evidencia audiovisual de las entrevistas 
realizadas a maestros en danzas como parte del proyecto 
Archivo VIVO.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza https://danzaenlaciudad.gov.co/ Pública Media Baja Media 31/12/2022



1865 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Archivo VIVO
Base de datos 

de entrevistados
Contiene los datos personales de las personas entrevistadas Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Media Baja Media 31/12/2022

1866 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A
Base datos de 
asistentes a la 

cazona

Contiene datos personales de asistentes a los eventos y 
talleres realizados en la cazona de la danza.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Danza
Gerencia de 

Danza
Gerencia de Danza

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

821 N/A DECRETO 340 DE 2014 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Actas de 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

822 N/A DECRETO 340 DE 2014 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Registros de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

823 N/A DECRETO 340 DE 2014 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

824 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

825 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Citación Invitación a la reunión. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

826 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Registros de 
Asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

827 N/A DECRETO 480 DE 2018 N/A N/A ACTAS

Actas de 
Consejo de 

Artes 
Audiovisuales

Relatorías de la 
Asambleas

Es un portador de texto o  producto escrito de la apropiación 
temática de la lectura minuciosa y comprensiva de uno o 
más textos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

828 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

829 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Acta de reunión 
Evento

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

830 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022



831 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Inspección 
selección de 

ganadores

Documento donde se evidencia los seleccionados y 
ganadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

832 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

833 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Postulación
Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

834 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

835 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

836 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Investigaciones
Actividad orientada a la obtención de nuevos conocimientos 
y su aplicación para la solución a problemas o interrogantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

837 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Informe de 
Investigación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

838 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

839 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

840 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

841 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Archivo Vivo y 

Memoria

Piezas de 
Divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

842 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



843 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Acta de reunión 
Evento

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

844 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Registro de 
asistencia

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

845 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Inspección 
selección de 

ganadores

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

846 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

847 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Postulación
Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

848 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

849 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

850 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Investigaciones
Actividad orientada a la obtención de nuevos conocimientos 
y su aplicación para la solución a problemas o interrogantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

851 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Informe de 
Investigación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

852 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

853 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

854 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



855 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Creación y 
Experimentación

Piezas de 
Divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

856 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

857 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Acta de reunión 
Evento

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

858 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

859 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Inspección 
selección de 

ganadores

Documento donde se evidencia los seleccionados y 
ganadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

860 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

861 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Postulación
Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

862 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

863 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

864 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Investigaciones
Actividad orientada a la obtención de nuevos conocimientos 
y su aplicación para la solución a problemas o interrogantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

865 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Informe de 
Investigación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

866 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



867 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

868 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

869 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 
Formas de Ver

Piezas de 
Divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

870 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

871 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Acta de reunión 
Evento

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

872 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

873 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Inspección 
selección de 

ganadores

Documento donde se evidencia los seleccionados y 
ganadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

874 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

875 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Postulación
Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

876 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

877 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

878 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Investigaciones
Actividad orientada a la obtención de nuevos conocimientos 
y su aplicación para la solución a problemas o interrogantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022



879 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Informe de 
Investigación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

880 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

881 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

882 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

883 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03
Programación de la 

Cinemateca
HISTORIALES

Historiales 
Macroproyecto 

Públicos y 
Saberes

Piezas de 
Divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

884 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Documento que conforma el memorial que evidencia la 
planeación del desarrollo de la producción de eventos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

885 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Acta de reunión 
Evento

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

886 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos
Programación

Documento que soporta el proceso que se utiliza para idear y 
ordenar las acciones que se realizarán en el marco de un 
proyecto; al anuncio de las partes que componen un acto o 
espectáculo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

887 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos
Postulación

Documento por medio del cual se candidatiza una persona 
para un cargo o acción.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

888 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Propuesta del 
tallerista

Oferta o invitación que alguien dirige a otro o a otros, 
persiguiendo algún fin; que puede ser concretar un negocio, 
una idea, una relación personal, un proyecto laboral o 
educacional, una actividad lúdica

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

889 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Memoria de la 
actividad

Memoria o escrito donde se detalla el modo y conjunto de 
medios necesarios para llevar a cabo una idea.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

890 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



891 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos
Informe

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

892 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Registro de 
asistencia

Relación de las personas que se asistieron a un evento o 
actividad de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

893 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Registro 
Fotográfico

Documento que relaciona los diferentes actos y actividades 
de un a labor.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

894 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Planeación del 
evento

Organización de un evento podemos destacar la realización 
de presupuestos, la selección y reserva del espacio en el que 
se desarrollará el acto, la tramitación de permisos y/o 
autorizaciones, la supervisión de las tareas, la coordinación 
logística interna o los servicios gastronómicos, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

895 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Piezas de 
divulgación

Son elementos que sirven para exponer o presentar las 
actividades o eventos que la entidad tiene por desarrollar.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

896 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Informe de 
taquilla

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

897 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Informe de 
ciclos y eventos 

especiales

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

898 3MI-CCIR Gestión de circulación para las prácticas artísticas N/A
Producción de 

Eventos 
HISTORIALES

Historiales de 
Programación 

de Eventos

Certificación de 
participación a 

eventos
Documento por medio del cual certifica una acción. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

899
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

900
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Actas de 
Reunión

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

901
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Registro de 
asistencia

Relación de las personas que se asistieron a un evento o 
actividad de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

902
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Formato 
solicitud de 

espacios y/o 
préstamo de 

equipos

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



903
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales Uso 
de Espacios y 

Equipos- 
Cinemateca de 

Bogotá

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

904
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

905
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Solicitud de 
permisos de 
excepciones

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://directorioicc.gov.co/comisi

on-filmica
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

906
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Permiso
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

907
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Constancia de 
ocupación

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

908
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Actas de 
verificación

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

909
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales de 
Permisos de 

Excepciones - 
Pufa

Registro 
Fotográfico

Evidencia de la captura de imágenes fijas o en movimiento a 
través de una cámara fotográfica o de filmación.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

910
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Registros de las actividades que realiza la Institución en 
cuanto a Formación, Creación e Investigación Pequeño, 
Mediano y Gran Formato en el ámbito cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

911
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Actas de reunión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

912
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Registro de 
asistencia

Relación de las personas que se asistieron a un evento o 
actividad de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

913
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR

Gestión Permiso 
Unificado para las 

Filmaciones 
Audiovisuales -

PUFA

HISTORIALES

Historiales De 
Macroproyecto 
De La Comisión 

Fílmica De 
Bogotá

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

914
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



915
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Actas
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

916
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Conceptos
que significa algo concebido o formado en la mente, y es 
considerado una unidad cognitiva de significado

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

917
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

918
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Piezas 
publicitarias de 

difusión CFB

es un diseño generalmente publicitario para productos como 
pendones, vallas, pasacalles y avisos, entre otros

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

919
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

INFORMES

Informes de 
Estrategias 
Comisión 
Fílmica de 

Bogotá

Informe CFB
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1600
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

N/A N/A
Catálogo 

bibliográfico

Sistema de información en el cual se lleva  registro de todas 
las fuentes bibliográficas que posee la biblioteca 
especializada

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
https://bibliotecacinemateca.idart

es.gov.co/
Pública Baja Media Media 31/12/2022

1601
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas 3MI-CCIR.PD-03

Programación de la 
Cinemateca

N/A N/A

Base de datos 
de la Gerencia 

de Artes 
Audiovisuales

Contienen los datos de contacto de todos aquellos que han 
participado en los proyectos desarrollados por la Gerencia de 
Artes Audiovisuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1952
2MI-GFPA-PD-

11
Gestión fomento a las prácticas artísticas N/A N/A N/A N/A

Biblioteca 
Especializada 

en Cine y 
Medios 

Audiovisuales – 
BECMA

Portal de Internet  de la Biblioteca Especializada en Cine y 
Medios Audiovisuales – BECMA, que también funciona como 
catalogo bibliográfico.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
Gerencia de Artes 

Audiovisuales 
bibliotecacinemateca.idartes.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

612  4M1-GIEC Gestión integral de los espacios culturales
 4M1-GIEC-PD-

01

Solicitud y uso 
temporal de 

equipamientos 
culturales 

HISTORIALES

Historiales de 
Uso y Préstamo 

de 
Equipamientos 

Culturales

Solicitud de 
escenario

Es toda solicitud que haga un usuario en forma verbal, 
escrita o por cualquier otro medio, ante cualquier servidor, 
con el fin de requerir su intervención en un asunto concreto. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

613  4M1-GIEC Gestión integral de los espacios culturales
 4M1-GIEC-PD-

01

Solicitud y uso 
temporal de 

equipamientos 
culturales 

HISTORIALES

Historiales de 
Uso y Préstamo 

de 
Equipamientos 

Culturales

Oficio respuesta
Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

614  4M1-GIEC Gestión integral de los espacios culturales
 4M1-GIEC-PD-

01

Solicitud y uso 
temporal de 

equipamientos 
culturales 

HISTORIALES

Historiales de 
Uso y Préstamo 

de 
Equipamientos 

Culturales

Resolución de 
permiso

Acto procesal emanado por un tribunal, mediante el cual se 
resuelve una controversia originada entre las partes, así 
mismo puede autorizar u ordenar el cumplimiento de 
medidas específicas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

615  4M1-GIEC Gestión integral de los espacios culturales
 4M1-GIEC-PD-

01

Solicitud y uso 
temporal de 

equipamientos 
culturales 

HISTORIALES

Historiales de 
Uso y Préstamo 

de 
Equipamientos 

Culturales

Acta de 
preproducción y 

producción

Documentos que registran  lo relacionado con los resultados 
y los compromisos adquiridos en temas del producción y 
producción.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



616  4M1-GIEC Gestión integral de los espacios culturales
 4M1-GIEC-PD-

01

Solicitud y uso 
temporal de 

equipamientos 
culturales 

HISTORIALES

Historiales de 
Uso y Préstamo 

de 
Equipamientos 

Culturales

Ficha técnica
Es la ficha esquemática que contiene la información básica 
del historial de producción

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

617  4M1-GIEC Gestión integral de los espacios culturales
 4M1-GIEC-PD-

01

Solicitud y uso 
temporal de 

equipamientos 
culturales 

HISTORIALES

Historiales de 
Uso y Préstamo 

de 
Equipamientos 

Culturales

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

618  4M1-GIEC Gestión integral de los espacios culturales
 4M1-GIEC-PD-

01

Solicitud y uso 
temporal de 

equipamientos 
culturales 

HISTORIALES

Historiales de 
Uso y Préstamo 

de 
Equipamientos 

Culturales

Formato de 
verificación de 
condiciones del 

contrato

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

619 1EM-CEI Control, Evaluación y Seguimiento N/A N/A INFORMES 
Informes de 

Gestión
Informes de 

gestión

Documento evidencia  de la gestión, dotación, programación 
y aprovechamiento económico de los escenarios cual- 
rurales del Distrito Capital

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

620 1EM-CEI Control, Evaluación y Seguimiento N/A N/A INFORMES 
Informes de 

Gestión

Informes de 
gestión de 

gerencia de 
escenarios

Documento evidencia  de la gestión, dotación, programación 
y aprovechamiento económico de los escenarios cual- 
rurales del Distrito Capital

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

621 1EM-CEI Control, Evaluación y Seguimiento N/A N/A INFORMES 
Informes de 

Gestión
Comunicaciones 

oficiales
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

622  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales 
4M1-GIEC-PD-

04

Mantenimiento y 
Dotación 

Especializada de 
los Equipamientos 

Culturales 

INFORMES 

Informes de 
Producción en 
Equipamientos 

Culturales

Informes de 
producción en 
equipamientos 

culturales

Documento evidencia  de la gestión, dotación, programación 
y aprovechamiento económico de los escenarios cual- 
rurales del Distrito Capital

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

623  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales 
4M1-GIEC-PD-

04

Mantenimiento y 
Dotación 

Especializada de 
los Equipamientos 

Culturales 

INFORMES 

Informes de 
Producción en 
Equipamientos 

Culturales

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Gerencia de 
Escenarios 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

954 N/A Decreto 480 de 2020 N/A N/A ACTAS
Actas de 

Consejo Distrital 
de Literatura

Actas de 
Consejo Distrital 

de Literatura

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión del órgano de participación e incluye todo el material 
de apoyo para el desarrollo de la agenda programada.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

955 N/A Decreto 480 de 2020 N/A N/A ACTAS
Actas de 

Consejo Distrital 
de Literatura

Comunicación 
interna

Documento mediante el cual se realizan las convocatorias o 
remisión de información relacionada con el desarrollo del 
Consejo Distrital de Literatura.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

956 N/A Decreto 480 de 2020 N/A N/A ACTAS
Actas de 

Consejo Distrital 
de Literatura

Relatoría de la 
asamblea

Es un portador de texto o  producto escrito de la apropiación 
temática de la lectura minuciosa y comprensiva de uno o 
más textos 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

957 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales 
eventos literarios

Cronograma de 
actividades

Documento en el que se registra la secuencia de actividades 
planeadas para el desarrollo del evento.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022



958 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales 
eventos literarios

Pieza 
publicitaria del 

evento

Documento que es evidencia de la forma en la cual se realizo 
la divulgación del evento.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
https://idartes.gov.co/es/noticias Pública Media Baja Media 31/12/2022

959 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales 
eventos literarios

Bitácora de los 
eventos literarios

Relación detallada y ordenada que se hace sobre el 
desarrollo de una actividad o sobre la carrera de una 
persona, en especial de un funcionario.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

960 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A HISTORIALES
Historiales 

eventos literarios
Actas de reunión

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

961 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A HISTORIALES
Historiales 

eventos literarios
Listado de 
asistencia 

Registro manuscrito y audiovisual de personas que asisten a 
los eventos desarrollados por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

962 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A HISTORIALES
Historiales 

eventos literarios

Registro 
fotográfico y/o 
audiovisual de 

los eventos

Evidencia fotográfica y/o audiovisual de cada uno de los 
eventos desarrollados por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

963 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A HISTORIALES
Historiales 

eventos literarios

Informes de 
ejecución de 

eventos literarios

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

964 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A HISTORIALES
Historiales 

eventos literarios
Comunicaciones 

oficiales
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

965 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

04

Publicaciones y 
Piezas 

Promocionales
PLANES

Planes de 
Distribución de 
publicaciones

Plan de 
distribución de 
publicaciones 

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

966 1MI-GAPA Gestión de Circulación de las Prácticas Artísticas
1MI-GAPA-PD-

04

Publicaciones y 
Piezas 

Promocionales
PLANES

Planes de 
Distribución de 
publicaciones

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1828 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Libro al viento Plan anual
Documento que contiene las actividades y responsabilidades 
para la gestión de publicaciones de libro al viento.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1829 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Libro al viento
Licencia de uso 
de derechos de 

libros

Documento en el cual se establecen y acuerdan los derechos 
de uso de los libros editados por la entidad

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Alta Media 31/12/2022

1830 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Libro al viento

Documentos 
que evidencian 
compras de los 

derechos de uso 
de libros

Documento que evidencia la adquisición de derechos de uso 
de libros para IDARTES

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Alta Media 31/12/2022



1831 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Libro al viento
Cronograma 

editorial

Documento que contiene la programación de publicaciones a 
realizar en libro al viento en un periodo de tiempo 
determinado

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1832 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Libro al viento
Artes finales de 

los libros
Diseño final de las portadas, contraportadas de los libros a 
publicar 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1833 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A Libro al viento
Libros 

publicados
Material bibliográfico editado y publicado por la entidad en el 
marco de Libro al Viento

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
https://idartes.gov.co/es/content/l

ibro-al-viento
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1834 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Invitación 
pública 

participantes

Documento mediante el cual se registran las condiciones 
para la realización de talleres

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
https://idartes.gov.co/es/noticias Pública Baja Media Media 31/12/2022

1835 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Formulario de 
inscripción

Documento donde se registra la información de las personas 
inscritas en los talleres ofrecidos por la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
https://idartes.gov.co/es/noticias Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1836 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Base de datos 
de inscritos al 

taller

Contiene los datos de las personas inscritas en los talleres 
ofertados por la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1837 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Listado de 
seleccionados 

para taller

Registro de las personas seleccionadas para participar en el 
taller.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
https://idartes.gov.co/es/noticias

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1838 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Acta de 
conformación de 
grupo de trabajo

Documento en el cual se crean formalmente los grupos de 
trabajo a partir del listado de seleccionados.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1839 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Invitación 
pública 

directores de 
taller

Contiene la información y condiciones de los talleres 
ofertados por la entidad

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
https://idartes.gov.co/es/noticias Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1840 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Propuesta 
directores de 

taller

Documento que contiene la propuesta de los candidatos a 
directores y formadores en atención a las condiciones 
establecidas por la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Externo
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1841 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Registro de 
entrevista

Evidencia de las entrevistas aplicadas ca los candidatos a 
formadores y directores de taller

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1842 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Listado de 
directores 

seleccionados

Información oficial de los directores  y formadores 
seleccionados para cada uno de los talleres ofertados por la 
entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
https://idartes.gov.co/es/noticias

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022



1843 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Base de datos 
de formadores

Contiene los datos de contacto de los directores  y 
formadores seleccionados para cada uno de los talleres 
ofertados por la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1844 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Informes de 
seguimiento

Documento en donde se reporta el estado de ejecución de 
los talleres ofertados por la entidad y asignados a cada 
director de taller y formador.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1845 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Lista de 
asistencia

Registro de asistencia de los ciudadanos que participan de 
los talleres

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1846 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Bitácora
Registro de las actividades y novedades presentadas 
durante el desarrollo de los talleres de formación.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1847 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Registro de 
asesoría

Evidencia de las asesorías realizadas por los directores de 
taller y formadores según lo que se han designado.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1848 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Registro 
fotográfico y 
audiovisual

Evidencia de la ejecución de cada uno de los talleres 
formadores impartidos por la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1849 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Citaciones al 
evento

Citaciones al evento de finalización de los talleres impartidos 
por la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
https://idartes.gov.co/es/noticias

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1850 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Certificación de 
cumplimiento de 

requisitos

Documento que es evidencia del cumplimiento de los 
requisitos por parte de los asistentes al taller.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1851 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Certificado DEL 
TALLER

Documento oficial que certifica la participación y 
cumplimiento de requisitos de los ciudadanos que participan 
en los talleres ofertados por la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1852 1MI-GAPA Gestión para Circulación de las Prácticas Artísticas N/A N/A N/A
Talleres de 
formación

Informe de 
evaluación final 

del taller

Registro final de la ejecución de los talleres presentado por 
su director en atención a las condiciones definidas por la 
entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura
Gerencia de 

Literatura

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

752 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A ACTAS 
Actas del 

Consejo Distrital 
de Música

Actas del 
Consejo Distrital 

de Música

Documento en el cual se registra las discusiones y 
decisiones de los integrantes del consejo, en atención a los 
temas de su competencia.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

753 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A ACTAS 
Actas del 

Consejo Distrital 
de Música

Citación Invitación a la reunión. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022



754 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A ACTAS 
Actas del 

Consejo Distrital 
de Música

Delegaciones

acción y efecto de delegar (dar a una persona o grupo las 
facultades y poderes necesarios para representar a otra u 
otras). Aquel que representa a otro se conoce como 
delegado: su cargo y su oficina reciben el nombre de 
delegación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

755 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A ACTAS 
Actas del 

Consejo Distrital 
de Música

Relatoría

informe de lectura, cuyo propósito es suministrar al lector 
determinada información sobre otro texto escrito en el cual 
se puede exponer, describir, explicar, analizar, interpretar o 
argumentar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

756 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A ACTAS 
Actas del 

Consejo Distrital 
de Música

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1956 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A N/A N/A
CENSO DE 
MÚSICA EN 

VIVO

Portal de Internet en donde se publica y pone a disposición 
información estadística sobre las características de los 
Escenarios de Música en Vivo – EMV, los músicos y el 
público que conforma la escena de música en vivo de 
Bogotá, para la construcción de política pública y la toma de 
decisiones que aportarán al desarrollo del sector, teniendo 
en cuenta sus necesidades reales

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 
Gerencia de 

Música 
censodemusicaenvivo.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

496  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
Institucional de 

Gestión y 
Desempeño

Actas de Comité 
Institucional de 

Gestión y 
Desempeño

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión del órgano de participación o Comités institucionales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

497  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
Institucional de 

Gestión y 
Desempeño

Convocatoria Invitación al Comité. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

498  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
Institucional de 

Gestión y 
Desempeño

Listado de 
asistencia

Documento evidencia del personal asistente a el Comité Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

499  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A

INSTRUMENTO
S DEL 

SISTEMA 
INTEGRADO 
DE GESTIÓN 
DE CALIDAD

N/A

Instrumentos del 
Sistema 

Integrados de 
Gestión de la 

Calidad

Documentos que simplifican e integran los sistemas de 
desarrollo administrativos y de calidad para que los mismos 
sean mas eficientes y sencillos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

500  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A

INSTRUMENTO
S DEL 

SISTEMA 
INTEGRADO 
DE GESTIÓN 
DE CALIDAD

Listados 
maestros de 
documentos 

Listado maestro 
de documentos 

El listado maestro de documentos y registros es el índice de 
documentos establecidos que apoyan el control y la 
operación de los procesos garantizando su actualización, 
disponibilidad y su uso.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

501  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A

INSTRUMENTO
S DEL 

SISTEMA 
INTEGRADO 
DE GESTIÓN 
DE CALIDAD

Listados 
maestros de 
documentos 

Acta de reunión 

Planilla en la cual se registran los asistentes a las diferentes 
reuniones de administración  y contiene los nombres de los 
participantes, entidad/dependencia, cargo, teléfono, correo 
electrónico y firma de los mismos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

502  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A

INSTRUMENTO
S DEL 

SISTEMA 
INTEGRADO 
DE GESTIÓN 
DE CALIDAD

Manuales del 
Sistema 

Integrado de 
Gestión 

Documentos del 
Sistema 

Integrado de 
Gestión 

Documentos que simplifican e integran los sistemas de 
desarrollo administrativos y de calidad para que los mismos 
sean mas eficientes y sencillos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



503  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A

INSTRUMENTO
S DEL 

SISTEMA 
INTEGRADO 
DE GESTIÓN 
DE CALIDAD

Mapas de riesgo 
por procesos

Mapas de riesgo 
por procesos 

Matriz presentada para identificar los riesgos posibles que el 
proceso pueda presentar en el desempeño de sus 
actividades

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

504  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A

INSTRUMENTO
S DEL 

SISTEMA 
INTEGRADO 
DE GESTIÓN 
DE CALIDAD

Mapas de riesgo 
por procesos

Acta de reunión 

Planilla en la cual se registran los asistentes a las diferentes 
reuniones de administración  y contiene los nombres de los 
participantes, entidad/dependencia, cargo, teléfono, correo 
electrónico y firma de los mismos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

505  2EM-GMC Gestión integral para la mejora continua N/A N/A

INSTRUMENTO
S DEL 

SISTEMA 
INTEGRADO 
DE GESTIÓN 
DE CALIDAD

Mapas de riesgo 
por procesos

Informe de 
monitoreo del 

mapa de riesgos

Documento escrito en prosa informativa  con el propósito de 
comunicar información sobre el monitoreo al mapa de 
riesgos a través de la entidad

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

506  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN 

Documentos que conforman la estimación detallada de los 
diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 
que ofrecen información ampliada sobre los valores 
proyectados en el primer año de las Propuestas 
Presupuestales de Mediano Plazo correspondientes. 
Aspectos generales del proceso presupuestal colombiano

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

507  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicaciones 
internas y 
externas 

recibidas y 
enviadas sobre 

directrices 
construcción de 

anteproyecto

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

508  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicación 
interna enviada 

y recibida  
proyección de 

gastos de 
inversión y 

funcionamiento

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

509  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicación 
interna enviada 
y recibida  sobre 

proyección de 
ingresos

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

510  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A
Consolidación 
proyección de 

ingresos

 Documento que le da firmeza, rigidez y durabilidad a lo 
expuesto.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

511  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Consolidación 
proyección 
gastos de 
inversión y 

funcionamiento

 Documento que le da firmeza, rigidez y durabilidad a lo 
expuesto.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

512  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A
Anteproyecto de 

Presupuesto

Documentos que conforman la estimación detallada de los 
diferentes rubros presupuestales para cada vigencia fiscal y 
que ofrecen información ampliada sobre los valores 
proyectados en el primer año de las Propuestas 
Presupuestales de Mediano Plazo correspondientes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

513  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Proyección de 
Gastos de 

Inversión para 
mesa con SHD

Documento que recoge los resultados del ejercicio de 
planeación estratégica dentro de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



514  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicación 
externa recibida 
Cuota Global de 

Gasto

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

515  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicación 
interna enviada 

Informando 
Cuota Global de 
Gasto unidades 

de gestión

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

516  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Acta de reunión 
unidades de 

gestión con la 
revisión y ajuste 

de 
gastos/ingresos

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión del órgano de participación o Comités institucionales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

517  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

 Anteproyecto 
de Presupuesto 

con ajustes 
gastos de 
inversión 

funcionamiento 
e Ingresos 

(Consolidado)

Consolidación de la Estimación preliminar de los gastos a 
efectuar para el desarrollo de los programas sustantivos y de 
apoyo de las dependencias y entidades del Sector Público 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

518  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicación 
Oficial Externa 

enviada 
relacionada con 
el Anteproyecto 
de presupuesto

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

519  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A
Matriz Planes 

Financiero
Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

520  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A Informe
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

521  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Lineamientos de 
la política 

presupuestal 
emitida por la 

Secretaria 
Distrital de 
Hacienda

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

522  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A
Consolidación 
proyección de 

Ingresos 

 Documento que le da firmeza, rigidez y durabilidad a lo 
expuesto.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

523  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A
Planes 

financieros

Documento integral, organizado, detallado y personalizado, 
que garantice alcanzar los objetivos financieros 
determinados previamente, así como los plazos, costes y 
recursos necesarios 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

524  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A
Proyección de 

Gastos de 
Funcionamiento 

Elaboración de la Programación previa para establecer la 
cuantía presupuestal de inversión de la siguiente vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



525  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Acta de 
aprobación 

cuota de Gastos 
de 

Funcionamiento

Documento que aprueba el gasto de funcionamiento para la 
actual vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

526  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicación 
Interna 

solicitando 
proyección de 

Gastos de 
Inversión, 
Reservas 

Presupuestales, 
Pasivos 

Exigibles, 
Vigencias 
Futuras.

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

527  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A
Anteproyecto de 

Presupuesto
Programación previa para establecer la cuantía presupuestal 
de inversión de la siguiente vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

528  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicación 
oficial enviada a 

Secretaría de 
Hacienda 

remitiendo el 
anteproyecto 
firmado por el 

Director General

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

529  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Comunicación 
externa recibida 
Cuota Global de 

Gastos

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

530  5AP-GFI-C Gestión Financiera 5AP-GFI-PD-01

Elaboración y 
presentación del 
Anteproyecto de 

Presupuesto.

ANTEPROYECT
OS DE 

PRESUPUESTO 
 DE INVERSIÓN

N/A

Decreto Distrital 
de liquidación 

del presupuesto 
anual 

Acto administrativo  distrital donde se evidencia la liquidación 
del presupuesto anual para la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

532 N/A Control y Seguimiento Institucional N/A N/A INFORMES  
Informes a 

Otros 
Organismos

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

533 N/A Control y Seguimiento Institucional N/A N/A INFORMES  
Informes a 

Otros 
Organismos

Informe
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

535 N/A Control y Seguimiento Institucional N/A N/A INFORMES  
Informes de 

Gestión 
Comunicaciones 

Oficiales
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

536 N/A Control y Seguimiento Institucional N/A N/A INFORMES  
Informes de 

Gestión 
Informe

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

537 N/A Gestión integral para la mejora continua N/A

Diseño, análisis, 
seguimiento y 
publicación de 

Indicadores

INFORMES  
Informes de 

Gestión 
Informe de 
indicadores

Documento escrito en prosa informativa  con el propósito de 
comunicar información sobre el monitoreo al mapa de 
riesgos a través de la entidad

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



538 N/A Gestión integral para la mejora continua N/A

Diseño, análisis, 
seguimiento y 
publicación de 

Indicadores

INFORMES  
Informes de 

Gestión 
Hoja de vida del 

indicador

Documento en Excel soporte que contiene las 
características, los conceptos y los alcances de un indicador 
facilitando su cálculo, seguimiento, evaluación y análisis.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

539 N/A Gestión integral para la mejora continua N/A

Diseño, análisis, 
seguimiento y 
publicación de 

Indicadores

INFORMES  
Informes de 

Gestión 

Informe de 
seguimiento a 

indicadores

Documento soporte que contiene las características, los 
conceptos y los alcances de un indicador externo facilitando 
su cálculo, seguimiento, evaluación y análisis, 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

540 N/A Gestión integral para la mejora continua N/A

Diseño, análisis, 
seguimiento y 
publicación de 

Indicadores

INFORMES  
Informes de 

Gestión 
comunicación 

oficial 
Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

542 N/A Gestión integral para la mejora continua N/A

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES
Planes de 

Acción Integrado
Comunicaciones 

Oficiales 
Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

543 N/A Gestión integral para la mejora continua N/A

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES
Planes de 

Acción Integrado
Actas

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión del órgano de participación o Comités institucionales..

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

544 N/A Gestión integral para la mejora continua N/A

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES
Planes de 

Acción Integrado

Ejecución 
Presupuestal 

PREDIS 

Información reportada  sobre los avances realizados en las 
metas que el instituto tiene dentro de los proyectos de 
inversión para conocimiento de los usuarios internos y 
externos

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

545 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional 1-ES-DEI-PD-09

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES
Planes 

Operativo de 
Gestión

Solicitud de 
modificación al 

Plan de Acción y 
Contratación

Herramientas de modificación al plan de acción Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

546 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional 1-ES-DEI-PD-09

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES
Planes 

Operativo de 
Gestión

Respuesta 
modificación al 

Planes de 
Acción y 

Contratación en 
Inversión

Documento que evidencia la respuesta a la modificación al 
Planes de Acción y Contratación en Inversión

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

547 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional N/A N/A N/A N/A

Solicitud de 
certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal

Documento que evidencia la solicitud de la Disponibilidad 
Presupuestal para el desarrollo del Plan de Acción 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

548 5ES-GCO-C Gestión del Conocimiento  5ES-GCO-P-01 

Plan de acción 
para la 

implementación del 
proceso de gestión 

de conocimiento 

N/A N/A

Planes de 
Acción para la  
Implementación 
del Modelo de 

Gestión del 
Conocimiento

instrumento de planeación que visibilice el acople de los ejes 
y componentes del
Modelo de Gestión del Conocimiento del Idartes con las 
actividades básicas para su implementación, período
programado para su realización y principales productos. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

549 5ES-GCO-C Gestión del Conocimiento  5ES-GCO-P-01 

Plan de acción 
para la 

implementación del 
proceso de gestión 

de conocimiento 

N/A N/A

Marco de 
referencia para 

la 
implementación 

del proceso 
Gestión del 

conocimiento

instrumento de planeación que visibilice el acople de los ejes 
y componentes del
Modelo de Gestión del Conocimiento del Idartes con las 
actividades básicas para su implementación, período
programado para su realización y principales productos. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

550 5ES-GCO-C Gestión del Conocimiento  5ES-GCO-P-01 

Plan de acción 
para la 

implementación del 
proceso de gestión 

de conocimiento 

N/A N/A
Inventario de 
conocimiento 

tácito y explícito 

Listado del capital intelectual de la Entidad, el cual es 
clasificado en conocimiento tácito como datos,
ideas, investigaciones y experiencias individual y/o colectiva 
y en conocimiento explícito como son los
documentos del sistema de gestión, infografías, planes, 
programas, informes, guías, instructivos,
herramientas, piezas comunicativas, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



551 5ES-GCO-C Gestión del Conocimiento  5ES-GCO-P-01 

Plan de acción 
para la 

implementación del 
proceso de gestión 

de conocimiento 

N/A N/A

Guía 
metodológica 

para gestión de 
la información 

institucional 

Es una herramienta metodológica que permite ordenar 
información o darles a los contenidos diferentes
tratamientos de acuerdo con su caracterización, calidad y 
oportunidad, para posibilitar la toma de
decisiones y el aprendizaje, presentados de manera clara, 
sintética, esquemática y práctica, a la vez que
permitan dar una idea general de las diferentes fases o 
procesos que se llevan cabo para realizar un
tema o actividad determinada

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

552 5ES-GCO-C Gestión del Conocimiento  5ES-GCO-P-01 

Plan de acción 
para la 

implementación del 
proceso de gestión 

de conocimiento 

N/A N/A

Guía 
metodológica de 

apoyo al 
proceso de la 
analítica de 
datos en el 
marco de la 
Gestión del 

conocimiento 

Documento técnico que describe la manera en que la entidad 
analiza sus datos, para transformarlos en
información estratégica, a través de métodos, herramientas 
estadísticas o matemáticas, con el fin de
generar valor a la toma de decisiones y a la generación de 
conocimiento a partir de la investigación y
producción de nuevos contenidos asociados a las 
necesidades de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

553 5ES-GCO-C Gestión del Conocimiento  5ES-GCO-P-01 

Plan de acción 
para la 

implementación del 
proceso de gestión 

de conocimiento 

N/A N/A
Lecciones 

aprendidas y 
buenas prácticas

es un conocimiento adquirido sobre una o varias 
experiencias, a través de la
reflexión y análisis critico de los factores que pudieron haber 
afectado positiva o negativamente el
resultado esperado,

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

554 5ES-GCO-C Gestión del Conocimiento  5ES-GCO-P-01 

Plan de acción 
para la 

implementación del 
proceso de gestión 

de conocimiento 

N/A N/A Actas de reunión

Planilla en la cual se registran los asistentes a las diferentes 
reuniones de administración  y contiene los nombres de los 
participantes, entidad/dependencia, cargo, teléfono, correo 
electrónico y firma de los mismos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

555 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional 1-ES-DEI-PD-09

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES N/A
Plan de 

Contratación
 Herramienta que busca garantizar la adecuada planeación y 
transparencia de la actividad contractual;

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

556 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional 1-ES-DEI-PD-09

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES N/A
Acta Comité 

Directivo

Documento en el que se describe el estado de ejecución de 
lo realizado por cada uno de los miembros del comité 
directivo en el momento en que se realiza el seguimiento, 
dejando constancia de las obligaciones y actividades 
pactadas e indicando el responsable de cada una de ellas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

557 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional 1-ES-DEI-PD-09

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES N/A
Comunicaciones 

Oficiales
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

558 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional 1-ES-DEI-PD-09

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES N/A

Solicitud de 
modificación al 

Plan de Acción y 
Contratación

Herramientas de modificación al plan de acción Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

559 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional 1-ES-DEI-PD-09

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES N/A

Solicitud de 
certificado de 
Disponibilidad 
Presupuestal

Documento que evidencia la solicitud de la Disponibilidad 
Presupuestal para el desarrollo del Plan de Acción 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

560 1-ES-DEI-PD Direccionamiento Estratégico Institucional  1ES-DIR-PD-02 
Planeación 
Estratégica 
Institucional

PLANES N/A
Planes 

estratégicos 
institucionales

Documento que registra el plan institucional entre entidades 
del sector cultura

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

561 1-ES-DEI-PD Direccionamiento Estratégico Institucional  1ES-DIR-PD-02 
Planeación 
Estratégica 
Institucional

PLANES N/A
Plataforma 
estratégica 
institucional

instrumento de concertación y gestión institucional, en donde 
se establecen las prioridades de desarrollo acordes a la 
misión y visión articulada al borrador del Plan Desarrollo 
Institucional

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



562 1-ES-DEI-PD Direccionamiento Estratégico Institucional  1ES-DIR-PD-02 
Planeación 
Estratégica 
Institucional

PLANES N/A
Propuesta de 

Trabajo 
Metodología

Documento donde se detalla  los procedimientos, técnicas, 
actividades y demás estrategias metodológicos requeridas 
para desarrollar la propuesta

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

563 1-ES-DEI-PD Direccionamiento Estratégico Institucional  1ES-DIR-PD-02 
Planeación 
Estratégica 
Institucional

PLANES N/A Actas de reunión

Planilla en la cual se registran los asistentes a las diferentes 
reuniones de administración  y contiene los nombres de los 
participantes, entidad/dependencia, cargo, teléfono, correo 
electrónico y firma de los mismos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

564 1-ES-DEI-PD Direccionamiento Estratégico Institucional  1ES-DIR-PD-02 
Planeación 
Estratégica 
Institucional

PLANES N/A
Registro de 
Asistencia 

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

565 1-ES-DEI-PD Direccionamiento Estratégico Institucional  1ES-DIR-PD-02 
Planeación 
Estratégica 
Institucional

PLANES N/A
Actos 

administrativos

 manifestación de la voluntad de la administración, tendiente 
a producir efectos jurídicos ya sea creando, modificando o 
extinguiendo derechos para los administrados o en contra de 
éstos, tiene como presupuestos esenciales su sujeción al 
orden jurídico

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

566 1-ES-DEI-PD Direccionamiento Estratégico Institucional  1ES-DIR-PD-02 
Planeación 
Estratégica 
Institucional

PLANES N/A

Esquemas 
Misionales y/o 
Funcionales 

Idartes

Diagrama elaborado por las dependencias en el cual 
esquematizan su gestión
teniendo como referencia su naturaleza misional o 
administrativa. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

567 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Institucional 1 ES-DEI-PD-06

Identificación de 
Aspectos y 

Valoración de 
Impactos 

Ambientales

PLANES N/A

Plan 
Institucional de 

Gestión 
Ambiental

Documento que ayuda a las entidades a saber qué pautas 
deben llevar a cabo para conseguir un desarrollo sostenible 
de su actividad y mitigar sus impactos negativos sobre el 
medioambiente. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

568 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Institucional 1 ES-DEI-PD-06

Identificación de 
Aspectos y 

Valoración de 
Impactos 

Ambientales

PLANES N/A
Documento 

Técnico PIGA
Documento cuya información es útil para este fin técnico. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

569 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Institucional 1 ES-DEI-PD-06

Identificación de 
Aspectos y 

Valoración de 
Impactos 

Ambientales

PLANES N/A
Planes de 

acción PIGA

Documento que ayuda a las entidades a saber qué pautas 
deben llevar a cabo para conseguir un desarrollo sostenible 
de su actividad y mitigar sus impactos negativos sobre el 
medioambiente. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

570 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Institucional 1 ES-DEI-PD-06

Identificación de 
Aspectos y 

Valoración de 
Impactos 

Ambientales

PLANES N/A

Comunicaciones 
Internas y 
externas 
oficiales 

información 
PIGA

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

571 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Institucional 1 ES-DEI-PD-06

Identificación de 
Aspectos y 

Valoración de 
Impactos 

Ambientales

PLANES N/A Informes PIGA
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

572 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Institucional 1 ES-DEI-PD-06

Identificación de 
Aspectos y 

Valoración de 
Impactos 

Ambientales

PLANES N/A

Matriz de 
Potenciales 

Impactos 
Ambientales

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

573 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Institucional 1 ES-DEI-PD-06

Identificación de 
Aspectos y 

Valoración de 
Impactos 

Ambientales

PLANES N/A
Actas de visita a 

sedes
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión del órgano de participación o Comités institucionales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



574 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Institucional 1 ES-DEI-PD-06

Identificación de 
Aspectos y 

Valoración de 
Impactos 

Ambientales

PLANES N/A
Mapa de 
Riesgos 

Ambientales

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

575 1ES-DEI-C
Gestión de Participación y Organización del sector 

Artístico
1 ES-DEI-PD-06

Participación 
Ciudadana

PLANES
Planes 

Institucional de 
Participación 

Plan 
Institucional de 

Participación 

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

576 1ES-DEI-C
Gestión de Participación y Organización del sector 

Artístico
1 ES-DEI-PD-06

Participación 
Ciudadana

PLANES
Planes 

Institucional de 
Participación 

Actas de reunión

Planilla en la cual se registran los asistentes a las diferentes 
reuniones de administración  y contiene los nombres de los 
participantes, entidad/dependencia, cargo, teléfono, correo 
electrónico y firma de los mismos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

577 1ES-DEI-C
Gestión de Participación y Organización del sector 

Artístico
1 ES-DEI-PD-06

Participación 
Ciudadana

PLANES
Planes 

Institucional de 
Participación 

Registro de 
asistencia 

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

578 1ES-DEI-C
Gestión de Participación y Organización del sector 

Artístico
1 ES-DEI-PD-06

Participación 
Ciudadana

PLANES
Planes 

Institucional de 
Participación 

Estrategia de 
rendición de 

cuentas

Política para concretar las decisiones tomadas en el proceso 
de planeación institucional

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

579 1ES-DEI-C
Gestión de Participación y Organización del sector 

Artístico
1 ES-DEI-PD-06

Participación 
Ciudadana

PLANES
Planes 

Institucional de 
Participación 

Seguimiento a 
la estrategia de 

rendición de 
cuentas.

 instrumento para  el seguimiento de las metas y actividades 
a realizar en la rendición de cuentas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

580 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-02

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES
Planes 

Operativos de 
Gestión 

Planes 
Operativos de 

Gestión 
Herramientas de planificación y organización. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

581 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-02

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES
Planes 

Operativos de 
Gestión 

Seguimiento al 
Planes 

Operativo por 
Área (POA)

 instrumento para  el seguimiento de las metas y actividades 
a realizar por las diferentes dependencias de IDARTES.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

582 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-02

Planificación 
Operativa del 

Sistema Integrado 
de Gestión

PLANES
Planes 

Operativos de 
Gestión 

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

583 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Consiste en adecuar la estructura presupuestal definida en el 
marco del plan de desarrollo vigente a la estructura 
presupuestal.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

584 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Concepto 
favorable 
traslado 

presupuestal 
por 

armonización 
presupuestal-

Secretaría 
Distrital de 

Planeación SDP

Documento recibido por la Secretaria Distrital de Planeación 
donde se evidencia que el Proyecto se pueda llevar a cabo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



585 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Concepto 
favorable 
traslado 

presupuestal 
por 

armonización 
presupuestal-

Secretaría 
Distrital de 

Hacienda SHD

Documento recibido por la Secretaria Distrital de Haciendan 
donde se evidencia que el Proyecto se pueda llevar a cabo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

586 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Solicitud de 
adición 

presupuestal
Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

587 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Comunicación 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

588 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Proyectos de 
inversión 

 Herramienta económica que auxilia en el análisis de un 
proyecto de inversión, el cual arroja  resultados con los que 
la toma de decisiones será mas sencilla.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

589 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Acta  de reunión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión del órgano de participación o Comités institucionales..

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

590 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Registro de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

591 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Metodología de 
Proyectos de 

inversión

Control de los proyectos de inversión los cuales evalúan la 
eficacia en la asignación y manejo de los recursos de los 
proyectos, medir los resultados y ver como estos van 
cumpliendo de acuerdo a los objetivos planteados

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

592 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Concepto de 
Viabilidad y/o 
Armonización

Proyecto se pueda llevar a cabo. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

593 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Formulación del 
Proyecto

Procedimiento a seguir para recopilar toda la información de 
un sistema o conjunto de actividades orientadas a perseguir 
un objetivo concreto

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

594 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Ficha de 
Estadística 
Básica de 

Inversión (EBI)

Ficha de Estadística Básica de Inversión (EBI) Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

595 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Armonización 
Presupuestal de 
los Proyectos de 

Inversión

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



596 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Proyectos de 
inversión 

Informe 
consolidado 
periódico de 

seguimiento a la 
gestión 

proyectos de 
inversión.

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

597 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Proyectos de 
inversión 

Informe de 
Inversión y 

gestión SEGPlan

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

598 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Proyectos de 
inversión 

Informes 
periódicos de 

seguimiento a la 
gestión

Documento que se evidencia el seguimiento a la gestión  por 
la OAP

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

599 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Proyectos de 
inversión 

Informe de 
Programación y 

Seguimiento 
Indicadores 
Productos, 

Metas y 
Resultados PMR

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

600 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Proyectos de 
inversión 

Matriz 
consolidada 
seguimiento 

metas proyecto 
de inversión

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

601 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Proyectos de 
inversión 

Matriz 
Poblacional

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

602 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Proyectos de 
inversión 

Informe de 
Seguimiento 
Poblacional

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

603 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
PROYECTOS 

Proyectos de 
inversión 

Matriz 
Territorialización

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1977 1ES-DEI-C Direccionamiento Estratégico Instituciona 1ES-DIR-PD-01
Seguimiento a 
Proyectos de 

Inversión
N/A N/A PANDORA

Ruta de acceso del Sistema de Información para la 
Planeación y Gestión Institucional

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

Oficina Asesora 
de Planeación

pandora.idartes.gov.co Pública Alta Alta Alta 31/12/2022



1620  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Base de datos 
Bogotá - Matriz 
de seguimiento 
a la gestión de 

mercadeo y 
alianzas

Se registra toda la información referente a la gestión de 
mercadeo, tal como: tipo de gestión concretada,  número 
asignado en la OAJ,  fecha de suscripción, fecha de inicio, 
vigencia, aliado, Nit o C.C., representante legal, concepto, 
objetivo o producto, Escenario o programa que beneficia, 
evento en el que se evidencia, fecha de evento, monto total, 
aportes aliados, aportes Idartes, descripción aportes aliados, 
descripción aportes Idartes, ejecución de actividades a la 
fecha, estado del trámite en la OAJ,  datos de la población 
beneficiada.

Contempla el registro de: 1. Empresas o entidades que en el 
periodo de 2016 a 2019 realizaron algún evento corporativo, 
alquiler o cotización en el Planetario de Bogotá, 2. Empresas 
o instituciones que en 2019 realizaron eventos o solicitaron 
cotización de las actividades del Programa Planetario en 
Movimiento y 3. Empresas que realizaron visitas o solicitaron 
cotizaciones para visitas en torno a las actividades del 
portafolio recreativo del Planetario de Bogotá.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1621  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Base de datos 
Bogotá - 

Registro de uso 
y préstamo de 
equipamientos 

culturales

Formulario que registra la siguiente información: Dirección de 
correo electrónico, selección de Escenario, tipo de evento a 
realizar, nombre del evento, descripción o reseña del evento, 
tipo de uso, evento con boletería o entrada gratuita en caso 
de coproducción), aforo o público esperado, fecha, hora y  
lugar del evento, requerimientos especiales, exhibición 
publicitaria, mercadeo y/o publicidad, requiere punto de 
venta de alimentos, empresa, entidad o persona natural, 
nombre completo del solicitante, tipo y número de 
documento de identidad, dirección, teléfono, celular, correo 
electrónico.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1627  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos - 

 Fundaciones

Contiene datos de identificación y contacto de las personas 
naturales y jurídicas de fundaciones que tienen relación con 
el Planetario de Bogotá

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1628  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos - 
 Productoras y 

BTL

Tiene los datos de contactos de funcionarios y colaboradores 
de instituciones públicas.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1629  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Bases de datos 
Asociaciones de 

colegios 
Bilingües de 

Bogotá

Base de datos que contiene los datos de los representantes 
de asociaciones y colegios bilingües en Bogotá.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1630  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos 

CADE

Base de datos que contiene los datos de los representantes 
de los Centro de Administración Distrital de Educación Local 
en Bogotá

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1631  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos 

Clientes
Tiene datos de clientes de los servicios del Planetario Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1632  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos 

Colegios 
privados

Datos de contactos oficiales con colegios privados en Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1633  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos 

Colegios 
Públicos 

Datos de contactos oficiales con colegios públicos en Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022



1634  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Bases de datos 
de Agencias y 

operadores 
turísticos. 

Datos de contactos oficiales de agencias u operadores 
turísticos en Bogotá

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1635  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos 

de Alcaldías 
departamentales 

Datos de contactos oficiales de servidores de ciertas alcaldías Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1636  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos 
de Empresas 

oficiales 
Datos de contactos de empresas oficiales en Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1637  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos 
de Empresas 

Privadas
Datos de contactos de empresas privadas en Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1638  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Bases de datos 

Jardines 
privados

Datos de contactos de jardines privados en Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1639  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Celebraciones 
de cumpleaños

Datos de contacto de personas que solicitan utilizar los 
espacios del Planetario para la celebración de fiestas de 
cumpleaños.

Contiene los siguientes datos:
Nombre del solicitante del servicio, correo electrónico, 
celular, nombre del niño(a) cumpleañero(a), edad del 
cumpleañero(a), cantidad de niños asistentes a la 
celebración, cantidad de adultos o acompañantes, fecha 
posible de la celebración, actividades solicitadas para la 
celebración y comentarios adicionales.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1640  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Matriz de 
reserva 

Mercadeo

Planetario en Movimiento (48 entidades).
Recreativo (8 entidades).

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1641  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Registro o 
planillas de 
asistencia a 
actividades

Documento físico y posteriormente digitalizado, que 
consolida información sobre los asistentes a las actividades 
del Planetario (show láser, cursos, talleres, capsulas, 
conferencias, celebraciones y franjas, entre otros). Contiene: 
nombre del titular o participante, rango de edad, profesional 
sector cultura, población con discapacidad, correo 
electrónico, autorización de envío de información y firma.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1642  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Reservas de 

colegio

Datos de los responsables de cada institución educativa y 
hacer seguimiento de visitas y ausencias. En esta base se 
encuentra: nombre la institución, localidad en la que se 
encuentra ubicada, dirección, teléfono, correo electrónico, 
calendario del colegio, jornada, niveles y nombre del rector 
de la institución.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1643  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Talleres, cursos, 
clubes, astro 
vacaciones, 

campamentos 
astronómicos

Consolida datos de las personar inscritas a estas actividades 
del Planetario.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1885  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Página web 
Planetario 

Bogotá
Página web oficial del Planetario de Bogotá Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá
https://planetariodebogota.gov.c

o/
Pública Alta Alta Alta 31/12/2022



1886  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Matriz de 

programación 
anual

Documento en el cual se programa y se hace seguimiento a 
la ejecución de los eventos, talleres y demás actividades 
organizadas por el Planetario de Bogotá.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1887  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Registro 
audiovisual de 
los eventos y 

talleres

Evidencia de los eventos y talleres desarrollados en el 
Planetario de Bogotá y que le reflejan la forma bajo la cal se 
ejecutan las líneas estratégicas adoptadas por el mismo.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1888  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Escuela de 
formación 
(cursos, 
dialogos, 
charlas 

especializadas)

Documentos que contienen la planeación, ejecución y 
seguimiento a las actividades desarrolladas en el marco de la 
denominada escuela de formación en el Planetario de  
Bogotá.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1889  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A Plan pedagógico
Documento que contiene las consideraciones estratégicas y 
administrativas para la ejecución de los planes de formación 
incluidas las alianzas estratégicas.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1890  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Repositorio NAS 
en el planetario

Sistema de almacenamiento local en el cual se conservan los 
documentos de trabajo y bases de datos que apoyan el que 
hacer diario del Planetario de Bogotá.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1891  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-07

Procedimiento de 
solicitud  entrega 

de kits para talleres 
de reservas del 

Planetario Bogotá

N/A N/A
Matriz 

existencia 
talleres

Contiene la información actualizada de la cantidad disponible 
de recursos que apoya la ejecución de los eventos y talleres 
del Planetario de Bogotá.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

1892  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-07

Procedimiento de 
solicitud  entrega 

de kits para talleres 
de reservas del 

Planetario Bogotá

N/A N/A

Solicitud y 
entrega de kits 

para la 
realización de 

talleres de 
reserva

Documento mediante el cual de manera oficial se solicita y 
deja registro de los recursos que van a apoyar los talleres o 
eventos desarrollados por la misma.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1893  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-06

Procedimiento para 
la realización de 
reservas en el 
Planerario de 

Bogotá por parte 
de las Cajas de 
Compensación 

Familiar

N/A N/A
Solicitud de 
servicios del 

planetario

Mensaje de datos mediante el cual de manera oficial se 
solicita reservar algún servicio del planetario.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1894  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-06

Procedimiento para 
la realización de 
reservas en el 
Planerario de 

Bogotá por parte 
de las Cajas de 
Compensación 

Familiar

N/A N/A

AGENDA DE 
RESERVAS 

PLANETARIO 
DE BOGOTÁ

Documento en el cual se registran las reservas aprobadas de 
los servicios, equipamientos o espacios aprobados por y en 
el Planetario de Bogotá a terceros.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Alta Alta 31/12/2022

1895  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-06

Procedimiento para 
la realización de 
reservas en el 
Planerario de 

Bogotá por parte 
de las Cajas de 
Compensación 

Familiar

N/A N/A
Orden de 
compra 

solicitante

Documento emitido por el solicitante de los servicios del 
Planetario en el cual se registra el detalle financiero de los 
servicios a adquirir con esta entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



1896  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-06

Procedimiento para 
la realización de 
reservas en el 
Planerario de 

Bogotá por parte 
de las Cajas de 
Compensación 

Familiar

N/A N/A
REGISTRO 
DIARIO DE 
RESERVAS

Documento oficial en el cual se comunica y establece la 
confirmación de la reserva de los servicios del Planetario 
requeridos por un tercero.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1897  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-06

Procedimiento para 
la realización de 
reservas en el 
Planerario de 

Bogotá por parte 
de las Cajas de 
Compensación 

Familiar

N/A N/A

CERTIFICADO 
DE 

ASISTENCIA AL 
PLANETARIO

Documento en el cual se consigna de manera detallada la 
cantidad real de asistentes a los servicios que fueron 
prestados y requeridos. Este documento sirve como insumo 
posterior en la legalización y cobro de los servicios.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1898  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales 4MI-GIEC-PD-06

Procedimiento para 
la realización de 
reservas en el 
Planerario de 

Bogotá por parte 
de las Cajas de 
Compensación 

Familiar

N/A N/A

RESERVAS 
CAJAS DE 

COMPENSACIÓ
N

Registro de los datos de la visita del grupo CCF a los 
servicios prestados por el planetario y requeridos por la 
misma CCF.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno Planetario Bogotá Planetario Bogotá Planetario Bogotá

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

967 AP-GATU-PD Gestión de servicio a la ciudadanía N/A N/A ACTAS

Actas de 
Apertura de 
Buzón de 

Sugerencias

Actas de 
Apertura de 
Buzón de 

Sugerencias

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

968 AP-GATU-PD Gestión de servicio a la ciudadanía N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
de Gobierno 
Digital y Anti 

trámites

Actas de Comité 
de Gobierno 
Digital y Anti 

trámites

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación o Comité.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

969 AP-GATU-PD Gestión de servicio a la ciudadanía N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
de Gobierno 
Digital y Anti 

trámites

Citación al 
Comité de 

Gobierno Digital 
y Anti trámites

Invitación a la reunión Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

970 AP-GATU-PD Gestión de servicio a la ciudadanía N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
de Gobierno 
Digital y Anti 

trámites

Registros de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

971 4TR-GBS Gestión de bienes servicios y planta física N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 

de Inventarios
Actas de Comité 

de Inventarios

Comité de Inventarios es establecer planes y programas al 
interior de la entidad que permitan mantener actualizados los 
inventarios de la misma. Inventarios, 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

972 4TR-GBS Gestión de bienes servicios y planta física N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 

de Inventarios
Listado de 
asistencia 

Documento evidencia del personal asistente a el Comité Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

973 4TR-GBS Gestión de bienes servicios y planta física N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 

de Inventarios
Resolución 

Documento en el que se hace constar algún hecho o algo 
exigido por la institución

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



974 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS
Actas de 

Comisión de 
Personal

Actas de 
Comisión de 

Personal

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

975 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS
Actas de 

Comisión de 
Personal

Citación    Invitación a la reunión Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

976 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS
Actas de 

Comisión de 
Personal

Registros de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

977 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
de Convivencia 
y Conciliación 

Laboral

Actas de Comité 
de Convivencia 
y Conciliación 

Laboral

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

978 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
de Convivencia 
y Conciliación 

Laboral

Citación al 
comité

Invitación a la reunión Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

979 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
de Convivencia 
y Conciliación 

Laboral

Informe 
documento que incluye las actividades de coordinación, 
gestión, administración y dirección que se han efectuado

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

980 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
de Convivencia 
y Conciliación 

Laboral

Comunicación 
Oficial

Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

981 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
de Convivencia 
y Conciliación 

Laboral

Registro de 
asistencia 

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

982 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 
Institucional de 
Seguridad Vial

Actas de Comité 
Institucional de 
Seguridad Vial

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

983 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 
Institucional de 
Seguridad Vial

Citación al 
comité 

Institucional de 
Seguridad Vial

Invitación a la reunión Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

984 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS
Actas de Comité 
Institucional de 
Seguridad Vial

Registro de 
asistencia 

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

985 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
Paritaria de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo - 
Copasst

Actas de Comité 
Paritario de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo - 
Copasst

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



986 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
Paritaria de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo - 
Copasst

Citación al 
Comité

Invitación a la reunión Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

987 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
Paritaria de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo - 
Copasst

Comunicación 
Oficial 

Comunicaciones recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

988 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A ACTAS

Actas de Comité 
Paritaria de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo - 
Copasst

Registro de 
asistencia 

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

989 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A ACTAS

Actas de 
Eliminación y 
anulación de 
Documentos

Actas de 
Eliminación 

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

990 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A ACTAS

Actas de 
Eliminación y 
anulación de 
Documentos

Inventario de 
documentos a 

eliminar.

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

991 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A ACTAS

Actas de 
Eliminación y 
anulación de 
Documentos

Registro de 
publicación en 
sitio web del 
inventario de 

documentos a 
eliminar

proceso por el cual la entidad, solicita el registro de un 
nombre de dominio administrativo ante un registrador. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

992 AP-GATU-PD Gestión de servicio a la ciudadanía N/A N/A
CERTIFICACIO

NES

Certificaciones 
de Confiabilidad 

de la 
Información 

publicada en la 
Guía de 

Trámites y 
Servicios. 

Certificaciones 
de Confiabilidad 

de la 
Información 

publicada en la 
Guía de 

Trámites y 
Servicios. 

Documento enviado  a la Secretaria General en relación con 
la información publicada en la guía d tramites y servicios.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

993 AP-GATU-PD Gestión de servicio a la ciudadanía N/A N/A
CERTIFICACIO

NES

Certificaciones 
de pago de 
parafiscales

Certificaciones 
de pago de 
parafiscales

Certificado tributario de aportes parafiscales. Obtener el 
documento que se expide a los empleadores que hayan 
cumplido con su obligación de efectuar oportunamente los 
aportes parafiscales 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

994 7AP-GDO Gestión Documental 7AP-GDO-PD-01

Gestión de 
Comunicaciones 

Oficiales Internas y 
externas

CONSECUTIVO 
DE 

COMUNICACIO
NES OFICIALES 

Registros de 
Comunicaciones 

Oficiales 
enviadas

Formato 
entrega de 

correspondencia 
de salida

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

995 7AP-GDO Gestión Documental 7AP-GDO-PD-01

Gestión de 
Comunicaciones 

Oficiales Internas y 
externas

CONSECUTIVO 
DE 

COMUNICACIO
NES OFICIALES 

Registros de 
Comunicaciones 

Oficiales 
Recibidas

Registro de 
entrega de 

correspondencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

996 7AP-GDO Gestión Documental 7AP-GDO-PD-01

Gestión de 
Comunicaciones 

Oficiales Internas y 
externas

CONSECUTIVO 
DE 

COMUNICACIO
NES OFICIALES 

Registros de 
Comunicaciones 

Oficiales 
Recibidas

Guía de entrega 
de 

correspondencia 

Certificación de entrega de la comunicación oficial enviada 
por la Entidad a su destinatario

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



997 7AP-GDO Gestión Documental 7AP-GDO-PD-02

Gestión de 
Comunicaciones 

Oficiales Internas y 
externas

CONSECUTIVO 
DE 

COMUNICACIO
NES OFICIALES 

Registros de 
Comunicaciones 

Oficiales 
Recibidas

Registro de 
radicación de 

correspondencia

Es un instrumento de control que registra las comunicaciones 
oficiales producidas por las dependencias o procesos de 
otras entidades  , las cuales son recibidas por IDARTES

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

998 7AP-GDO Gestión Documental 7AP-GDO-PD-02

Gestión de 
Comunicaciones 

Oficiales Internas y 
externas

CONSECUTIVO 
DE 

COMUNICACIO
NES OFICIALES 

Registros de 
Comunicaciones 

Oficiales 
Recibidas

Registro de 
entrega y 

devolución de 
documentos 

físicos y 
soportes 

magnéticos 

Es un instrumento de control que registra las devoluciones 
de documentos sin importar su tipo de soporte

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

999 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A
COMPROBANT
ES CONTABLES

 Comprobantes 
de Ajustes

Comprobante 
contable

Documento que debe elaborarse previamente al registro de 
cualquier operación y en el cual se indica el número, fecha, 
origen, descripción y cuantía de la operación, así como las 
cuentas afectadas con el asiento

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1000 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A
COMPROBANT
ES CONTABLES

 Comprobantes 
de Ajustes

Comprobantes 
de Ajuste

Documento en el que queda constancia de la realización de 
algo, particularmente de haber efectuado un pago, cobro, 
entrega, compra, para el ajuste contable.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1001 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A
COMPROBANT
ES CONTABLES

 Comprobantes 
de Egreso

Comprobante 
contable de 

egreso

Documentos que sirven de base para registrar las 
operaciones comerciales de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1002 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A
COMPROBANT
ES CONTABLES

Comprobantes 
de Ingreso

Comprobante 
contable de 

ingreso 

Documentos que sirven de base para registrar las 
operaciones comerciales de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1003 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de Ingreso de 

Almacén

Comprobantes 
de Ingresos de 

Almacén

Documento en el que queda constancia de la realización de 
algo, particularmente de haber efectuado un pago, cobro, 
entrega, compra, etc.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1004 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de Ingreso de 

Almacén

Soporte del 
Comprobante 

factura o 
documento 
equivalente

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1005 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de Traslado o 

salida de bienes 
del Almacén al 

Servicio

Comprobante 
de traslado o 

salida de bienes 
del Almacén al 

servicio

Documento en el que queda constancia de la realización de 
un servicio, particularmente de haber efectuado un pago, 
cobro, entrega, compra, etc.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1006 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de Traslado o 

salida de bienes 
del Almacén al 

Servicio

Solicitud de 
traslado de 

bienes entre 
dependencias o 

usuarios

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1007 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de Traslado o 

salida de bienes 
del Almacén al 

Servicio

Comunicado 
interno 

informando el 
traslado de 

bienes entre 
funcionarios o 
dependencias

Requisición de documentos físicos o magnéticos donde 
consta el traslado de un bien o un servicio entre funcionarios 
o dependencias.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1008 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de egreso del 

Almacén

Comprobante 
de egreso de 

bienes

Documento encargado de mantener el registro de todos los 
gastos que se realizan en una empresa o negocio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022



1009 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de egreso del 

Almacén

Comprobante 
de egreso de 

bienes

Documento en el que queda constancia de la realización de 
un servicio, particularmente de haber efectuado un pago, 
cobro, entrega, compra, etc.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022

1010 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de egreso del 

Almacén

Solicitud a 
almacén 

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1011 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de egreso del 

Almacén

Acta de entrega 
de bienes

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1012 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura 7AP-GBS-PD-01

INGRESO Y 
EGRESO DE 
BIENES POR 
COMODATO

COMPROBANT
ES DE 

ALMACÉN

Comprobantes 
de egreso del 

Almacén

Comunicaciones 
oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1020 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Hoja de vida del 

vehículo

Documento donde  se identifican las características del 
vehículo, además de incluir la información del historial de los 
mantenimientos que se le han realizado a este ya sean 
correctivos o preventivos,  también nos puede garantizar una 
forma correcta de realización del inventario del equipo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1021 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Adquisición 

vehículo

Documento en copia del contrato de compraventa del 
vehículo ya que es allí donde quedan estipuladas las 
obligaciones tanto del comprador y vendedor del vehículo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1022 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
 Tarjeta 

Propiedad
Documento que identifica única y exclusivamente las 
características del vehículo y del propietario.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1023 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Póliza

Documento con el cual se formalizan ciertos contratos de 
seguros o se registran las operaciones contables de una 
persona o empresa.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1024 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
SOAT

Seguro en el más estricto sentido repara el daño causado al 
asegurado, pero en el caso del SOAT no sólo al asegurado y 
a los ocupantes de un vehículo, sino también a los peatones 
que pudieran verse afectados por un accidente de tránsito

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1025 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Registro Único 
Nacional de 

Tránsito

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1026 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Formulario 

Único Nacional
Formato que se utiliza para matricular el vehículo en una 
ciudad o hacer el traspaso.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1027 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Juego de 
Improntas

Seriales o números que identifican los vehículos en el motor, 
chasis y serie

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1028 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Impuestos 
vehiculares

Pago que deben realizar, al Servicio de Administración 
Tributaria (SAT), los propietarios de automóviles, 
camionetas, estación wagon, camiones, buses

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1029 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Certificación de 
revisión técnico 
mecánica y de 

gases

Documento expedido por el responsable del establecimiento 
encargado de hacer la revisión tecno mecánica, puesto que 
es un mecanismo de control legal, sobre la condición 
mecánica y de contaminación ambiental de todos los 
vehículos, carros y motos que circulan en Colombia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1030 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Solicitud de 
asignación de 
servicios de 

mantenimiento 
correctivo de 

vehículos

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1031 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Diagnóstico de 
la falla del 
vehículo

Registro expedido por el CDA. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1032 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Orden de 
trabajo para el 
mantenimiento

Documento escrito en el cual se describen las características 
de un equipo o maquinaria y las acciones de mantenimiento 
realizadas o por realizar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1033 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Listado de 
repuestos 
cambiados

Herramienta que se utiliza en diversos ámbitos de la gestión 
de las organizaciones para extraer una serie de propiedades 
de aquello que se somete a estudio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1034 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Recibo a 
satisfacción del 

trabajo realizado 
al vehículo

Documento expresando que las expectativas depositadas en 
el producto fueron cubiertas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1035 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Certificación de 
pago servicio 

prestado

Documento destinado a cierto ente, validando dictaminando 
la calidad del sistema aplicado, partiendo y verificando si la 
misma cumple o no lo dispuesto por un determinando 
referencial o modelo de calidad, reconocido y oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1036 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Comunicación 
interna recibida 

sobre 
accidentes de 

transito

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1037 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Cupones para el 
suministro de 

gasolina
Facturas expedidas por la estación de gasolina. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1038 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Autorización de 
suministro 

adicional de 
gasolina

Permiso atribuido a una persona para poder suministrar al 
automóvil gasolina necesaria.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1039 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Registro de 
consumo por 

vehículo

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1040 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Comunicación 
oficial 

solicitando el 
pago de 

consumo por 
vehículo

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1041 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Croquis del 
accidente de 

tránsito

Esquema o gráfico que se confecciona a simple vista, sin 
apelar a elementos de precisión geométrica, del accidente y 
del lugar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1042 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Comunicación 
oficial relatando 
el accidente de 

tránsito

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1043 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Licencia de 
Conducción

Documento público de carácter personal e intransferible 
expedido por autoridad competente, el cual autoriza a una 
persona para la conducción de vehículos con validez en todo 
el territorio nacional.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1044 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Cédula de 
Ciudadanía

Documento que permite la identificación de una  persona. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1045 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Comunicación 
oficial 

efectuando la 
reclamación por 
siniestro ante la 

compañía 
aseguradora

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1046 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Informe del 
responsable del 

vehículo 

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1047 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos
Denuncia

Forma de inicialización del proceso penal, consistente en la 
manifestación, de palabra o por escrito, por la que se 
comunica al Juez, al Fiscal o a la Policía judicial, la supuesta 
comisión de un acto delictivo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1048 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Copia del 
comprobante de 

salida de 
almacén

Copia de Solución o respuesta que se da definiendo los 
elementos que serán dados de baja por su deterioro.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1049 7AP-GBS-PD Gestión de bienes, servicios e infraestructura N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

Vehículos

Copia de la 
resolución que 
da de baja los 

bienes

Copia de Solución o respuesta que se da definiendo los 
elementos que serán dados de baja por su deterioro.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1050 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Acta de posesión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1051 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Afiliaciones a 
régimen de salud

Procedimiento a través del cual una persona ingresa a una 
corporación, una institución, entre otras.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1052 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Afiliaciones a  
régimen de 

pensión

Procedimiento a través del cual una persona ingresa a una 
corporación, una institución, entre otras.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1053 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Afiliaciones a 
caja de 

compensación

Procedimiento a través del cual una persona ingresa a una 
corporación, una institución, entre otras.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1054 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Análisis de 
requisitos 
mínimos 

Documento que re se quiere para le verificación de los 
documentos al ingreso a la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1055 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Afiliaciones a 
régimen de 
cesantías

Procedimiento a través del cual una persona ingresa a una 
corporación, una institución, entre otras.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1056 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Autorización de 
pago de 
cesantías 

Documento donde se manifiesta y efectúa por escrito por 
parte de un funcionario a la entidad, autorización que se lleve 
a cabo una deducción determinada de su salario y/o 
prestaciones sociales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1057 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Notificación de 
cesantías 
anuales

Documentos elaborado por el área de talento humano para 
notificar al funcionario sobre las cesantías de la vigencia 
actual 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1058 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Orden de 
matricula

se trata de la incorporación de un alumno a un centro de 
enseñanza y, en el otro,

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1059 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Promesa de 
compraventa

Documento contrato donde se ha realizado un acuerdo de 
compra de vivienda y sean entregadas las cesantías para 
dicha compra.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1060 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Carta de 
compromiso uso 

de cesantías

Carta donde el empleado hace referencia al buen uso que le 
dará a las cesantías teniendo en cuenta los términos legales 
para los que se puede usar esta prestación. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1061 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Cédula de 
Ciudadanía

Documento que permite la identificación de una  persona. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1062 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificación 
Bancaria y /o 

Modificación de 
cuenta

Documento en la que el banco certifica que la cuenta existe. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022



1063 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificados de 
educación no 

formal 

Documento donde se evidencia los títulos de educación no 
formal del funcionario

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1064 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Declaración 
juramentada de 
inhabilidades, 

incompatibilidad
es, alimentos y 

validación 
pensional

Documento en el que se consignan los ingresos, los egresos 
y las inversiones

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1065 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificado de 
antecedes 

disciplinarios

Documento que muestra si la persona tiene alguna 
inhabilidad para desempeñar un cargo o aspirar a un 
contrato laboral, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1066 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificado de 
Antecedentes 

Judiciales

Documento que muestra si la persona tiene alguna 
inhabilidad para desempeñar un cargo o aspirar a un 
contrato laboral, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1067 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificado de 
Antecedentes 
Disciplinarios

Documento que muestra si la persona tiene alguna 
inhabilidad para desempeñar un cargo o aspirar a un 
contrato laboral, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1068 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificado de 
Antecedentes 

Fiscales

Documento que muestra si la persona tiene alguna 
inhabilidad para desempeñar un cargo o aspirar a un 
contrato laboral, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1069 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificado de 
Antecedentes 

Contravenciones

Documento que muestra si la persona tiene alguna 
inhabilidad para desempeñar un cargo o aspirar a un 
contrato laboral, entre otros.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1070 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificado 
Médico 

Ocupacional

Documento expedido por el medico dando testimonio escrito 
acerca del estado de salud actual de un paciente, que el 
profesional extiende a su solicitud o a la de sus familiares.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1071 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Incapacidades y 
/o licencias 

médicas

Documento expedido por la EPS donde certifica el tiempo y 
la clase de enfermedad que lo incapacita.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1072 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificado de 
ingresos y 
retenciones

Documento que relaciona los ingresos y 
retenciones realizados por el ente pagador en años 
anteriores.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1073 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificado de 
tradición y 

libertad 

Documento que registra el histórico de propietarios de los 
inmuebles con sus respectivos soportes jurídicos. En 
resumen es un documento que contiene todo el historial 
del inmueble, desde el momento en que se matriculó ante la 
Oficina de Registro de Instrumentos Públicos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022



1074 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificados de 
Estudios 

Documento que acredita la idoneidad Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1075 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Citación para 
ser jurados de 

votación 

Citación para ser jurados de votación en elecciones por 
votación popular

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1076 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Aceptación de 
renuncia

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1077 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
interna de 

notificación de 
la resolución de 
supresión del 

cargo

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1078 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Interrupción de 
vacaciones

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1079 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
interna enviada 

sobre 
notificación de 

la resolución de 
amonestación

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1080 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Justificación de 
ausencia laboral

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1081 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Terminación 
nombramiento 

provisional

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1082 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
interna recibida 

solicitando 
comisión de 
estudios y/o 

servicios

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1083 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Renuncias 
vacancia 

temporal - 
empleado de 
carrera por 

empleo temporal

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1084 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
oficial de 

Nombramiento

Declaración que se manifiesta de manera voluntaria en el 
marco del accionar de la función pública y tiene la 
particularidad de producir, en forma inmediata, efectos 
jurídicos individuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1085 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
oficial externa 
enviada a la 

Comisión 
Nacional del 
Servicio Civil 
solicitando 

autorización 
para asignar 

empleos 
provisionales 
y/o encargos

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1086 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
oficial externa 

recibida 
informando a la 

Comisión 
Nacional del 

Servicio Civil la 
prórroga del 

encargo

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1087 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Solicitud de 
permiso y/o 

compensatorio

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1088 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
oficial externa 

y/o interna 
enviada de 

respuesta a la 
solicitud para la 

comisión de 
servicios

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1089 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Declaración 
extra juicio de 

convivencia

Manifestación libre y espontánea con la que una persona 
puede ante una notaría bajo la gravedad de juramento, 
confirmar o dar fe de un testimonio o de un hecho en 
particular que desea constatar ante este organismo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1090 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Declaración 
juramentada de 
NO deudor con 

el Estado.

Documento en el cual se declara bajo gravedad de 
juramento no estar en deuda con el estado colombiano.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1091 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Evaluación del 
desempeño 

laboral

 Herramienta de gestión muy útil que sirve para evaluar los 
conocimientos, habilidades, comportamientos, es decir, las 
competencias de los funcionarios y contratistas, durante 
cierto periodo laboral.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1092 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Evaluaciones de 
desempeño 

laboral

 Herramienta de gestión muy útil que sirve para evaluar los 
conocimientos, habilidades, comportamientos, es decir, las 
competencias de los funcionarios y contratistas, durante 
cierto periodo laboral.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1093 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Fallo ejecutorio 
de sanción 
disciplinaria

Providencia que emite la autoridad judicial imponiendo la 
sanción disciplinaria que se impone al funcionario que 
cometió la falta.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1094 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Formato único 
de hoja de vida 

del 
Departamento 
Administrativo 
de la Función 

Publica (DAFP) 
o SIDEAP

Documento que ha sido definido bajo las Leyes 190 de 1995 
y 443 de 1998 en aras de garantizar la erradicación de la 
corrupción administrativa 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



1095 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Hoja de vida

Formato establecido por el Departamento Administrativo de 
la Función pública
(DAFP), para personas naturales, en virtud de las Leyes 190 
de 1995, 489 y 443 de 1998.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1096 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Informe de 
comisión

Documento realizado por el servidor publico en relación a la 
comisión de servicios al interior o al exterior.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1097 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Libreta Militar
Copia de documento oficial colombiano en el que se 
comprueba y verifica la situación militar de una persona.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1098 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Oficio del 
aspirante 

indicando a que 
EPS, AFP, 
Fondo de 

cesantías esta 
afiliado o se 
desea afiliar

Documento por parte de la persona que aspira al cargo 
informando a que fondo y que EPS esta afiliado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1099 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Oficio para 
examen medico 

de ingreso

Documento por entidades publicas para el personal que va a 
ingresar de planta.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1100 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Orden judicial 
para 

desvinculación 
del funcionario

Auto o providencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1101 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Paz y salvo de 
entrega del 

cargo y carnet 
de identificación 

de la entidad

Documento que exime de responsabilidades de 
circunstancias económicas o laborales, presentadas después 
de un pago, para constar que queda libre de 
responsabilidades para con quien lo ha firmado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1102 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Recurso de 
apelación

Facultad atribuida a los sujetos procesales y 
excepcionalmente al quejoso para controvertir las decisiones 
del funcionario de primera instancia, y que la misma sea 
resuelta por el superior del funcionario que la dictó.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1103 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Recurso de 
reposición

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1104 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Registro civil de 
los hijos 

(menores de 18 
años) del 
aspirante.

Documento público que permite reconocer la existencia legal 
de una persona con sus respectivos datos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1105 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Sentencia 
judicial de 
embargos 
salariales

Decisión del juez donde vincula determinados bienes, 
salarios de propiedad del deudor de una obligación 
pecuniaria (debe pagar cierta cantidad de dinero), al 
cumplimiento de dicha obligación, cuando éste no paga 
voluntariamente.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1106 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Solicitud de 
certificación  

laboral

Documento elaborado por el funcionario donde solicitar el 
tiempo laborado en la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1107 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Tarjeta 
Profesional y/o 

matricula 
profesional y 

certificación de 
vigencia.

Documento público que acredita la formación académica e 
idoneidad profesional de un individuo en un área

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1108 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Autorización del 
permiso sindical

Documento que soporta que las organizaciones sindicales de 
los servidores públicos tienen derecho a que las entidades 
públicas les concedan los respectivos permisos sindicales, 
quedando claro que facilitar las herramientas apropiadas y 
suficientes a estos representantes en el sector público es 
una obligación legal y constitucional.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1109 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificación 
laboral

Documento realizado para entregar al servidor publico sobre 
el tiempo  laborado en la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1110 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
interna enviada 
de solicitud de 

licencias

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1111 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Aceptación de 
Nombramiento

Documento escrito por el funcionario informando la 
aceptación del nombramiento.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1112 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Solicitud de 
prórroga

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1113 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Formato 
inducción y 

entrenamiento 

Documento realizado en el ejercicio de las funciones en 
relación a la inducción al ingreso a un servidor público 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1114 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Acta de posesión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1115 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Acto 
administrativo 

(resolución ) de 
comisión de 
estudios y/o 

servicios

Declaración que se manifiesta de manera voluntaria en el 
marco del accionar de la función pública y tiene la 
particularidad de producir, en forma inmediata, efectos 
jurídicos individuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1116 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Actos 
Administrativos

Declaración que se manifiesta de manera voluntaria en el 
marco del accionar de la función pública y tiene la 
particularidad de producir, en forma inmediata, efectos 
jurídicos individuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1117 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Acto 
administrativo 

de 
Nombramiento 

Declaración que se manifiesta de manera voluntaria en el 
marco del accionar de la función pública y tiene la 
particularidad de producir, en forma inmediata, efectos 
jurídicos individuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



1118 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Resolución 
nombramiento 
en período de 

prueba, 
ascenso, Libre 

Nombramiento y 
Remoción

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1119 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Resumen de 
salarios del año

Permiso atribuido a una persona para poder suministrar al 
resumovil año necesaria.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1120 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Verificación de 
títulos 

académicos y/o 
experiencia

Documento donde se analiza si el servidor público que va a 
ingresar  a la entidad cumple con idoneidad del puesto de 
trabajo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1121 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Solicitud de 
vacaciones

Documento donde el servidor público solicita sea reconocido 
su periodo de vacaciones

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1122 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Autorización 
previa para 

laborar horas 
extras 

Documento elaborado por el jefe inmediato donde solicita al 
Área de Talento Humano sea autorizada y pagadas las horas 
que mencionada el jefe inmediato en el documento 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1123 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Reporte horas 
extras

Documento elaborado por el jefe inmediato donde solicita al 
Área de Talento Humano sea autorizada y pagadas las horas 
que mencionada el jefe inmediato en el documento 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1124 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Certificación de 
No solución de 

continuidad
Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1125 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Autorización de 
notificación 
electrónica

Documento donde el área de Talento Humano le da la 
solicitud de autorización al servidor para ser notificado de 
algo requerido en la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1126 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicación 
de Bienvenida

Documento donde se le da la bienvenida a los servidores 
que ingresan a la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1127 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Retiro del 
servicio y 

entrega del 
puesto de 

trabajo

Declaración que se manifiesta de manera voluntaria en el 
marco del accionar de la función pública y tiene la 
particularidad de producir, en forma inmediata, efectos 
jurídicos individuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1128 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Autorización de 
descuentos por 

nómina

Documento donde se manifiesta y efectúa por escrito por 
parte de un funcionario a la entidad, autorización que se lleve 
a cabo una deducción determinada de su salario y/o 
prestaciones sociales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1129 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Acuerdos de 
Gestión

Documento donde se evidencia si el servidor público ha 
cumplido con el desarrollo de sus actividades en el manual 
de funciones

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



1130 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Compromisos 
Laborales

Documento donde se registra los compromisos a laborar 
durante el semestre 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1131 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Retención en la 
Fuente

Documento onde se registra la información de descuento por 
el servidor público 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1132 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Solicitudes o 
requerimientos

Documento mediant el cual el funcionario realiza solicitudes 
o requerimientos relacionados con su situación laboral.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1133 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Traslados de 
EPS y AFP

Documento donde se evidencia el traslado a la EPS  o al AFP Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1134 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Solicitud de 
prima técnica 

Declaración que se manifiesta de manera voluntaria en el 
marco del accionar de la función pública y tiene la 
particularidad de producir, en forma inmediata, efectos 
jurídicos individuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1135 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Formato Bienes 
y rentas SIDEAP

Documento que ha sido definido bajo las Leyes 190 de 1995 
y 443 de 1998 en aras de garantizar la erradicación de la 
corrupción administrativa 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1136 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Deducibles 
Retención en la 

fuente

La retención en la fuente es una forma de recaudar 
anticipadamente el impuesto de la renta, el cual, el Estado 
cobra anualmente.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1137 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-

Provisión de 
talento humano de 
libre nombramiento 

o remoción y 
 provisionales. 

HISTORIAS 
LABORALES

Historias 
Laborales

Comunicaciones 
Oficiales 

Teletrabajo

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1138 AP-GATU-PD Gestión de Servicio a la Ciudadanía N/A N/A INFORMES

Informes a otros 
Organismos de 

control y 
vigilancia 

Solicitud de 
Informe

Comunicación oficial donde se realiza la solicitud del informes Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1139 AP-GATU-PD Gestión de Servicio a la Ciudadanía N/A N/A INFORMES

Informes a otros 
Organismos de 

control y 
vigilancia 

Remisión 
Informe

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1140 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional N/A N/A INFORMES
Informes a 

Otros 
Organismos

Informes a 
Otros 

Organismos 

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Baja Media 31/12/2022

1141 1-ES-DEI-PD Direccionamiento estratégico Institucional N/A N/A INFORMES
Informes a 

Otros 
Organismos

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



1142 AP-GATU-PD Gestión de Servicio a la Ciudadanía N/A N/A INFORMES

Informes de 
Atención y 

Orientación al 
Ciudadano

Informe 
periódico del 

punto de 
atención y 

Orientación al 
Ciudadano

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1143 AP-GATU-PD Gestión de Servicio a la Ciudadanía N/A N/A INFORMES

Informes de 
Atención y 

Orientación al 
Ciudadano

Encuesta de 
percepción de 

servicio al 
ciudadano

Documento donde se evidencia el servicio prestado al 
usuario tanto interno como externo 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1144 AP-GATU-PD Gestión de Servicio a la Ciudadanía N/A N/A INFORMES

Informes de 
Atención y 

Orientación al 
Ciudadano

Comunicaciones 
oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1145 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierres 
Presupuestales

Informes de 
Cierres 

Presupuestales

Documento que registra el cierre fiscal de la institución para 
determinar el resultado de la ejecución presupuestal de 
ingresos y gastos, cuentas por pagar, las reservas, el estado 
de tesorería, los excedentes financieros y la disponibilidad 
final

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1146 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierres 
Presupuestales

Circular de 
Cierre 

Presupuestal

Documento que se utiliza para comunicar cualquier noticia 
referente al cierre presupuestal.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1147 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierres 
Presupuestales

Informe de 
Ejecución 

Presupuestal de 
Ingresos y 

Gastos

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/presupuesto/ejecucion-

presupuestal
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1148 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierres 
Presupuestales

Relación de 
Saldos de los 

Registros 
Presupuestales

Registro de e identificación de las reservas presupuestales Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1149 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierres 
Presupuestales

Relación de 
Reservas 

Presupuestales
Registro de e identificación de las reservas presupuestales Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1150 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierres 
Presupuestales

Acta de 
fenecimiento o 
cancelación de 

reservas 
presupuestales. 

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1151 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierres 
Presupuestales

Informes de 
cierre 

presupuestal

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/presupuesto/ejecucion-

presupuestal
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1152 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierres 
Presupuestales

Informe 
Ejecución 

Presupuestal a 
Entes de Control

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1153 N/A N/A N/A N/A INFORMES

Informes de 
Seguimiento al 
Plan de acción 

de 
Racionalización 

de Trámites

Informe de 
Seguimiento al 
Plan de Acción 

de 
Racionalización 

de Trámites

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



1154 N/A N/A N/A N/A INFORMES

Informes de 
Seguimiento al 
Plan de Acción 

de 
Racionalización 

de Trámites

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1155  4TR-GBS Gestión de bienes servicios y planta física N/A N/A INFORMES
Informes de 

Cierre Contable
Informes de 

Cierre Contable

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1156 N/A N/A N/A N/A INFORMES
Informes de 

Gestión
Informes de 

Gestión

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1157 N/A N/A N/A N/A INFORMES
Informes de 

Gestión

Informes de 
gestión de la 
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1158 N/A N/A N/A N/A INFORMES
Informes de 

Gestión
Comunicaciones 

oficiales 
Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1159 3TR-GFI-C Gestión Financiera 
3TR-GFI-C-

PD007

Elaboración y 
Publicación de los 

Informes 
Financieros y 

Contables 

INFORMES
Informes de 

Gestión 
Financiera

Informes de 
Gestión 

Financiera

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1160 3TR-GFI-C Gestión Financiera 
3TR-GFI-C-

PD007

Elaboración y 
Publicación de los 

Informes 
Financieros y 

Contables 

INFORMES
Informes de 

Gestión 
Financiera

Comprobante 
de Ajuste

documento que resume los ajustes correspondientes a un 
periodo contable

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1161 3TR-GFI-C Gestión Financiera 
3TR-GFI-C-

PD007

Elaboración y 
Publicación de los 

Informes 
Financieros y 

Contables 

INFORMES
Informes de 

Gestión 
Financiera

Estado de 
Resultados 

estado financiero que muestra ordenada y detalladamente la 
forma de cómo se obtuvo el resultado del ejercicio durante 
un periodo determinado

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1162 3TR-GFI-C Gestión Financiera 
3TR-GFI-C-

PD007

Elaboración y 
Publicación de los 

Informes 
Financieros y 

Contables 

INFORMES
Informes de 

Gestión 
Financiera

Estados 
contables 

informes que utilizan las instituciones para dar a conocer la 
situación económica, financiera y los cambios que 
experimenta la misma a una fecha o periodo determinado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/presupuesto/estados-

financieros
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1163 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Bancos 
Terminológicos 

de Series y 
Subseries 

Documentales 

el cual estandariza la denominación de series y subseries 
documentales producidas en razón de las funciones 
administrativas transversales a la administración pública. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1164 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1165 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Cuadro de 
Clasificación 
Documental 

CCD

Documento de anexo de elaboración y / o actualización de 
las Tablas de Retención Documental

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/instrumentos-de-

gestion/tablas-de-retencion-
documental

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1166 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1167 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Tablas de 
Retención 

Documental -
TRD

Listado de series, con sus correspondientes tipos 
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de 
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/instrumentos-de-

gestion/tablas-de-retencion-
documental

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1168 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Actas de 
levantamiento 
de Información 

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.Levantamineto de la 
documentación producida por cada dependencia 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1169 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Memoria 
Descriptiva

Documento generado a partir de la elaboración, actualización 
e implementación de las Tablas de Retención Documental

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1170 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Tabla de 
Retención por 
Dependencia

Listado de series, con sus correspondientes tipos 
documentales, a las cuales se asigna el tiempo de 
permanencia en cada etapa del ciclo vital de los documentos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1171 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Cuadro de 
Caracterización 

Documental

Documento de anexo para la elaboración y / o actualización 
de las Tablas de Retención Documental.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1172 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Actas de 
aprobación por 

el Comité 
Institucional

Acta generada de las decisiones tomadas por los miembros 
de este órgano asesor de políticas en gestión documental

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1173 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Resolución de 
adopción de las 

TRD

Acto administrativo en el cual se adoptan las tablas de 
retención documental de la Entidad para su implementación, 
seguimiento y actualización.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1174 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Conceptos 
técnicos de 

archivo

Concepto dado por el Consejo Distrital de Archivos sobre la 
elaboración de las TRD y su decisión final si se aprueba el 
instrumento archivístico

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1175 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Certificado 
Registro Único 

de Series 
Documentales 

RUSD 

Documento solicitado por el Archivo General de la nación en 
el cual se registran las series y subseries convalidadas por el 
Archivo de Bogotá.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1176 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1177 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Tablas de 
Control de 

Acceso

instrumento de referencia, para determinar las agrupaciones 
documentales que serán objeto de uso, consulta y acceso 
por parte de usuarios internos y externos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1178 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-PD-05

Elaboración y 
actualización de 

Tablas de 
Retención 

Documental

INFORMES
Instrumentos 
Archivísticos 

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1179 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 
Inventarios 

físicos de Bienes 

Inventarios 
Físicos de 

Bienes

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Media Media 31/12/2022

1180 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 
Inventarios 

físicos de Bienes 

Inventarios por 
dependencia o 
inventario de 

bienes

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Media Media 31/12/2022

1181 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 
Inventarios 

físicos de Bienes 

Inventario 
Individual por 

Dependencia o 
escenario

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Media Media 31/12/2022

1182 N/A N/A N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios 
Bibliográficos y 

Centros de 
Documentación

Inventarios 
Bibliotecas y 
Centros de 

Documentación

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1183 N/A N/A N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios 
Bibliográficos y 

Centros de 
Documentación

Inventarios 
Documentales 

de archivo

Registro de documentos existentes en el archivo central el 
formato único de inventario documental reglamentado por el 
Archivo General de la Nación 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1184 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Media Media 31/12/2022

1185 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Cronograma de 
realización de 

inventario

Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1186 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Acta de reunión 
apertura y cierre

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1187 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Comunicación 
Oficial Interna 

informando 
fechas de 

realización de 
Inventario

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1188 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Comunicación 
Interna de 
entrega de 
Inventario

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1189 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Informe sobre el 
estado de los 

bienes

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022



1190 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Listado de 
sobrantes y 

soportes

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1191 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Listado de 
faltantes y 
soportes

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1192 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Inventario 
definitivo de 

bienes muebles 
e inmuebles

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Alta Media Media 31/12/2022

1193 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Solicitud de 
ingreso por 
reposición

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1194 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Comunicación 
sobre resultado 

de inventario 

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1195 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Trámite por 
pérdida o 
faltante de 

bienes

Documento y trazabilidad que soporta el extravió de bienes 
de la entidad, afectando el patrimonio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1196 7AP-GBS-PD Gestión de bienes servicios y planta física
: 47R-GBS-PD-

14 

Toma Física de 
Inventario Bienes 

Devolutivos y 
Consumo 
Controlado 

INVENTARIOS 

Inventarios 
Generales de 

Bienes  Muebles 
e Inmuebles

Paz y Salvo

Documento que exime de responsabilidades de 
circunstancias económicas o laborales, presentadas después 
de un pago, para constar que queda libre de 
responsabilidades para con quien lo ha firmado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1197 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Registro de forma analítica y detallada de los valores y la 
información registrada en libros principales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1198 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Acto 
administrativo 

de Constitución 
de Caja Menor

Declaración que se manifiesta de manera voluntaria en el 
marco del accionar de la función pública y tiene la 
particularidad de producir, en forma inmediata, efectos 
jurídicos individuales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1199 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Solicitud gasto 
por caja menor

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1200 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Comprobante 
de caja menor

Soporte de los gastos pagados en efectivo, por cuantías 
mínimas que no requieren el gir+I1247

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1201 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Soportes
Soporte de los gastos pagados en efectivo, por cuantías 
mínimas que no requieren el gir+I1247

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1202 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Arqueo de Caja 
Menor

Documentos que sirven de base para registrar las 
operaciones comerciales de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1203 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Extractos 
bancarios

Documento donde queda registrado la verificación sorpresiva 
que le hacen los administrativos a los que manejan caja 
menor para garantizar las operaciones debidamente 
sustentadas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1204 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Libro auxiliar de 
banco

Documento que el titular de una cuenta corriente puede 
solicitar o recibe periódicamente en el que se recoge el saldo 
disponible de la cuenta y los movimientos que se han 
realizado durante un tiempo determinado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1205 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Libro auxiliar de 
caja menor

Registro de forma analítica y detallada de los valores y la 
información registrada en libros principales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1206 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Conciliación 
bancaria

Documento que soporta el control realizado entre la 
información registrada y la que reportará periódicamente la 
institución financiera donde se posea la cuenta

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1207 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Comunicación 
oficial

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1208 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Informe 
Mensual de 

Gastos

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1209 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Orden de Pago

Documento que registra los pagos a realizar, teniendo en 
cuenta los descuentos que se deben hacer al personal que 
hace parte de la entidad como contratistas y demás 
contratos celebrados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1210 3TR-GFI-C Gestión Financiera  3TR-GFI-PD-06 Manejo Caja Menor
LIBROS 

CONTABLES 
Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Acta de 
Legalización de 

Caja Menor

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1211 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Registrar y realizar 
Ajustes Contables

LIBROS 
CONTABLES 

Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Registro de forma analítica y detallada de los valores y la 
información registrada en libros principales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1212 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Registrar y realizar 
Ajustes Contables

LIBROS 
CONTABLES 

Libros Auxiliares 
de Caja Menor

Libros 
Contables 
Auxiliares

Registro de forma analítica y detallada de los valores y la 
información registrada en libros principales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1213 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Registrar y realizar 
Ajustes Contables

LIBROS 
CONTABLES 

Libros 
Contables 

Diarios

Libros 
Contables 

Diarios

Registro de forma analítica y detallada de los valores y la 
información registrada en libros principales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



1214 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Registrar y realizar 
Ajustes Contables

LIBROS 
CONTABLES 

Libros 
Contables 

Mayores y de 
Balances

Libros 
Contables 

Mayores y de 
Balances

Registro de forma analítica y detallada de los valores y la 
información registrada en libros principales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1216 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía
2ES-GSC-MAN-

01

Manual de 
Atención y Servicio 

a la Ciudadanía
MANUALES

Manuales de 
atención y 

servicio a la 
ciudadanía

Manual de 
atención y 

servicio a la 
ciudadanía

 guía para los servidores públicos distritales sobre qué hacer 
y cómo lograr que la ciudadanía reciba un servicio oportuno, 
eficaz, eficiente, transparente, digno, igualitario y de la mayor 
calidad, a través de los canales de atención presencial, 
telefónico y virtual.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/servicio-
ciudadania/manual 

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1217 TR-GTH- Gestión Talento Humano
 1TR-GTH-MAN-

01 

Manual de 
Seguridad y Salud 
en el trabajo para 

Contratistas

MANUALES

Manuales de 
seguridad y 
salud en el 

trabajo para 
contratistas

Manual de 
seguridad y 
salud en el 

trabajo para 
contratistas

Determinar requisitos, responsabilidades y lineamientos del 
Sistema de Seguridad y Salud en el Trabajo SST
para los contratistas, personas naturales y/o jurídicas, los 
cuales deberán conocer antes de la ejecución de sus

 actividades en el Instituto Distrital de las Artes - Idartes. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1218 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A
Manual para la 

Gestión de 
Peticiones

MANUALES
Manuales para 
la Gestión de 

Peticiones

Manual para la 
Gestión de 
Peticiones

documento con el con el propósito de orientar de
forma clara y concreta a las entidades distritales sobre el 
manejo de las peticiones,
teniendo en cuenta el marco jurídico aplicable, los 
lineamientos transversales de
política pública que intervienen en el relacionamiento Estado-
ciudadano, y las
recomendaciones técnicas que permiten fortalecer a las 
entidades en términos de
eficiencia, celeridad, economía y transparencia.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/servicio-
ciudadania/tramites-y-servicios

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1219 TR-GTH- Gestión Talento Humano N/A

Manual de 
funciones y 

competencias 
laborales

MANUALES

Manuales de 
funciones y 

competencias 
laborales

Manual de 
Funciones y de 
Competencias 

Laborales

Documento que se prepara en la entidad con el fin de 
determinar las responsabilidades y las funciones de las 
empleados de una compañía.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/sites/defaul
t/files/2018-

11/Manual_Funciones_2018.pdf
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1220 TR-GTH- Gestión Talento Humano N/A

Manual de 
funciones y 

competencias 
laborales

MANUALES

Manuales de 
funciones y 

competencias 
laborales

Aprobación 
Servicio Civil

Comunicación oficial recibida con viabilidad técnica de la 
CNSC

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1221 TR-GTH- Gestión Talento Humano N/A

Manual de 
funciones y 

competencias 
laborales

MANUALES

Manuales de 
funciones y 

competencias 
laborales

Estudio técnico
Documento elaborado por el área de Talento Humano para 
previo concepto favorable

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1222 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Adiciones 
Presupuestales

Modificaciones 
Presupuestales

Se refiere a ajustes en las apropiaciones del presupuesto, 
con en fin de adecuarlos a las nuevas
condiciones económicas que se presenten en una 
determinada vigencia fiscal y que no son previstas durante la 
etapa de programación presupuestal,
debido a que surgen durante la ejecución de un Presupuesto 
de Rentas, gastos e inversiones. Las modificaciones 
presupuéstales, se realizan bien
sea por decisión de los representantes legales de las 
entidades públicas para cubrir compromisos que garanticen 
el normal desarrollo de la operación
de la entidad que dirigen, o por determinación de las 
entidades que regulan la Política Fiscal a nivel distrital.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1223 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Adiciones 
Presupuestales

Adiciones 
Presupuestales

 Es el incremento en el monto de las apropiaciones o 
autorizaciones máximas de gasto que se presente en una 
vigencia
fiscal. Las adiciones presupuéstales se pueden presentar por 
créditos adicionales, cuya autorización debe ser emanada 
por el Concejo de Bogotá; por
donaciones, previa aprobación por decreto de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá; por la suscripción de convenios entre 
entidades distritales y por
excedentes financieros, casos en los cuales debe mediar 
concepto favorable por parte de la Dirección de Presupuesto 
de la Secretaria de Hacienda
Distrital.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1224 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Adiciones 
Presupuestales

Solicitudes de 
adición 

presupuestal

 Es el incremento en el monto de las apropiaciones o 
autorizaciones máximas de gasto que se presente en una 
vigencia
fiscal. Las adiciones presupuéstales se pueden presentar por 
créditos adicionales, cuya autorización debe ser emanada 
por el Concejo de Bogotá; por
donaciones, previa aprobación por decreto de la Alcaldía 
Mayor de Bogotá; por la suscripción de convenios entre 
entidades distritales y por
excedentes financieros, casos en los cuales debe mediar 
concepto favorable por parte de la Dirección de Presupuesto 
de la Secretaria de Hacienda
Distrital.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1225 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Adiciones 
Presupuestales

Justificación 
legal

Argumento o una motivación a un principio que sirve para 
justificar lo que ya está establecido por la ley o está conforme 
con ella.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1226 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Adiciones 
Presupuestales

Solicitud 
concepto

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1227 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Adiciones 
Presupuestales

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1228 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Adiciones 
Presupuestales

Concepto de 
viabilidad

Documento en el cual se registra la opinión que emite el 
funcionario experto sobre un tema determinado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1229 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Adiciones 
Presupuestales

Resolución de 
adición 

presupuestal

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1230 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Suspensiones o 
Aplazamientos 
Presupuestales

Suspensiones o 
Aplazamientos 
Presupuestales

Documento breve donde se describa la situación que 
justifique el aplazamiento o reducción presupuestal. Cuando 
aplique incluir la documentación soporte de los cálculos 
cuantitativos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1231 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Suspensiones o 
Aplazamientos 
Presupuestales

Suspensiones o 
Aplazamientos

Documento breve donde se describa la situación que 
justifique el aplazamiento o reducción presupuestal. Cuando 
aplique incluir la documentación soporte de los cálculos 
cuantitativos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1232 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Suspensiones o 
Aplazamientos 
Presupuestales

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1233 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Suspensiones o 
Aplazamientos 
Presupuestales

Conceptos 
sobre 

aplazamientos

Documento en el cual se registra la opinión que emite el 
funcionario experto sobre un tema determinado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1234 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Traslados 
Presupuestales

Es la modificación que disminuye el monto de apropiación en 
un proyecto para aumentar la apropiación de otro proyecto 
de inversión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1235 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Solicitud de 
traslados

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1236 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Justificación 
legal

 Argumento o una motivación a un principio que sirve para 
justificar lo que ya está establecido por la ley o está conforme 
con ella.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1237 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Estudio de 
necesidades

Es la revisión del valor mínimo requerido para realizar o 
llevar a cabo las actividades según el presupuesto.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1238 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Solicitud de 
conceptos

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1239 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1240 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Concepto sobre 
viabilidad

Documento en el cual se registra la opinión que emite el 
funcionario experto sobre un tema determinado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1241 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Traslado 
presupuestal

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1242 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Resolución de 
traslado

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1243 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Acta de Reunión 
del CONFIS

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1244 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Resolución de 
aprobación del 

CONFIS

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1245 3TR-GFI-C Gestión Financiera  5AP-GFI-PD-12
Trámite de 

Modificaciones 
Presupuestales

MODIFICACION
ES 

PRESUPUESTA
LES

Traslados 
Presupuestales

Comunicaciones 
oficiales CONFIS

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1246 TR-GTH- Gestión Talento Humano
1TR-GTH-PD-

011

Administración de 
la Nómina , 

Seguridad Social y 
Fondo de 

Pensiones Públicos

NÓMINA N/A Nóminas

Formato utilizado por una organización para el registro de los 
pagos, efectuados por concepto de sueldos o salarios 
devengados por los trabajadores que conforman la planta de 
personal. Incluye los descuentos y deducciones efectuadas a 
los empleados por diferentes conceptos, tales como 
libranzas, embargos, seguridad social, retención en la fuente.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1247 TR-GTH- Gestión Talento Humano
1TR-GTH-PD-

011

Administración de 
la Nómina , 

Seguridad Social y 
Fondo de 

Pensiones Públicos

NÓMINA N/A
Novedades de 

nómina

Hace referencia al reporte periódico de las diferentes 
modificaciones contractuales, descuentos legales, judiciales 
y voluntarios que tienen un efecto directo en la liquidación 
mensual y pago de la nómina.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1248 TR-GTH- Gestión Talento Humano
1TR-GTH-PD-

011

Administración de 
la Nómina , 

Seguridad Social y 
Fondo de 

Pensiones Públicos

NÓMINA N/A Actas de nómina
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1249 TR-GTH- Gestión Talento Humano
1TR-GTH-PD-

011

Administración de 
la Nómina , 

Seguridad Social y 
Fondo de 

Pensiones Públicos

NÓMINA N/A
Comunicación 
oficial EPS y 

AFP

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1250 3TR-GFI-C Gestión Financiera 3TR-GFI-PD-01
Procedimiento para 

Pagos
ORDENES DE 

PAGO
N/A

Ordenes de 
pago

Documento que registra los pagos a realizar, teniendo en 
cuenta los descuentos que se deben hacer al personal que 
hace parte de la entidad como contratistas y demás 
contratos celebrados

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1251 3TR-GFI-C Gestión Financiera 3TR-GFI-PD-01
Procedimiento para 

Pagos
ORDENES DE 

PAGO
N/A

Informes de 
pago

Documento interno que facilita la información presupuestal 
de cada servidor para su correspondiste pago.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1252 3TR-GFI-C Gestión Financiera 3TR-GFI-PD-01
Procedimiento para 

Pagos
ORDENES DE 

PAGO
N/A

Reporte General 
Planilla SHD

Documento generado para evidenciar el pago a los 
servidores 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1253 3TR-GFI-C Gestión Financiera 3TR-GFI-PD-01
Procedimiento para 

Pagos
ORDENES DE 

PAGO
N/A

Planillas 
firmadas

Planilla firmada por el ordenador del gasto para remitir a la 
SDH para los correspondientes pagos

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1254 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A
Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

Herramienta que nos permite conocer las inquietudes y 
manifestaciones que tienen nuestros grupos de interés para 
que tengamos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1255 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A Consultas
Acción que tiene toda persona de acudir ante las autoridades 
públicas para que manifiesten su
parecer sobre materias relacionadas con sus atribuciones.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1256 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A
Denuncias por 

actos de 
corrupción

Documento en que se da noticia a la autoridad competente 
de la comisión de un delito o de una falta .

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



1257 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A
Derecho de 
Petición de 

interés general

Es el derecho fundamental que tiene toda persona a
presentar solicitudes respetuosas a las autoridades, por 
motivos de interés general o particular y a obtener pronta

 resolución. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1258 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A
Derecho de 
petición de 

interés particular

Acción que tiene toda persona de acudir ante las
autoridades públicas para reclamar la resolución de fondo de 
una solución presentada que afecta los intereses
individuales y puede formularse verbalmente o por escrito, 

 en ambos casos en forma respetuosa. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1259 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A Quejas

 Acción de dar a conocer a las autoridades conductas 
irregulares de servidores públicos o de particulares
a quienes se ha atribuido o adjudicado la prestación de un 
servicio público. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1260 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A Reclamos
Noticia que dan los ciudadanos a las autoridades sobre la 
suspensión injustificada o la prestación

 deficiente de un servicio público. 
Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1261 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A
Solicitudes de 

acceso a la 
información 

 Facultad que tienen las personas de solicitar y obtener 
acceso a la información
sobre las actualizaciones derivadas del cumplimiento de las 
funciones atribuidas a la entidad y sus distintas

 dependencias. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1262 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A Sugerencias 

 Es una propuesta que se presenta para incidir o mejorar un 
proceso cuyo objeto está relacionado
con la prestación de un servicio o el cumplimiento de una 
función pública

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1263 AP-GATU-PD Gestión del Servicio a la Ciudadanía N/A

PROCEDIMIENTO 
TRÁMITE A LOS 

REQUERIMIENTOS
PRESENTADOS 

POR LA 
 CIUDADANÍA 

Peticiones 
Quejas y 
Reclamos 

N/A

Comunicación 
oficial externa 

enviada de 
respuesta a la  

PQRS

Se entiende por trámite el conjunto de pasos o la serie de 
acciones llevados a cabo por los ciudadanos para obtener un 
determinado producto, garantizar la prestación adecuada de 
un servicio, el reconocimiento
de un derecho, la regulación de una actividad de especial 
interés para la sociedad o, la debida ejecución y control
de acciones propias de la función pública, con el propósito de 
facilitar el ejercicio de los derechos ciudadanos. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1264 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/planeacion/plan-gasto-

publico
Pública Media Baja Media 31/12/2022

1265 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Comunicación 
solicitando 

relación de los 
bienes de 
consumo y 
devolutivos

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1266 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Comunicación 
enviando la 

relación de los 
bienes de 
consumo y 
devolutivos 
necesarios

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1267 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Comunicación 
solicitando la 

inclusión de los 
bienes en la 

Programación 
de proyectos de 

inversión

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1268 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Comunicación 
solicitando 

ajuste de los 
gastos de 

funcionamiento 
(opcional)

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1269 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Programación 
de entrega de 

los bienes

Proceso que se utiliza para idear y ordenar las acciones que 
se realizarán en el marco de un proyecto.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1270 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Planilla 
relacionando los 

bienes de 
consumo y 
devolutivos

Formulario con espacios en blanco para rellenar, en los que 
se dan informes, se hacen peticiones o declaraciones

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1271 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Resolución de 
aprobación del 

Planes

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1272 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Informe de 
ejecución del 

Planes 

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1273 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Comunicaciones 
solicitando 

modificaciones 
o traslados 

presupuestales.

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad o persona.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1274 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A
Ingreso de Bienes 
Devolutivos y de 

Consumo
PLANES

Planes Anuales 
de Adquisiciones

Acta del comité 
de compras o 
directivo para 

verificar el 
avance del 
Planes de 
compras

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1275 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A PLANES

Planes de 
Acción de 

Racionalización 
de Trámites

Planes de 
Acción de 

Racionalización 
de Trámites

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1276 3TR-GFI-C Gestión Financiera N/A N/A PLANES

Planes de 
Acción de 

Racionalización 
de Trámites

Diagnóstico
Procedimiento ordenado, sistemático, para conocer, para 
establecer de manera clara una circunstancia, a partir de 
observaciones y datos concretos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1277 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Planes 
Institucionales 

de Capacitación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1278 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Citación

Invitación al acto a través del cual se le comunicará a una 
persona, entidad, grupo, asociación o empresa a que acuda 
a un acto o evento organizado y convocado por una persona 
o entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1279 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Formato de 
inducción 

Documento donde da apertura al proceso por medio del cual 
se proporcionará al nuevo empleado la información básica 
que le permita integrarse rápidamente al lugar de trabajo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1280 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Formato de 
entrenamiento

Documento donde se evidencia el entrenamiento recibido por 
el área de talento humano para enfrentar su puesto de trajo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1281 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Diagnóstico de 
necesidades

Documento que permite conocer los déficits de conocimiento, 
aptitudes o habilidades que impiden el crecimiento 
empresarial para dar pie a la capacitación continua y 
solucionar dichos problemas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1282 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Actas de reunión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1283 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Cronograma 
general de 
inducción

Documento donde se establece fecha, hora y temas a 
socializar dando cumplimiento al PIC

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1284 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Resolución de 
aprobación del 

Planes de 
Capacitación

Acto administrativo en el cual se adoptan las aprobación del 
Planes de Capacitación

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1285 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Comunicación 
de divulgación 
del Planes de 
Capacitación

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1286 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Listado de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1287 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Registro 
fotográfico

Evidencia de la captura de imágenes fijas o en movimiento a 
través de una cámara fotográfica o de filmación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1288 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Informe Final
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1289 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Manuales de 
Inducción y 
Reinducción

Documento que tiene  como finalidad que cada nuevo 
integrante de una empresa, conozca aspectos importantes 
de la misma tales como su misión, su visión, sus funciones, 
los servicios que se ofrecen y las políticas de personal que le 
afectarán etc.,

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1290 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes 

Institucionales 
de Capacitación

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1291 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes de 

Bienestar Social 
e Incentivos

Diagnóstico de 
necesidades

Documento que permite conocer los déficits de conocimiento, 
aptitudes o habilidades que impiden el crecimiento 
empresarial para dar pie a la capacitación continua y 
solucionar dichos problemas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1292 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes de 

Bienestar Social 
e Incentivos

Acta de reunión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1293 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes de 

Bienestar Social 
e Incentivos

Cronograma 
general de 
inducción

Documento donde se establece fecha, hora y temas a 
socializar dando cumplimiento al PIC

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1294 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes de 

Bienestar Social 
e Incentivos

Resolución de 
aprobación del 

Planes de 
Bienestar

Acto administrativo en el cual se adoptan las aprobación del 
Planes de Capacitación

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1295 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes de 

Bienestar Social 
e Incentivos

Comunicación 
de divulgación 
del Planes de 

Bienestar

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1296 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes de 

Bienestar Social 
e Incentivos

Listado de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1297 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes de 

Bienestar Social 
e Incentivos

Registro 
fotográfico

Evidencia de la captura de imágenes fijas o en movimiento a 
través de una cámara fotográfica o de filmación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1298 TR-GTH- Gestión Talento Humano 1TR-GTH-PD-08
Capacitación y 

Bienestar Social e 
Incentivos

PLANES
Planes de 

Bienestar Social 
e Incentivos

Informe Final
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1300 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-P-05
Plan Institucional 

Pinar
PLANES

Planes 
Institucional de 

Archivos - 
PINAR

Plan 
Institucional de 

Archivos - 
PINAR

Es un instrumento para la alta dirección concebido para 
garantizar la adecuada planeación de la función archivística y 
del proceso de gestión documental, para lo cual debe 
encontrarse articulado con los planes y proyectos 
estratégicos y de modernización de la entidad, como son el 
Plan Anual de Acción y el Direccionamiento Estratégico.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1301 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-P-05
Plan Institucional 

Pinar
PLANES

Planes 
Institucional de 

Archivos - 
PINAR

Acta de 
aprobación por 

el Comité 
Institucional

Acta generada de las decisiones tomadas por los miembros 
de este órgano asesor de políticas en gestión documental

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1302 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-P-05
Plan Institucional 

Pinar
PLANES

Planes 
Institucional de 

Archivos - 
PINAR

Resolución de 
adopción 

Acto administrativo en el cual se adoptan El PINAR de la 
Entidad para su implementación, seguimiento y actualización.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1303 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano  1TR-GTH-P-02
Planes de 

Emergencias
PLANES

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

 Conjunto de procedimientos y acciones que deben realizar 
las personas para
afrontar una situación de Emergencia, con el objeto de evitar 
pérdidas humanas, materiales y económicas,
haciendo uso de los recursos existentes en las instalaciones.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1304 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano  1TR-GTH-P-02
Planes de 

Emergencias
PLANES

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

Comunicación 
Oficial

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1305 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano  1TR-GTH-P-02
Planes de 

Emergencias
PLANES

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

Informe
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1306 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano  1TR-GTH-P-02
Planes de 

Emergencias
PLANES

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

Ficha Técnica

documento que resume el funcionamiento y otras 
características de un componente o subsistema con el 
suficiente detalle para ser utilizado por un ingeniero de 
diseño y diseñar el componente en un sistema.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/planeacion/politicas-

lineamientos-manuales
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1307 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano  1TR-GTH-P-02
Planes de 

Emergencias
PLANES

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

Registros de 
Asistencia 

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1308 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano  1TR-GTH-P-02
Planes de 

Emergencias
PLANES

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

Acta
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1309 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano  1TR-GTH-P-02
Planes de 

Emergencias
PLANES

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

Evaluación de 
Simulacro

permite evaluar procedimientos, herramientas, habilidades, 
destrezas, capacidades –individuales e institucionales- 
relacionadas con los preparativos y la respuesta a desastres.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1310 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano  1TR-GTH-P-02
Planes de 

Emergencias
PLANES

Planes 
Institucionales 

de Evacuación y  
 Emergencias

Preparación de 
Simulacro

establece la intención y los motivos de lo que se quiere 
lograr. Se define en
función de un problema o una necesidad y su redacción 
debe responder a las preguntas
por qué y para qué hacemos el simulacro y ofrecer nociones 
que orienten la redacción
de los objetivos

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1311 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-D-01
Sistema Integrado 
de Conservación

PLANES

Planes de 
Conservación y 
Preservación 
Documental 

Planes de 
Conservación y 
Preservación 
Documental 

Conjunto de medidas de conservación preventiva y 
conservación – restauración, adoptadas para asegurar la 
integridad física y funcional de los documentos de archivo 
con soporte análogo. ... Comprende actividades de gestión 
para fomentar una protección planificada del patrimonio 
documental.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1312 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-D-01
Sistema Integrado 
de Conservación

PLANES

Planes de 
Conservación y 
Preservación 
Documental 

Formatos de 
inspección 

Es un listado de preguntas que deberán ser respondidas una 
a una. Tiene como objetivo ayudar a identificar peligros 
presentes en el ambiente de trabajo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1313 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-D-01
Sistema Integrado 
de Conservación

PLANES

Planes de 
Conservación y 
Preservación 
Documental 

Informes del SIC
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1314 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-D-01
Sistema Integrado 
de Conservación

PLANES

Planes de 
Conservación y 
Preservación 
Documental 

Actas de 
reunión del SIC

Acta generada de las decisiones tomadas por los miembros 
de este órgano asesor de políticas en gestión documental

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1315 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-D-01
Sistema Integrado 
de Conservación

PLANES

Planes del 
Sistema 

Integrado de 
Conservación y 
Preservación 
Documental 

Plan de 
Preservación 

Digital a Largo 
Plazo

componente del Sistema Integrado de Conservación, 
estableciendo estrategias y programas que permitan el 
tratamiento adecuado a los documentos electrónicos de 
archivo, como a los medios utilizados para su tratamiento.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1316 5TR-GDO Gestión Documental 5TR-GDO-D-01
Sistema Integrado 
de Conservación

PLANES

Planes del 
Sistema 

Integrado de 
Conservación y 
Preservación 
Documental 

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad o persona.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1317 5TR-GDO Gestión Documental TR-GDO-PD-03
Transferencias 
Documentales

PLANES
Planes de 

Transferencias 
Documentales 

Planes de 
Transferencias 
Documentales 

Traslado de documentos de Archivos de Gestión (o de 
oficina) al Central para su conservación preventiva, según los 
tiempos de retención establecidos en la Tabla de Retención 
Documental -TRD. …

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1318 5TR-GDO Gestión Documental TR-GDO-PD-03
Transferencias 
Documentales

PLANES
Planes de 

Transferencias 
Documentales 

Solicitud de 
transferencias 

Comunicación oficial interna donde se evidencia la solicitud 
de entrega de custodia de la información

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1319 5TR-GDO Gestión Documental TR-GDO-PD-03
Transferencias 
Documentales

PLANES
Planes de 

Transferencias 
Documentales 

Cronograma de 
Transferencias 
Documentales

Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1320 5TR-GDO Gestión Documental TR-GDO-PD-03
Transferencias 
Documentales

PLANES
Planes de 

Transferencias 
Documentales 

Comunicaciones 
Oficiales 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad o persona.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1321 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Queja o Informe
Escrito que se interpone ante la Oficina de Control 
Disciplinario interno expresando la falta que se ha cometido 
por parte de un funcionario público.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1322 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Traslado por 
Competencia

Escrito que se interpone ante la Oficina de Control 
Disciplinario interno expresando la falta que se ha cometido 
por parte de un funcionario público.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1323 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Pruebas anexas 
a la queja o 

informe
Pruebas que soporten su solicitud. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1324 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Acta de Reparto
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1325 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto Inhibitorio Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1326 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto ordena 
Desglose

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1327 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de 
Apertura de 
Indagación 
Preliminar

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1328 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
de apertura de 

indagación 
preliminar

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022



1329 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Notificación 
Personal

Documento en el que se notifica o se comunica una cosa de 
manera oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1330 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Edicto
Fijar en un lugar público por el término de 10 días el escrito 
del Edicto, el cual contiene la parte resolutiva de un  Acto 
Administrativo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1331 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Solicitudes de 
Información

Comunicación donde re realiza una petición formal Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1332 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Pruebas 
documentales

Documente probatorio Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1333 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Acta de Visita 
Administrativa

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1334 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Citación 
ampliación de 
queja o informe

Auto emitido por un ente judicial para asistir a reunión oficial. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1335 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Citación a 
Testigo

Auto emitido por un ente judicial para asistir a reunión oficial. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1336 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Pruebas 
Testimoniales

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa 
sentenciaI387:I401I412I387:I414I387:I402I412I387:I414I387:I
424

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1337 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Versión Libre

Derecho del investigado “que no está limitado a la indagación 
preliminar sino que se puede materializar, en cualquier etapa 
de la actuación, hasta antes del fallo de primera instancia”, 
debe tenerse en cuenta que rendir versión libre y 
espontánea, no es una obligación para el procesado sino 
que constituye un mero acto de defensa

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1338 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto decretando 
pruebas

Auto emitido por un ente judicial para asistir a reunión oficial. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1339 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
Auto de 

Pruebas a 
Sujeto Procesal

Auto emitido por un ente judicial para asistir a reunión oficial. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1340 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Recurso de 
Apelación

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022



1341 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto que decide 
el Recurso de 

Apelación
Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1342 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Notificación por 
Estado

Documento en el que se notifica o se comunica una cosa de 
manera oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1343 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Recurso de 
Queja

Medio que franquea la ley a la parte agraviada con una falta 
o abuso grave cometido en la dictación de una resolución de 
carácter jurisdiccional.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1344 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto que 
resuelve el 

recurso de Queja
Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1345 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
remisión 

expediente 
Segunda 
Instancia

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1346 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de 
Apertura de 

Investigación 
Disciplinaria

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1347 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
apertura de 

Investigación 
disciplinaria

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1348 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de 
prórroga etapa 

de investigación 
Disciplinaria

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1349 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de Cierre 
de etapa de 

Investigación 
Disciplinaria

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1350 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Recurso de 
Reposición

Recurso que se interpone cuando se impugna una 
Resolución esto va dirigido a quien la expidió; y en subsidio 
apelación se refiere a que si no se modifica se envié a un 
superior jerárquico para que sea el quien la revise.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1351 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto que decide 
el recurso de 

reposición
Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1352 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de Pliego 
de Cargos

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022



1353 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Poder
Documento que describe la facultad, habilidad, capacidad o 
autorización para llevar a cabo una determinada acción.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1354 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto reconoce 
personería 
apoderado

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1355 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto para 
nombramiento 
de Defensor de 

Oficio

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1356 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Solicitud 
designación 
defensor de 

oficio

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1357 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Escrito de 
Descargos

Documento contentivo de alegatos y pruebas que puede ser 
presentado por el administrado con ocasión de la apertura de 
un procedimiento administrativo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1358 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto que decide 
sobre Pruebas 
en descargos

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1359 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de 
variación de 

pliego de cargos
Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1360 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto corriendo 
traslado para 

alegar 
conclusión

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1361 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
corriendo 
traslado

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1362 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Alegatos de 
conclusión

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1363 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Fallo primera 
instancia

Apartado final de una sentencia en la que el juez resuelve el 
objeto del pleito planteado y especifica la decisión tomada y 
las consecuencias de la misma para las partes litigantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Alta Baja Media 31/12/2022

1364 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
Fallo primera 

instancia

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022



1365 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Fallo Segunda 
Instancia

Apartado final de una sentencia en la que el juez resuelve el 
objeto del pleito planteado y especifica la decisión tomada y 
las consecuencias de la misma para las partes litigantes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Alta Baja Media 31/12/2022

1366 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
Fallo Segunda 

Instancia

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1367 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto 
Obedézcase y 

Cúmplase
Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1368 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación al 
nominador para 

la ejecución

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1369 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Acto 
Administrativo 
que Ordena la 
Ejecución de la 

Sanción

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1370 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
Registro de 

Sanción 
Personería

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1371 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
Registro de 

Sanción 
Procuraduría

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1372 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de Archivo Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1373 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Comunicación 
auto de archivo

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1374 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de 
Acumulación

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1375 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de 
Incorporación

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1376 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Solicitud de 
Declaratoria de 

Nulidad

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022



1377 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto decreta 
Nulidad

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1378 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto de 
Remisión por 
Competencia

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1379 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto Desatando 
la Apelación

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1380 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Solicitud 
Revocatoria 

Directa
Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1381 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Auto que decide 
sobre 

revocatoria 
directa

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1382 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-04  Disciplinario 
Ordinario 

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Ordinarios

Constancia de 
Ejecutoria

Escrito en el que se hace constar que un acto administrativo 
adquirió firmeza.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1383 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Acta de Reparto
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1384 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Acto 
Administrativo 
que Ordena la 
Ejecución de la 

Sanción

Documento que manifiesta la voluntad de la administración, 
tendiente a producir efectos jurídicos ya sea creando, 
modificando o extinguiendo derechos para los administrados 
o en contra de éstos

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1385 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Audiencia y 
Fallo Proceso 

Verbal

Acta que consigna lo sucedido en la audiencia. El proceso 
verbal se adelanta por audiencias y todas las actuaciones 
deben ser ventiladas oralmente junto con la decisión, Fallo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1386 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
concediendo 
recurso de 
Apelación

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1387 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
concediendo 

recurso de Queja
Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1388 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto de 
Acumulación

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022



1389 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto de Archivo Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1390 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto de 
incorporación

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1391 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto de Nulidad Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1392 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto de 
Remisión por 
Competencia

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1393 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
Declarando 

Desierto 
Recurso de 
Apelación

Documento que registra la oportunidad de la parte derrotada 
en el proceso para que el superior jerárquico del funcionario 
que decidió el asunto revoque la decisión

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1394 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
Declarando 

Desierto 
Recurso de 

Queja

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1395 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
Declarando 
precluido el 

recurso de Queja

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1396 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto Desatando 
la Apelación

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1397 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
Nombramiento 

Defensor
Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1398 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto que 
inadmite la 
revocatoria 

directa

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1399 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto que 
rechaza la 
revocatoria 

directa

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1400 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
rechazando el 

recurso de 
Queja por 

extemporáneo

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022



1401 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
rechazando 
recurso de 

Apelación por 
extemporáneo

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1402 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Auto 
rechazando 
recurso de 

Apelación por 
improcedente

Decisión judicial sobre un asunto que no precisa sentencia. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1403 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Citación a 
Audiencia

Auto emitido por un ente judicial para asistir a reunión oficial. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1404 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación al 
nominador para 

la ejecución

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1405 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
auto concede 

apelación

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1406 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
auto de archivo 

implicado

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1407 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
auto de archivo 

Personería

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1408 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
auto de archivo 

Procuraduría

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1409 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
auto de archivo 

quejoso

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1410 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Auto inhibitorio

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1411 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
auto que decide 

recurso de 
apelación

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1412 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Citación 

Audiencia 
Implicado

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022



1413 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Citación 

Audiencia 
Personería

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1414 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Citación 

Audiencia 
Procuraduría

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1415 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Citación 

Audiencia 
Recursos 
Humanos

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1416 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Consultorio 

Jurídico

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1417 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Defensor de 

Oficio

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1418 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
implicado no 

apelante

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1419 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Implicado 
Segunda 
Instancia

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1420 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
otras 

autoridades

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1421 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
otras 

autoridades

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1422 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Registro de 

Sanción 
Personería

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1423 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Registro de 

Sanción 
Procuraduría

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1424 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
remisión 

expediente 
Segunda 
Instancia

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022



1425 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Comunicación 
Trámite Recurso 

de Queja

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1426 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Constancia de 
Ejecutoria

Escrito en el que se hace constar que un acto administrativo 
adquirió firmeza.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1427 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Impedimento
Auto por medio del cual el operador disciplinario de la 
entidad se declara impedido para conocer de una actuación 
disciplinaria.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1428 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Notificación por 
Edicto

Documento en el que se notifica o se comunica una cosa de 
manera oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1429 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Notificación en 
Estrados

Documento en el que se notifica o se comunica una cosa de 
manera oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1430 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Notificación 
Personal

Documento en el que se notifica o se comunica una cosa de 
manera oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1431 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Notificación por 
Estado

Documento en el que se notifica o se comunica una cosa de 
manera oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1432 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Poder
Documento que describe la facultad, habilidad, capacidad o 
autorización para llevar a cabo una determinada acción.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1433 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Pruebas 
Adicionales

La prueba es un medio para logar un fin y con el informe 
tener la certeza de que lo sucedido era verdad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1434 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Pruebas anexas 
a la queja o 

informe

La prueba es un medio para logar un fin y con el informe 
tener la certeza de que lo sucedido era verdad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1435 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Queja o Informe
Escrito que se interpone ante la Oficina de Control 
Disciplinario interno expresando la falta que se ha cometido 
por parte de un funcionario público.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1436 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Ratificación y 
Ampliación de 

Queja

La prueba es un medio para logar un fin y con el informe 
tener la certeza de que lo sucedido era verdad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022



1437 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Recurso de 
Queja

Medio que franquea la ley a la parte agraviada con una falta 
o abuso grave cometido en la dictación de una resolución de 
carácter jurisdiccional.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1438 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Solicitud 
Revocatoria 

Directa
Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Baja Baja Media 31/12/2022

1439 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Testimonio
Persona que declara ante un tribunal sobre hechos que 
conoce y que son considerados relevantes por alguno de los 
litigantes para la resolución del asunto objeto de controversia.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1440 1EM-CEI Control y Evaluación Institucional 1EM-CEI-PD-05  Disciplinario 
Verbales

PROCESOS
Procesos 

Disciplinarios 
Verbales

Versión Libre

Derecho del investigado “que no está limitado a la indagación 
preliminar sino que se puede materializar, en cualquier etapa 
de la actuación, hasta antes del fallo de primera instancia”, 
debe tenerse en cuenta que rendir versión libre y 
espontánea, no es una obligación para el procesado sino 
que constituye un mero acto de defensa

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada 
Reservada 
(procesos 

disciplinarios)

Media Baja Media 31/12/2022

1441 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Circular 
Dirección 

Distrital de 
Tesorería

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1442 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Solicitud de 
proyección y 

elaboración del 
PAC

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1443 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Reporte 
proyección PAC

Documento donde se encuentra la proyección del PAC 
elaborado por la oficina productora de la información

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1444 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Certificación de 
Aval información 

SISPAC
Documento que certifica el Aval información SISPAC Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1445 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Calendario PAC
Documento donde se evidencia fechas y plazos para realizar 
los pagos correspondientes ante la SDH

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



1446 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Reprogramación 
PAC

Documento donde se evidencia fechas y plazos para realizar 
los pagos correspondientes ante la SDH

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1447 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Reporte SISPAC
Documento con  reporte al Sistema del Programa Anual 
Mensualizado de Caja. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1448 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Hoja de vida del 
indicador

formato en donde se registran las características más 
relevantes de un indicador. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1449 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA 3TR-GFI-PD-08 

PROGRAMACIÓN, 
CONSOLIDACIÓN 
Y SEGUIMIENTO 

AL
PROGRAMA 

ANUAL 
MENSUALIZADO 

DE CAJA- PAC

PROGRAMAS 

Programas 
Anuales 

Mensualizados 
de Caja – P.A.C.

Comunicaciones 
oficiales 

comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1450 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A
Seguridad y Salud 

en el Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Capacitación en 

el Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo -SG-

SST

Programas de 
Capacitación en 

el Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo -SG-

SST

Proyecto o planificación ordenada de las distintas partes o 
actividades que componen algo que se va a realizar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1451 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A
Seguridad y Salud 

en el Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Capacitación en 

el Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo -SG-

SST

Acta
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1452 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A
Seguridad y Salud 

en el Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Capacitación en 

el Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo -SG-

SST

Convocatoria a 
actividades

Anuncio o escrito con el que se convoca algo o a alguien Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1453 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A
Seguridad y Salud 

en el Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Capacitación en 

el Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo -SG-

SST

Cronograma de 
capacitación

Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1454 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A
Seguridad y Salud 

en el Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Capacitación en 

el Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo -SG-

SST

Memorias de las 
actividades

Documento que refleja toda la actividad desarrollada por la 
entidad o dependencia 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1455 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A
Seguridad y Salud 

en el Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Capacitación en 

el Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 
Trabajo -SG-

SST

Registros de 
asistencia 

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1456 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PR-01
Programa de 

Gestión 
Documental 

PROGRAMAS 

Programas de 
Gestión 

Documental 
PGD

Programas de 
Gestión 

Documental 
PGD

 instrumento archivístico que le permite al Archivo General de 
la Nación Jorge Palacios Preciado – AGN formular y 
documentar a corto, mediano y largo plazo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

https://idartes.gov.co/es/transpar
encia/instrumentos-de-

gestion/programa-gestion-
documental

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1457 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PR-01
Programa de 

Gestión 
Documental 

PROGRAMAS 

Programas de 
Gestión 

Documental 
PGD

Acta de 
aprobación

Documento memorial donde queda aprobado el PGD 
mediante el Comité e evaluación y desempeño de la entidad 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1458 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PR-01
Programa de 

Gestión 
Documental 

PROGRAMAS 

Programas de 
Gestión 

Documental 
PGD

Resolución de 
Adopción PGD

Documento en el que se hace constar algún hecho o algo 
exigido por la institución

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1459 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 
 4AP-GTH-PD-

07

Reportes 
Accidentes de 

Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Inspecciones de 

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Programas de 
Inspecciones de 

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Corresponde a una serie de actividades que se realizan con 
el objeto de evaluar los riesgos existentes en los centros de 
trabajos o áreas de empresa, llevando una lista de 
verificación y determinar el cumplimiento de las condiciones 
de seguridad o peligro.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1460 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 
 4AP-GTH-PD-

07

Reportes 
Accidentes de 

Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Inspecciones de 

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Cronograma de 
Inspecciones

Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1461 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 
 4AP-GTH-PD-

07

Reportes 
Accidentes de 

Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Inspecciones de 

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Actas
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1462 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 
 4AP-GTH-PD-

07

Reportes 
Accidentes de 

Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Inspecciones de 

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Cronograma 
seguimiento 
seguridad y 
salud en el 

trabajo

Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1463 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 
 4AP-GTH-PD-

07

Reportes 
Accidentes de 

Trabajo
PROGRAMAS 

Programas de 
Inspecciones de 

Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Informe
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1464 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 1TR-GTH-G-09

Identificación de 
Peligros y 

Evaluación de 
Riesgos Laborales

PROGRAMAS 
Programas de 

Medicina 
Preventiva

Programas de 
Medicina 
Preventiva

Proyecto o planificación ordenada de las distintas partes o 
actividades que componen algo que se va a realizar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1465 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 1TR-GTH-G-09

Identificación de 
Peligros y 

Evaluación de 
Riesgos Laborales

PROGRAMAS 
Programas de 

Medicina 
Preventiva

Acta
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1466 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 1TR-GTH-G-09

Identificación de 
Peligros y 

Evaluación de 
Riesgos Laborales

PROGRAMAS 
Programas de 

Medicina 
Preventiva

Informe
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1467 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 1TR-GTH-G-09

Identificación de 
Peligros y 

Evaluación de 
Riesgos Laborales

PROGRAMAS 
Programas de 

Medicina 
Preventiva

Estadísticas

Estudio que reúne, clasifica y recuenta todos los hechos que 
tienen una determinada característica en común, para poder 
llegar a conclusiones a partir de los datos numéricos 
extraídos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1468 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 1TR-GTH-G-09

Identificación de 
Peligros y 

Evaluación de 
Riesgos Laborales

PROGRAMAS 
Programas de 

Medicina 
Preventiva

Invitación 
actividades

Invitación al acto a través del cual se le comunicará a una 
persona, entidad, grupo, asociación o empresa a que acuda 
a un acto o evento organizado y convocado por una persona 
o entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1469 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano 1TR-GTH-G-09

Identificación de 
Peligros y 

Evaluación de 
Riesgos Laborales

PROGRAMAS 
Programas de 

Medicina 
Preventiva

Planilla de 
asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1470 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Acto 
Administrativo 

se refiere a aquella declaración voluntaria que el estado o un 
organismo público realiza en nombre del ejercicio de la 
función pública que le toca desplegar y que tendrá la clara 
intención de generar efectos jurídicos individuales de manera 
inmediata.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1471 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Cronograma de 
actividades

Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1472 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Reporte de 
accidentes 

 Notificación e investigación de los accidentes de trabajo, es 
una de las principales actividades que la empresa necesita 
llevar a cabo para lograr un mejoramiento continuo de las 
condiciones de salud, seguridad y medio ambiente de sus 
trabajadores.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1473 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Reporte de 
Incidentes

Informe de un suceso repentino no deseado que ocurre por 
las mismas causas que se presentan los accidentes, sólo 
que por cuestiones del azar no desencadena lesiones en las 
personas, daños a la propiedad, al proceso o al ambiente.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1474 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Documentos 
Sistema de 

Gestión de la 
Seguridad y 
salud en el 

trabajo

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1475 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Afiliaciones ARL
Documento de evidencia la afiliación del servidor a la 
administradora de riesgos laborales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1476 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Investigación de 
accidente de 

trabajo

Documentos que describe todos los factores que intervienen 
en los posibles accidentes, buscando causas y prevenir su 
repetición

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1477 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Comunicación 
Oficial

comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1478 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Reglamento  de 
Higiene y 
Seguridad 
Industrial

tiene como objeto la identificación, reconocimiento, 
evaluación y control de los factores ambientales que se 
originen en los lugares de trabajo y que puedan afectar la 
salud de los trabajadores.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1479 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Informes de 
mediciones 
ambientales

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1480 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Matriz de 
Identificación de 

Peligros

herramienta de gestión que permite determinar 
objetivamente cuáles son los riesgos relevantes para la 
seguridad y salud de los trabajadores que enfrenta una 
organización. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1481 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Entrega de 
elementos de 

Protección

Formato sustentando la entrega de los elementos y 
herramientas de trabajo para ejecutar las funciones 
asignadas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1482 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Actas
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1483 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Reportes de 
Actos y 

Condiciones 
Inseguras

Identificación de situaciones peligrosas relacionadas con la 
persona. Reporte de condiciones inseguras: Identificación de 
situaciones peligrosas relacionadas con la persona. Auto 
reporte de condiciones de salud: Informar formalmente a la 
empresa acerca de una sintomatología.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1484 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH -PD-08
Investigación de 

Accidentes e 
incidentes laborales

PROGRAMAS 

Programas del 
Sistema de 
Gestión de 
Seguridad y 
Salud en el 

Trabajo

Informes
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1485 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A PROGRAMAS 
Programas de 

Teletrabajo
Programas de 

Teletrabajo

Documento que tiene por objeto promover y regular el
Teletrabajo como un instrumento de generación de empleo y 
autoempleo mediante
la utilización de tecnologías de la información y las 
telecomunicaciones (TIC).

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1486 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A PROGRAMAS 
Programas de 

Teletrabajo

Actas de 
reunión 

teletrabajo

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1487 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A PROGRAMAS 
Programas de 

Teletrabajo
Registros de 

asistencia

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1488 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A PROGRAMAS 
Programas de 

Teletrabajo
Evaluación

Documento que evidencia la evaluación donde se define si el 
servidor público puede acogerse a la modalidad de 
teletrabajo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1489 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A PROGRAMAS 
Programas de 

Teletrabajo
Comunicaciones 

oficiales
comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1490 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano N/A N/A PROGRAMAS 
Programas de 

Teletrabajo

Resolución 
conformación 

teletrabajo

acto administrativo en  el que se hace constar algún hecho o 
algo exigido por la institución

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1492 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PD-01

Consulta y 
Préstamo de 

Documentos de 
Archivo

REGISTROS 

Registros de 
Consulta y 

Préstamo de 
Documentos

Registros de 
Consulta y 

Préstamo de 
Documentos

Control realizado sobre lo prestamos  y consultas solicitadas 
por los clientes internos y externos de la Entidad en materia 
de gestión documental

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1493 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PD-01

Consulta y 
Préstamo de 

Documentos de 
Archivo

REGISTROS 

Registros de 
Consulta y 

Préstamo de 
Documentos

Solicitud de 
préstamo 

documental

Actividad que requiere documentos para el desarrollo de las 
funciones de cada dependencia

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1494 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PD-01

Consulta y 
Préstamo de 

Documentos de 
Archivo

REGISTROS 

Registros de 
Consulta y 

Préstamo de 
Documentos

Respuesta 
solicitud de 
préstamo 

documental 

Actividad que requiere documentos para el desarrollo de las 
funciones de cada dependencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1495 5TR-GDO GESTIÓN DOCUMENTAL 5TR-GDO-PD-01

Consulta y 
Préstamo de 

Documentos de 
Archivo

REGISTROS 

Registros de 
Consulta y 

Préstamo de 
Documentos

Registro de 
consulta y 

préstamo de 
documentos y 

expedientes 

Formato utilizado para llevar el control de los prestamos 
documentales en el archivo central.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1499 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A

Verificación de 
Requisitos para 

Proveer 
Vacantes 
Mediante 
Encargo

Documento donde se verifica los requisitos del futuro 
servidor para analizar si aplica al cargo

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1500 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A
Evaluación de 
desempeño 

laboral (encargo)

Herramienta de gestión muy útil que sirve para evaluar los 
conocimientos, habilidades, comportamientos, es decir, las 
competencias de los funcionarios y contratistas, durante 
cierto periodo laboral.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1501 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A

Listado de 
Servidores de 

carrera 
administrativa

Comunicación oficial recibida donde se evidencia el listado 
de servidores de carrera administrativa que aplicaron y con 
cursaron a un cargo ofertado por la entidad

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1502 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A
Reporte de 
empleos en 

vacancia

Documento que manifiesta el reporta de empleos de 
vacancia dado por la CNSC

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1503 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A
Análisis de 
requisitos 
mínimos

formato donde se describe la idoneidad, para verificación si 
cumple con el perfil.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1504 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A
Listado de 
elegibles

Comunicación oficial recibida con la lista de elegibles dada 
por la CNSC

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1505 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A

Comunicación 
de reporte de 

empleos 
vacantes

comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1506 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A
Comunicación 

de Exclusión de 
la CNSC

comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1507 1TR-GTH-C-01 Gestión de Talento Humano TR-GTH-PD-002
Provisión de 

Empleos 
Provisionales

REQUISITOS 
DE PROVISIÓN 
DE PERSONAL

N/A
Comunicaciones 

oficiales
comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1626 AP-GATU-PD Gestión de servicio a la ciudadanía N/A N/A N/A N/A
Reporte 

preventivo

Contiene información para realizar registro, control y 
seguimiento a los derechos de petición que ingresan a la 
entidad

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Área de atención 
al ciudadano

Área de atención 
al ciudadano

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1909 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A
Informe SHIP a 

la contaduría 

Documento que contienen información de un periodo de 
tiempo especifico sobre los estados financieros de la entidad 
en atención a los requerimientos de la contaduría general de 
la nación.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1910 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A Informe CÍVICO
Documento que contiene los datos de rendición de cuentas 
para el sistema de vigilancia y control fiscal de la Contraloría 
de Bogotá.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1911 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A

Hoja de trabajo 
de 

comprobación 
de cifras de 

nómina

Documento de trabajo mediante el cual se contrasta la 
información recibida del Área de Talento Humano en relación 
con la liquidación de los pagos de nómina.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1912 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A

Informe 
financiero 

generalizado de 
los convenios

Reporte del estado de ejecución financiera en un periodo de 
tiempo determinado oos convenios que desde el despacho 
de la SAF se acompaña.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1913 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A
Reporte de 

arrendamientos

Documento de trabajo donde se realiza seguimiento al 
estado de pago de las obligaciones relacionadas con los 
arrendamientos de bienes inmuebles de la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1914 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A
Hoja de 

arrendamientos
Registro individualizado del estado de los arrendamientos 
por cad inmueble a cargo de la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1915 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A
Comprobante 
Amortización

Registro contable que es evidencia de la amortización de los 
trámites relacionados con  y recaudo de arrendamientos.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1916 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A

Correo 
electrónico 
informando 
estado de 

cuentas por 
cobrar

Mensaje de datos que tiene información sobre el estado de 
las cuentas por cobrar de la entidad remitido por diferentes 
dependencias de la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1917 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A
Causación de la 

cuenta por 
cobrar

Registro contable evidencia de la causación en el sistema de 
información de la entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1918 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A
Facturas de 

venta 
Soporte contable de la causación de la cuenta por cobrar Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022



1919 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A
Actas de venta 

de boletería
Soporte contable de la causación de la cuenta por cobrar Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1920 5AP-GFI GESTIÓN FINANCIERA N/A N/A N/A N/A
Base de datos 

creación de 
terceros

Documento que contiene datos de contacto, identificación y 
financieros de las personas naturales o jurídicas que tienen 
relación financiera o comercial con la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1921 4TR-GBS Gestión de bienes servicios y planta física N/A N/A N/A N/A

Reporte de 
necesidades 
atención de 

mantenimiento 
correctivo

Documento mediante el cual desde las diferentes áreas de la 
entidad se solicita el mantenimiento equipos  infraestructura.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1922 4TR-GBS Gestión de bienes servicios y planta física N/A N/A N/A N/A

Matriz de 
requerimientos 

de 
mantenimiento

Documento de trabajo donde se registra, priorizan y hace 
seguimiento a los mantenimiento requeridos sobre equipos o 
infraestructura en la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1923 4TR-GBS Gestión de bienes servicios y planta física N/A N/A HISTORIALES  
Historiales de 

equipo y 
Maquinaria

Documento 
diagnostico

Reporte con información sobre el estado en el que se 
encuentra el equipo o inmueble.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1924 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Matriz de 

seguimiento 
precontractual 

Documento de trabajo que permite desde el despacho de la 
Subdirección Administrativa y Financiera, hacer seguimiento 
al estado de los trámites precontractuales que son apoyados 
desde esta dependencia.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1925 1EM-CEI Control y evaluación institucional 1EM-CEI-PD-04
 Disciplinario 

Ordinario 
N/A N/A

Libro de 
seguimiento de 

procesos 
disciplinarios

Documento de trabajo en donde se registra el estado de los 
procesos disciplinarios adelantados en la entidad en primera 
instancia.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1926 1EM-CEI Control y evaluación institucional 1EM-CEI-PD-04
 Disciplinario 

Ordinario 
N/A N/A

Control y 
numeración de 

autos

Documento de trabajo donde se registra el consecutivo de 
los autos emitidos como parte de los proceso disciplinarios 
adelantados en la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1927 1EM-CEI Control y evaluación institucional 1EM-CEI-PD-04
 Disciplinario 

Ordinario 
N/A N/A

Históricos de 
procesos 

disciplinarios

Documento de trabajo donde se ha registrado el estado de 
los trámites de los procesos disciplinarios adelantados en la 
entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1928 N/A N/A N/A N/A N/A N/A

Matriz control de 
los ingresos de 

convenios 
interadministrativ

os

Documento de trabajo en el cual se registra el estado de 
ejecución de los convenios interadministrativos que son 
apoyados desde la supervisión en el despacho SAF.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1929 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
Distribución por 

rendimientos 
financieros

Documento de trabajo en el cual se registra el estado de 
ejecución financiera de los convenios interadministrativos 
que son apoyados desde la supervisión en el despacho SAF.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1930 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A

Matriz de 
seguimiento 

para avances en 
cada proyecto 

del PINAR

Documento de trabajo en el cual se registra el estado de 
ejecución de las actividades inscritas en el PINAR.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



1931 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A
Cronogramas 
PGD y PINAR

Documento de trabajo en el cual se registra el estado de 
ejecución de las actividades inscritas en el PINAR.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1932 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A
Autodiagnósticos 

 de Gestión 
Documental

Documentos en donde se reporta el estado actual de la 
gestión documental en la entidad en comparación con las 
disposiciones legales sobre la materia.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1933 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A
Planes de 

trabajo

Documento donde se registran las actividades por cada 
funcionario y contratista que pertenece al Área de Gestión 
Documental.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1934 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A

Matriz de 
actualización de 

expedientes 
contractuales

Documento de trabajo en el cual se hace seguimiento al 
estado de ejecución contractual a cargo del Área de Gestión 
Documental.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1935 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A
Formulario 

EAGED 
Documento donde se registra el Estado de la administración 
documental en las Entidades del Distrito Capital. 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1936 7AP-GDO Gestión Documental 7AP-GDO-PD-01

Gestión de 
Comunicaciones 

Oficiales Internas y 
externas

N/A N/A
Base de 

seguimiento a 
los envíos

Documento en el cual se registra y hace seguimiento a la 
correspondencia enviada de la entidad

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1937 7AP-GDO Gestión Documental 7AP-GDO-PD-01

Gestión de 
Comunicaciones 

Oficiales Internas y 
externas

N/A N/A
Base de datos 

de devoluciones 
Documento en el cual se registra y hace seguimiento a la 
correspondencia devuelta a la entidad

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1938 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A
Base de datos 
de prestamos 
documentales

Documento de trabajo donde se lleva el control de los 
prestamos documentales de la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1954 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A

Sistema Único 
de Información 
de Trámites - 

SUIT

Portal de Internet en el cual se tramitan las peticiones 
realizadas por los ciudadanos y dirigidas a la entidad.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Área Atención al 
Ciudadano

Área Atención al 
Ciudadano

bogota.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1985 7AP-GDO Gestión Documental N/A N/A N/A N/A
Correos 

electrónicos 
Institucionales 

Portal de Internet de alojamiento de los correos electrónicos 
institucionales.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Subdirección 

Administrativa y 
Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera

Subdirección 
Administrativa y 

Financiera
smartkey.xertica.comcloudkeyabogota.gov.couserlogin?namespace=bogota.gov.coPública Media Alta Media 31/12/2022

624 N/A Decreto 480 de 2018 N/A N/A ACTAS 
Actas de 

Consejo de 
Grupos Étnicos

Actas de 
Consejo de 

Grupos Étnicos

Documento evidencia del proceso de participación en donde 
se toman decisiones respecto a los temas relacionados con  
el Consejo Distrital de Artes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

625 N/A Decreto 480 de 2018 N/A N/A ACTAS 
Actas de 

Consejo de 
Grupos Étnicos

Convocatoria Invitación a las mesas de Consejo Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



626 N/A Decreto 480 de 2018 N/A N/A ACTAS 
Actas Consejo 

Distrital de Artes
Actas Consejo 

Distrital de Artes

Documento evidencia del proceso de participación en donde 
se toman decisiones respecto a los temas relacionados con  
el Consejo Distrital de Artes

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

627 N/A Decreto 480 de 2018 N/A N/A ACTAS 
Actas Consejo 

Distrital de Artes
Convocatoria Invitación a las mesas de Consejo Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

628 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S 

registro sistematizado de todos materiales 
bibliohemerográficos que existen en la biblioteca, el que de 
manera lógica, rápida y sencilla .

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

629 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A
Formato de 

devolución de 
recursos

Registro donde se evidencia la devolución de elementos de 
la entidad

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

630 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A

Formato de 
recepción y 
entrega de 
recursos 

documentales

Registro donde se evidencia el ingreso o entrega de los 
recursos documentales de la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

631 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A Acta de Reunión 
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión del órgano de participación o Comités institucionales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

632 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A
Conceptos 
Técnicos 

Documento que emite un juicio sobre algo. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

633 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A
Planes de 

trabajo

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

634 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A
Inventario de 

recursos 
bibliográficos

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

635 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A

Inventario de 
recursos en 

archivo 
audiovisual 

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



636 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A
Inventario de 

recursos 
catalogados

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

637 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A
Inventario de 
recursos no 
catalogados

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

638 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A

Copia de 
seguridad de 

recursos 
catalogados en 
sistema (Base 

de Datos).

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

639 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A

Carta de 
entrega de 
recursos 

documentales 
en donación y/o 

canje 

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

640 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas
2MI-GFPA-PD-

08

Catalogación, 
análisis y 

preparación física 
de los recursos 
documentales 

CATALOGOS 
DE 

BIBLIOTECAS 
ESPECIALIZAD

AS Y 
ARCHIVOS 

AUDIOVISUALE
S

N/A

Certificación de 
donación 

(Formato de 
Almacén)

Forma de adquisición gratuita en la que un particular o 
institución cede la posesión y el uso de un fondo a una 
biblioteca 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

641 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A
ESTRATEGIAS 

ARTÍSTICAS 

Estrategias de 
Arte para la 

Transformación 
Social

Estrategias de 
Arte para la 

Transformación 
Social

Documento que de gestiona, apoya y propicia iniciativas 
culturales y artísticas que generan impacto social en las 
comunidades y tienen incidencia en el territorio, con el fin de 
establecer indicadores de transformación social a través de 
las artes, e identificar estrategias metodológicas que estén 
siendo aplicadas por diferentes organizaciones y colectivos 
artísticos. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

642 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A
ESTRATEGIAS 

ARTÍSTICAS 

Estrategias de 
Arte para la 

Transformación 
Social

Informe
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

643 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A
ESTRATEGIAS 

ARTÍSTICAS 

Estrategias de 
Arte para la 

Transformación 
Social

Acta de Reunión 
con la 

Comunidad

Documento evidencia del proceso de participación en donde 
se toman decisiones respecto a los temas relacionados con 
la comunidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

644 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A
ESTRATEGIAS 

ARTÍSTICAS 

Estrategias de 
Arte para la 

Transformación 
Social

Metodología o 
estrategia de 

arte

Técnica científica utilizada para el proceso de investigación 
de las prácticas artísticas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

645 3MI-GCIR Gestión de Circulación de las Practicas Artísticas N/A N/A
ESTRATEGIAS 

ARTÍSTICAS 

Estrategias de 
Arte para la 

Transformación 
Social

Planes de 
Trabajo

Técnica científica utilizada para el proceso de investigación 
de las prácticas artísticas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

646 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
5MI-GPAR-PD-

01
Participación 
Ciudadanía 

ESTRATEGIAS 
ARTÍSTICAS 

Estrategias 
Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Estrategias 
Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Planificación de algo que se propone un individuo o grupo 
para lograr un objetivo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



647 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
5MI-GPAR-PD-

01
Participación 
Ciudadanía 

ESTRATEGIAS 
ARTÍSTICAS 

Estrategias 
Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Informe
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

648 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
5MI-GPAR-PD-

01
Participación 
Ciudadanía 

ESTRATEGIAS 
ARTÍSTICAS 

Estrategias 
Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Acta de Reunión 
con la 

Comunidad

Documento evidencia del proceso de participación en donde 
se toman decisiones respecto a los temas relacionados con 
la comunidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

649 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
5MI-GPAR-PD-

01
Participación 
Ciudadanía 

ESTRATEGIAS 
ARTÍSTICAS 

Estrategias 
Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Metodología o 
estrategia 
poblacional

Técnica científica utilizada para el proceso de investigación 
de las prácticas artísticas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

650 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
5MI-GPAR-PD-

01
Participación 
Ciudadanía 

ESTRATEGIAS 
ARTÍSTICAS 

Estrategias 
Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Planes de 
Trabajo

Técnica científica utilizada para el proceso de investigación 
de las prácticas artísticas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

651 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Regulación de 

Aprovechamient
o Económico de 

Artistas en el 
Espacio Público

Historiales de 
Regulación de 

Aprovechamient
o Económico de 

Artistas en el 
Espacio Público

Documento que regula todos los elementos referentes al 
espacio público para los artistas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

652 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Regulación de 

Aprovechamient
o Económico de 

Artistas en el 
Espacio Público

Acta de reunión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión del órgano de participación o Comités institucionales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

653 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Regulación de 

Aprovechamient
o Económico de 

Artistas en el 
Espacio Público

Comunicación 
Oficial

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

654 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Regulación de 

Aprovechamient
o Económico de 

Artistas en el 
Espacio Público

Planes de 
Trabajo 

Implementación 
de la Regulación

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

655 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Regulación de 

Aprovechamient
o Económico de 

Artistas en el 
Espacio Público

Registro de 
Articulación 

Interinstitucional

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

656 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A HISTORIALES

Historiales de 
Regulación de 

Aprovechamient
o Económico de 

Artistas en el 
Espacio Público

Registro en 
línea del Artista 

(electrónico)

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos, 
personas o cosas; especialmente aquellos que deben 
constar permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

657 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Relación detallada y ordenada que se hace sobre el 
desarrollo de una actividad, vehículo, equipos, bienes 
muebles.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

658 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos
Cronograma

Representación grafica y ordenada con tal detalle para que 
un conjunto de funciones y tareas se lleven a cabo en un 
tiempo estipulado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



659 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Acta de Reunión 
Visita de 

Campo, de 
Programación y 
Postproducción

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

660 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Registro 
Fotográfico del 

Montaje y 
desmontaje

Evidencia de la captura de imágenes fijas o en movimiento a 
través de una cámara fotográfica o de filmación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

661 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Riders de 
Equipamiento

Documento en el que se detallan las necesidades técnicas 
de un artista/banda para realizar adecuadamente su 
espectáculo, y que la empresa promotora del acto debe 
poner a su disposición. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

662 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos
Contrariders

Documento en el que se detallan las necesidades técnicas 
de un artista/banda para realizar adecuadamente su 
espectáculo, y que la empresa promotora del acto debe 
poner a su disposición. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

663 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Matriz de 
presupuesto

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

664 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Planes de 
Manejo

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

665 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Solicitud de 
permisos de 

realización del 
evento

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

666 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Conceptos de 
las entidades 

sobre el evento
Documento que emite un juicio sobre algo. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

667 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Resolución del 
Permiso - 

Secretaría de 
Gobierno

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

668 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Planes de 
Emergencias y 
Contingencias

planificación y organización humana para la utilización 
óptima de los medios técnicos previstos con la finalidad de 
reducir al mínimo las 11 las posibles consecuencias 
humanas y o económicas que puedan derivar ser la situación 
de emergencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

669 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Solicitud de 
Alojamiento

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

670 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Solicitud de 
Tiquetes Aéreos

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



671 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Solicitud de 
Transporte e 
Hidratación

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

672 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Solicitud de 
Servicios y/o 

Insumos 
Logísticos

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

673 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Solicitud de 
Servicios y/o 

Insumos 
Técnicos

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

674 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
 1MI-GAPA-PD-

01 
Producción de 

Eventos
HISTORIALES

Historiales de 
Producción de 

Eventos

Solicitud de 
Servicios y/o 

Insumos 
Técnicos 
Backline

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

675 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Permiso de 

Aprovechamient
o Económico 

para Actividades 
Artísticas en 

Espacio Público

Informe de 
Permiso de 

Aprovechamient
o Económico 

para Actividades 
Artísticas en 

Espacio Público

Documento evidencia de la regulación de todos los 
elementos referentes al espacio público para los artistas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

676 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Permiso de 

Aprovechamient
o Económico 

para Actividades 
Artísticas en 

Espacio Público

Informes de 
Estrategias de 

Arte para la 
Transformación 

Social

Documento evidencia de la regulación de todos los 
elementos referentes al espacio público para los artistas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

677 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Permiso de 

Aprovechamient
o Económico 

para Actividades 
Artísticas en 

Espacio Público

Metodología
Soporte conceptual que rige la manera en que se aplica los 
procedimientos en la  investigación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

678 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Permiso de 

Aprovechamient
o Económico 

para Actividades 
Artísticas en 

Espacio Público

Acta de Reunión 
con la 

Comunidad

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

679 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Permiso de 

Aprovechamient
o Económico 

para Actividades 
Artísticas en 

Espacio Público

Planes de 
Trabajo

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

680 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Documento evidencia de la regulación de todos los 
elementos referentes al espacio público para los artistas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



681 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Metodología
Soporte conceptual que rige la manera en que se aplica los 
procedimientos en la investigación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

682 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Actas de 
Reunión con la 

Comunidad

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

683 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas N/A N/A INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales 
de Apropiación 
de las Prácticas 

Artísticas

Planes de 
Trabajo

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

684 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales

Informes de 
Seguimiento y 
Evaluación de 

Política Pública 
para Grupos 

Étnicos

Documento evidencia de la regulación de todos los 
elementos referentes al espacio público para los artistas

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

685 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales

Caracterización 
poblacional 

línea base de 
artistas 

(Electrónico)

Registro de la población en marco a la línea de artistas de la 
entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

686 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales

Matriz de 
ejecución de 

Recursos 
Asociados de 

Política Pública 
(Electrónico)

Registro que permite el control y análisis para todos los 
niveles de gestión.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

687 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales
Actas

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

688 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas 
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
INFORMES 

Informes de 
Estrategias 

Poblacionales

Encuestas 
(electrónico)

Documento con el propósito de conocer el estado y los 
avances de la atención al ciudadano, pero con especial 
interés, de coordinar acciones conjuntas para su 
mejoramiento a futuro.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

689 2M1-GFOM Gestión para el Fomento a las Prácticas Artísticas N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios 
Bibliográficos y 

Centros de 
Documentación

Inventarios 
Bibliográficos y 

Centros de 
Documentación

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

690 2M1-GFOM Gestión para el Fomento a las Prácticas Artísticas N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios 
Bibliográficos y 

Centros de 
Documentación

Acta de reunión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

691 2M1-GFOM Gestión para el Fomento a las Prácticas Artísticas N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios 
Bibliográficos y 

Centros de 
Documentación

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



692 2M1-GFOM Gestión para el Fomento a las Prácticas Artísticas N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios 
Bibliográficos y 

Centros de 
Documentación

Registros de 
asistencia

Documento evidencia del personal asistente a el Comité Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

693 2M1-GFOM Gestión para el Fomento a las Prácticas Artísticas N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios de 
Obras 

Permanentes en 
el Espacio 

Público

Inventarios de 
Obras 

Permanentes en 
el Espacio 

Público

 Relación detallada, ordenada y valorada de los elementos 
que componen el patrimonio de la Entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

694 2M1-GFOM Gestión para el Fomento a las Prácticas Artísticas N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios de 
Obras 

Permanentes en 
el Espacio 

Público

Acta de reunión
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

695 2M1-GFOM Gestión para el Fomento a las Prácticas Artísticas N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios de 
Obras 

Permanentes en 
el Espacio 

Público

Comunicaciones 
con entidades 

estatales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

696 2M1-GFOM Gestión para el Fomento a las Prácticas Artísticas N/A N/A INVENTARIOS 

Inventarios de 
Obras 

Permanentes en 
el Espacio 

Público

Conceptos 
técnicos

Documento que emite un juicio sobre algo. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

697 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A PERMISOS

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Documento que evidencia las solicitudes de permisos para el 
aprovechamiento del espacio público.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

698 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A PERMISOS

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Registro artista( 
Electrónico)

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos o 
cosas; especialmente aquellos que deben constar 
permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

699 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A PERMISOS

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Documentos de 
identidad

Documento oficial emitido por la Administración que sirve 
para identificar a las personas por su nombre, nacimiento, 
nacionalidad y domicilio. ..

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

700 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A PERMISOS

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Evidencia del 
artista

Prueba escrita o electrónica del artista donde se evidencia el 
cumplimiento de su obligación 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

701 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A PERMISOS

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Notificación
Documento en el que se notifica o se comunica una cosa de 
manera oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

702 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A PERMISOS

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Resolución del 
permiso copia

Documento en el que se hace constar algún hecho o algo 
exigido por la institución

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

703 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A PERMISOS

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Paz y Salvo
Documento que emite la entidad con nombre propio en el 
que se certifica que el contratista está al día con todas las 
obligaciones.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



704 5MI-GPAR
Gestión de participación y organización del sector 

artístico
N/A N/A PERMISOS

Permisos de 
Aprovechamient
o Económico de 

Artistas del 
Espacio Público

Solicitud de 
suspensión del 

acto 
administrativo

Comunicación oficial recibida con el fin de dar anunció a la 
suspensión del acto administrativo 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

705 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Programa 
distritales de 

estímulos

Proyecto o planificación ordenada de las distintas partes o 
actividades que componen algo que se va a realizar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes
Subdirección de 

las Artes
Subdirección de 

las Artes
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Baja Media 31/12/2022

706 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Resolución de 
apertura

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Media Media 31/12/2022

707 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Acta jornada 
informativa

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

708 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Condiciones 
generales de 
participación

Proyecto o planificación ordenada de las distintas partes o 
actividades que componen algo que se va a realizar.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Media Media 31/12/2022

709 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Cartilla de la 
convocatoria

Documento que contiene los términos y condiciones de 
participación en cada convocatoria.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

710 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Avisos 
modificaciones

Información, noticia o advertencia con la que se avisa a 
alguien de algo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

711 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Reporte 
cuantitativo de 

inscritos

Informe acerca de un hecho o suceso reciente.
Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Parcialmente 

Clasificada
Baja Baja Media 31/12/2022

712 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Reporte de 
verificación 

individual de los 
concursantes

Informe acerca de un hecho o suceso reciente.
Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Parcialmente 

Clasificada
Baja Baja Media 31/12/2022

713 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Reporte parcial 
y definitivo de 

propuestas 
habilitadas y no 
habilitadas para 

evaluación

Informe acerca de un hecho o suceso reciente de la 
propuesta

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Parcialmente 

Clasificada
Media Media Media 31/12/2022

714 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Formato cambio 
de integrantes

Forma de presentar una cosa o asunto. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

715 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Acta de 
Selección de 

Jurados

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Media Media 31/12/2022

716 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Planillas de 
subsanación

Formulario con espacios en blanco para rellenar, en los que 
se dan informes, se hacen peticiones o declaraciones

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

717 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Planillas de 
evaluación de 
las propuestas 

habilitadas

Formulario con espacios en blanco para rellenar, en los que 
se dan informes, se hacen peticiones o declaraciones

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Media Media 31/12/2022

718 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Acta de 
Recomendación 
de los Jurados o 

Ganadores

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

719 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Propuestas de 
ganadores y 

suplentes

Proyecto o idea que se presenta a una persona para que lo 
acepte y dé su conformidad para realizarlo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

720 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Propuestas no 
ganadoras

Proyecto o idea que se presenta a una persona para que lo 
acepte y dé su conformidad para realizarlo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

721 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Formulario de 
inscripción

Documento, ya sea físico o digital, diseñado para que el 
usuario introduzca datos estructurados (nombres, apellidos, 
dirección, fecha, etc.)

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



722 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Renuncia del 
ganador

Documento en el cual se deja constancia de la renuncia a 
algo.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Externo
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

723 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos
Informes

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

724 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Seguimiento al 
programas

Estadística que evidencia todos los componentes del 
programa.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

725 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Resolución de 
ganadores

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Media Media 31/12/2022

726 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Resolución 
modificatoria y/o 

aclaratoria

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Media Media 31/12/2022

727 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Certificación de 
disponibilidad 
presupuestal

Documento expedido por el responsable de presupuesto 
para efectuar en forma preliminar un rubro presupuestal

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

728 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Observaciones 
OAJ a las 

convocatorias

Contestación positiva o negativa de la OAJ sobre la 
convocatoria.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

729 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos

Comunicaciones 
oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

730 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Proyecto o planificación ordenada de las distintas partes o 
actividades que componen algo que se va a realizar, en este 
caso el programa específico de los expertos de temas 
culturales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Baja Media 31/12/2022

731 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Condiciones 
generales de 
participación

Proyecto o planificación ordenada de las distintas partes o 
actividades que componen algo que se va a realizar, en este 
caso el programa específico.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Media Media 31/12/2022

732 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Certificación de 
Disponibilidad 
Presupuestal

Documento expedido por el responsable de presupuesto 
para efectuar en forma preliminar un rubro presupuestal

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

733 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Formulario de 
Inscripción

Documento, ya sea físico o digital, diseñado para que el 
usuario introduzca datos estructurados (nombres, apellidos, 
dirección, fecha, etc.)

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

734 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Formato de 
Preselección y 

Evaluación
Forma de presentar una cosa o asunto. Español Análogo

Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



735 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Acta de 
definición de 

perfiles

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

736 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Acta de 
selección de 

jurados

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Baja Media 31/12/2022

737 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Aceptación 
designación de 

Jurados

Documento por medio del cual se acepta la designación de 
jurado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Baja Media 31/12/2022

738 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Resolución de 
reconocimiento 

económico

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Media Media 31/12/2022

739 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Resolución 
modificatoria y/o 

aclaratoria

Orden escrita dictada por el jefe de un servicio público que 
tiene carácter general, obligatorio y permanente, y se refiere 
al ámbito de competencia del servicio.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
https://www.culturarecreacionyde

porte.gov.co/convocatorias
Pública Media Baja Media 31/12/2022

740 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Observaciones 
de los Jurados

Recogida de la información de los jurados que consiste 
básicamente, en observar, acumular e interpretar las 
actuaciones, comportamientos y hechos de los participantes.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

741 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Solicitud de 
Pago de Jurados

Documento en el que se hace una petición formal. Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

742 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Distritales de 

Estímulos 
Banco de 
Jurados

Comunicaciones 
Oficiales

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

743 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Iniciativas 

Artísticas de 
Agrupaciones 

Indígenas

Programas 
Iniciativas 

Artísticas de 
Agrupaciones 

Indígenas

Documento evidencia el apoyo brindado a las agrupaciones 
indígenas que se beneficien de las prácticas artísticas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

744 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Iniciativas 

Artísticas de 
Agrupaciones 

Indígenas

Informes
Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

745 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Iniciativas 

Artísticas de 
Agrupaciones 

Indígenas

Registros 
Audiovisuales

Documento donde se relacionan ciertos acontecimientos o 
cosas; especialmente aquellos que deben constar 
permanentemente de forma oficial.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

746 2M1-GFOM Gestión Fomento a las Practicas Artísticas
2M1-GFOM-

PD.01

Programas 
Distritales de 

Estímulos
PROGRAMAS

Programas 
Iniciativas 

Artísticas de 
Agrupaciones 

Indígenas

Actas
Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

747 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
N/A N/A PROYECTOS

Proyectos de 
Emprendimiento 

Cultural 

Proyectos de 
Emprendimiento 

Cultural

Documento, memoria o escrito donde se detalla el modo y 
conjunto de medios necesarios para llevar a cabo esa idea; 
especialmente el que recoge el diseño de una obra.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022



748 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
N/A N/A PROYECTOS

Proyectos de 
Emprendimiento 

Cultural 
Acta

Documento memorial que evidencia el desarrollo de la 
reunión de el órgano de participación.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

749 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
N/A N/A PROYECTOS

Proyectos de 
Emprendimiento 

Cultural 

Comunicación 
Oficial

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

750 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
N/A N/A PROYECTOS

Proyectos de 
Emprendimiento 

Cultural 
Informe

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

751 3MI-GCIR
Gestión para la Circulación de las Practicas 

Artísticas
N/A N/A PROYECTOS

Proyectos de 
Emprendimiento 

Cultural 

Planes de 
Trabajo

Técnica científica utilizada para el proceso de investigación 
de las prácticas artísticas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 
Subdirección de 

las Artes 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

604  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A ACTAS
Actas de 

Programación 
Artística

Actas de 
programación 

artística

Documento en el cual se registran las discusiones y 
decisiones sobre la programación artística de cada escenario 
a cargo de la Subdirección de Equipamientos Culturales.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

605  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A ACTAS
Actas de 

Programación 
Artística

Invitación
Documento oficial mediante el cual re realiza la convocatoria 
al Comité

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

606  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A ACTAS
Actas de 

Programación 
Artística

Banco de 
propuestas

Documento soporte de las convocatorias para recibir 
propuestas de proyectos que puedan ser programados en 
los diferentes escenarios que están a cargo de la 
Subdirección de Equipamientos Culturales.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

607  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A
CERTIFICACIO

NES

Certificaciones 
de 

Programación 
Permanente

Certificaciones 
de 

programación 
permanente

Documento que facilita la autorización para el uso de los 
escenarios que se encuentran bajo la administración del 
Idartes, con el fin de disminuir el desplazamiento hacia los 
puntos de atención de la entidad, los pasos a seguir para su 
solicitud:

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

608  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A
CERTIFICACIO

NES

Certificaciones 
de 

Programación 
Permanente

Solicitudes de 
certificación de 
programación 
permanente

Documento que solicita la  respuesta de la viabilidad para el 
préstamo del escenario solicitado, la cual será emitida por la 
Subdirección de Equipamientos Culturales quien verifica que 
la actividad a realizarse se encuentra dentro de los usos 
autorizados por el Instituto y la disponibilidad del escenario 
en las fechas solicitadas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

609  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales
4M1-GIEC-PD-

04 

Mantenimiento y 
Dotación 

Especializada De 
los

Equipamientos 
Culturales

PROGRAMAS

Programas de 
Mantenimiento 
de los Riders 

Técnicos de los 
Equipamientos 

Culturales

Diagnóstico

Documento que registra el análisis que se realiza para 
determinar cualquier situación y cuáles son las tendencias. 
Esta determinación se realiza sobre la base de datos y 
hechos recogidos y ordenados sistemáticamente, que 
permiten juzgar mejor qué es lo que está pasando.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

610  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales
4M1-GIEC-PD-

04 

Mantenimiento y 
Dotación 

Especializada De 
los

Equipamientos 
Culturales

PROGRAMAS

Programas de 
Mantenimiento 
de los Riders 

Técnicos de los 
Equipamientos 

Culturales

Actas

Documento en el que se describe el estado de ejecución de 
lo realizado y evidencia el momento en que se realiza el 
seguimiento, dejando constancia de las obligaciones y 
actividades pactadas e indicando el responsable de cada una 
de ellas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

611  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales
4M1-GIEC-PD-

04 

Mantenimiento y 
Dotación 

Especializada De 
los

Equipamientos 
Culturales

PROGRAMAS

Programas de 
Mantenimiento 
de los Riders 

Técnicos de los 
Equipamientos 

Culturales

Rider técnico
Documento que contiene los datos técnicos de  recursos y 
actividades relacionada con la producción de eventos en los 
escenarios.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Alta Media 31/12/2022



1622  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Registro de uso 
y préstamo de 
equipamientos 

culturales

Base de datos consolida las solicitudes de préstamos de los 
equipamientos culturales TJEG, SG, TMT, TEP y EM que se 
realizan a través del enlace ubicado en la página web de la 
entidad. 

La información se recoge a partir del formulario que se 
encuentra en la página web del Idartes registra la siguiente 
información: Dirección de correo electrónico, selección de 
Escenario, tipo de evento a realizar, nombre del evento, 
descripción o reseña del evento, tipo de uso, evento con 
boletería o entrada gratuita en caso de coproducción), aforo 
o público esperado, fecha - hora - lugar del evento, 
requerimientos especiales, exhibición publicitaria, mercadeo 
y/o publicidad, requiere punto de venta de alimentos, 
empresa, entidad o persona natural, nombre completo del 
solicitante, tipo y número de documento de identidad, 
dirección, teléfono, celular, correo electrónico.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1808  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Alianzas 
dirección

Base de datos de aliados (efectivos y potenciales): 
Patrocinios, alianzas, medios de comunicación masivos. 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1809  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A Alianzas SEC

Base de datos de aliados (efectivos y potenciales): Aliados 
mediáticos, corporativos, universidades, promotores, 
colegios, invitados a 80 años media torta, entidades 
distritales y colegios. 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1810  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Directorio de 
universidades 

2020

Datos de los contactos oficiales de las universidades 
actualizadas

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1811  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Periodistas que 
reciben 

información de 
la SEC

Base de datos de periodistas locales y nacionales 
administrada por los contratistas responsables de 
comunicaciones en la SEC. Son datos obtenidos uno a uno 
de forma personal, para uso personal y sin autorización para 
compartir a nivel institucional.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1826  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Encuestas de 
percepción de 

asistentes a las 
funciones de los 

escenarios 
TJEG, TEP, 

TMT, EM y PCC

Información de las encuestas de percepción aplicadas en los 
equipamientos y el programa de la SEC en cada uno de los 
eventos realizados. Este formato cuenta con la siguiente 
información: Fecha, evento, ítem, nombres y apellidos, 
número de adultos, número de niños, barrio, localidad, 
correo electrónico, celular, profesión, ¿primera vez que 
asiste?, ¿por qué medio se enteró?.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1899  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Piezas de 
promoción y 

divulgación de 
las actividades

Documentos mediante los cuales y por canales oficiales de la 
entidad (análogos y digitales) se promocionan las 
actividades, eventos y servicios de los equipamientos y 
escenarios culturales a cargo de Idartes.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1900  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Propuesta de 
los colectivos

Documento que contiene toda la información estratégica, 
técnica, administrativa y logista para la realización de los 
eventos, talleres y demás actividades en atención a las 
convocatorias dispuestas por Idartes.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Externo
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1901  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Bases de datos 
de la solicitud 

de uso de 
equipamientos 

temporales

Contiene datos de contacto e identificación de las personas 
naturales y jurídicas que realizan el trámite de solicitud de 
uso de los equipamientos culturales a cargo de Idartes.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1902  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Encuesta de 
satisfacción a 
los públicos 

atendidos por 
cada evento

Matriz de datos tabulados que contiene las respuestas a las 
encuestas de satisfacción correspondientes a los eventitos, 
servicios, y talleres ofrecidos por los equipamientos 
culturales a cargo de Idartes.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



1903  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Base de datos 
de compradores 
de tiquets en los 

escenarios

Contiene los datos de identificación y contacto de los 
compradores de tiquetes que permiten el ingreso a los 
escenarios a cargo de Idartes, según los eventos o servicios 
ofrecidos.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1904  4M1-GIEC Gestión Integral de Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Bases de datos 
de participantes 
a los eventos y 
actividades de 
la subdirección

Contiene los datos de identificación y contacto de los 
compradores de tiquetes que permiten el ingreso a los 
escenarios a cargo de Idartes, según los eventos o servicios 
ofrecidos.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1906  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Actas del comité 
de programación

Documento en el cual se registra las decisiones sobre la 
programación de los escenarios a cargo de Idartes.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Subdirección de 
Equipamientos 

Culturales 

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1508 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Actas de reunión
Documento donde se registran las decisiones discutidas por 
un grupo de trabajo en razón a uno o varios temas discutidos.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1509 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Informes de 
gestión 

individual por 
cada formador

Documento que contiene la descripción de las actividades 
desarrolladas en los talleres o eventos por cada formador en 
el marco del Programa NIDOS.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1510 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Instructivo 
diligenciamiento 
sistematización 

anexo1. 
perspectiva 

artístico-
pedagógica PAP

Documento, ya sea físico o digital, diseñado para que el 
usuario introduzca datos estructurados (nombres, apellidos, 
dirección, fecha, etc.)

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1511 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Encuestas de 
sistematización 
para contenidos 

físicos

Documento donde se evidencia el servicio prestado al 
usuario tanto interno como externo 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1512 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Documentos 
con los 

protocolos de 
las rutas de 

(introducción, 
métodos y de 

análisis 
resultados)

Comunicación recibidas o producidas en desarrollo de las 
funciones asignadas legalmente a una entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1513 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Registro de 
asistencia a las 
actividades de 

ámbito familiar y 
comunidad

Registro de los datos de identificación y contacto que sirve 
como evidencia de la asistencia de los ciudadanos a las 
actividades, eventos y talleres promovidos por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1514 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Registro de 
asistencia a las 
actividades de 

ámbito 
institucional

Registro de los datos de identificación y contacto que sirve 
como evidencia de la asistencia de los ciudadanos a las 
actividades, eventos y talleres promovidos por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1515 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Formato único 
de 

sistematización 
de experiencias 

Documento en donde se registra formalmente las evidencias 
del proceso de sistematización de las experiencias 
relacionadas con los eventos y talleres promovidos por la 
entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022



1516 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Seguimiento 
niño a niño

Documento que contiene el registro estadístico de 
seguimiento a al ejecución de los componentes del programa.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1517 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Autorización de 
uso de imagen

Documento que faculta a Idartes para disponer de la imagen 
de una persona ya que constituye un dato personal por 
cuanto se trata de un tipo de información capaz de ser 
asociado a un individuo y permite su identificación. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1518 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Registro de 
asistencia a las 
actividades de 

circulación

Registro de los datos de identificación y contacto que sirve 
como evidencia de la asistencia de los ciudadanos a las 
actividades, eventos y talleres promovidos por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1519 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Programación 
mensual de 

artistas

Documento escrito producido con el propósito de comunicar 
información sobre un tema especifico, que refiere hechos 
obtenidos o verificados. 

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1520 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Publicaciones

Documentos en los cuales se registra formalmente el 
resultado de las actividades, eventos y talleres en los que se 
crean, cocrea o divulgan productos relacionados con la 
formación artística, con el propósito de dar a conocer 
información de interés cultural. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1521 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Planes de 
distribución de 

contenidos 
físicos

Documento mediante el cual establece la estrategia y 
acciones para la distribución de los contenidos producidos 
por el Programa NIDOS

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1522 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Ficha técnica de 
circulación

Documento donde consta la metodología y el proceso que se 
ha seguido para realizar un estudio social o de mercado

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1523 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Entrega de 
contenidos 

físicos y 
publicaciones

Documento en el cual se registra la entrega de contenidos 
físicos y publicaciones resultado de los ejercicios de 
sistematización.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1524 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Formato de 
asistencia a 
experiencias 

artísticas

Registro de los datos de identificación y contacto que sirve 
como evidencia de la asistencia de los ciudadanos a las 
actividades, eventos y talleres promovidos por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1525 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
1MI-GFOR-PD-

08

Coordinación 
General del 
Programa 

Experiencias 
Artísticas para la 

Primera 
Infancia(NIDOS)

PROGRAMAS
Programas para 

la Primera 
Infancia (NIDOS)

Formatos de 
acompañamiento 
 a experiencias 

artísticas equipo 
de 

acompañamiento 
 artístico 

territorial EAAT 
a artistas 

comunitarios.

Documento que reúne en un solo texto extractos o 
fragmentos de datos u obras ya publicadas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1526 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Planes de 
trabajo del 

Programa CREA

Documento que  a partir de la formulación de objetivos y 
determinación de un alcance, plantea el desarrollo de ciertas 
actividades en un periodo de tiempo determinado.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022



1527 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Actas de reunión
Documento donde se registran las decisiones discutidas por 
un grupo de trabajo en razón a uno o varios temas discutidos.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1528 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Informes de 
avances y 

resultados del 
Programa

Documento en el cual se registran las evidencias de la 
ejecución de las actividades planeadas y previamente 
delegada.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1529 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Invitación 
publica de 

artistas 
formadores

Convocatoria pública que contiene las condiciones para 
vincular artistas formadores a las actividades desarrolladas 
en el Programa CREA

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1530 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Propuesta 
pedagógica

Documento que contiene la descripción detallada de la 
propuesta pedagógica a desarrollar a partir de las 
actividades del Programa CREA

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Baja Media 31/12/2022

1589 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Formulario de 
inscripción 

Documento, ya sea físico o digital, diseñado para que el 
usuario introduzca datos estructurados (nombres, apellidos, 
dirección, fecha, etc.)

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1590 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Base de datos 
datos de 

contacto de los 
inscritos al 
programa

Contiene los datos de identificación y contacto de los 
inscritos al Programa CREA

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1590 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Permiso de uso 
de imagen

Documento que faculta a un tercero para disponer de la 
imagen de una persona ya que constituye un dato personal 
por cuanto se trata de un tipo de información capaz de ser 
asociado a un individuo y permite su identificación. 

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1591 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Caracterización 
de grupo 

Documento que acredita los atributos particulares de alguien 
o de algo de modo que claramente se distinga de los demás

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1592 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Planes de 
trabajo artistas 

formadores

Documento que  a partir de la formulación de objetivos y 
determinación de un alcance, plantea el desarrollo de ciertas 
actividades en un periodo de tiempo determinado.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1593 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Registro de 
asistencia a 
talleres de 
formación

Registro de los datos de identificación y contacto que sirve 
como evidencia de la asistencia de los ciudadanos a las 
actividades, eventos y talleres promovidos por la entidad.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1594 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Registros 
audiovisuales 

de los eventos y 
talleres

Evidencia anexa a los informes de avances y resultados del 
programa entregados por los Artistas Formadores como 
evidencia de los eventos y talleres realizados.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1595 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Formato 
valoración de 

grupo

Documento que reúne en un solo texto extractos o 
fragmentos de datos u obras ya publicadas.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022



1596 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Bitácora de 
prácticas 
artísticas

Documento con una estructura cronológica que se actualiza 
regularmente y que se suele dedicar a tratar un tema 
concreto.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1597 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Publicaciones 
CREA

Documentos en los cuales se registra formalmente el 
resultado de las actividades, eventos y talleres en los que se 
crean, cocrea o divulgan productos relacionados con la 
formación artística, con el propósito de dar a conocer 
información de interés cultural.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1598 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Guías de 
atención artística

Documento que registra las acciones estandarizadas y 
adoptadas por la entidad para la atención a ciudadanos en 
razón a los servicios prestados por Idartes.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Media Media 31/12/2022

1599 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas
 1MI-GFOR-PD-

14

Formulación, 
diseño, 

implementación y 
seguimiento a la 

formación artística

PROGRAMAS

Programas de 
Formación y 

Creación 
Artística (CREA)

Oficio de 
entrega de 

publicaciones o 
Depósito legal

Documento mediante el cual se inicia el tramite para entregar 
en deposito legal publicaciones bibliográficas creadas y 
cocreadas por la entidad.

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1604 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Gestión 
Documental 
Nidos 2013

Reporte de información de las actividades y atenciones 
realizadas a los niños atendidos por el Programa Nidos 
durante la vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1605 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Gestión 
Documental 
Nidos 2014

Reporte de información de las actividades y atenciones 
realizadas a los niños atendidos por el Programa Nidos 
durante la vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1606 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Gestión 
Documental 
Nidos 2015

Reporte de información de las actividades y atenciones 
realizadas a los niños atendidos por el Programa Nidos 
durante la vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1607 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Gestión 
Documental 
Nidos 2016

Reporte de información de las actividades y atenciones 
realizadas a los niños atendidos por el Programa Nidos 
durante la vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1608 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Gestión 
Documental 
Nidos 2017

Reporte de información de las actividades y atenciones 
realizadas a los niños atendidos por el Programa Nidos 
durante la vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1609 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Gestión 
Documental 
Nidos 2018

Reporte de información de las actividades y atenciones 
realizadas a los niños atendidos por el Programa Nidos 
durante la vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1610 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Gestión 
Documental 
Nidos 2019

Reporte de información de las actividades y atenciones 
realizadas a los niños atendidos por el Programa Nidos 
durante la vigencia

Español Análogo
Papel en todas sus 
tipos, formatos y 
propiedades

Papel  Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1644 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base datos 
estudiantes 

CHDD

Datos de los beneficiarios participantes a los talleres 
artísticos del Programa CREA

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022



1645 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Acciones - 

Impulso colectivo
Consolidado de acciones nueva línea Impulso Colectivo Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1646 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Acciones mes a 
mes Comisión 

2020
Acciones comisión investigación Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1647 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Actas comisión 

Medios
Consolidación de actas de la comisión Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1648 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Adelantos por 

artista formador
Tiene información de los estados los adelantos por artista 
formador

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1649 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Artistas 
Formadores 

literatura, datos 
administrativos

Información sobre procesos de contratación Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1650 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Agenda abril 
Información de los días y la hora en la cual los AFs realizan 
su proceso de revisión pedagógica y financiera para la 
entrega y radicación de su informe mensual 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1651 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Agenda de 
radicación 

informe febrero-
marzo

Información de los días y la hora en la cual los AFs realizan 
su proceso de revisión pedagógica y financiera para la 
entrega y radicación de su informe mensual 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1652 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Agenda de 
revisión de 

informe-marzo

Información de los días y la hora en la cual los AFs realizan 
su proceso de revisión pedagógica y financiera para la 
entrega y radicación de su informe mensual 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1653 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Agenda de 

revisión junio

Información de los días y la hora en la cual los AFs realizan 
su proceso de revisión pedagógica y financiera para la 
entrega y radicación de su informe mensual 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1654 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Agenda informes
Información sobre el estado de el reporte de los informes 
mensuales de contratistas

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1655 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Agenda revisión 
informes Mayo

Información de los días y la hora en la cual los AFs realizan 
su proceso de revisión pedagógica y financiera para la 
entrega y radicación de su informe mensual 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1656 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Aprobación de 
documentos 

pedagógicos - 
Guías  Col. 
HDDJunio

Generar consolidado de aprobación de los documentos 
pedagógicos

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022



1657 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Aprobación de 
documentos 
pedagógicos 
Aula Virtual 

comisión folclor 
mayo

Generar información de Aprobación de documentos 
pedagógicos Aula Virtual comisión folclor mayo.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1658 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Aprobación 
documentos 
pedagógicos 
estrategia por 
ciclos AE mayo

Generar consolidado de aprobación de los documentos 
pedagógicos estrategias por ciclos AE mayo.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1659 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Asignaciones 

AF 2020
Información por artista de grupos que fueron asignados en 
diferentes colegios.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1660 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Asignación AF 

teatro 2020
Información por artista de grupos que fueron asignados en 
diferentes colegios.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1661 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Asignaciones 
artes plásticas 

2020

Información de los horarios, zonas y colegios asignados a 
cada uno de los artistas formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1662 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Asignación de 
grupos Colegio 
Los Periodistas

Datos de los grupos CREA que han sido asignados al 
Colegio Los Periodistas

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1663 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Asignación de 
lideres por 

grupos folclor 
para plataforma 

virtual marzo

Información de los lideres asignados a cada uno de los 
grupos de folclor para la plataforma virtual en el mes de 
marzo.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1664 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Asignación 

Emprende 2020 
artes plásticas

Información de los grupos asignados a los Artistas 
Formadores del área en la línea emprende 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1665 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Asignación 
gestores 

pedagógicos 
2020

Información sobre gestores pedagógicos por zonas de 
acuerdo a los Colegios que se encuentran en cada localidad

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1666 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Asignación 
grupos Crea 
Colegio HDD 

abril

Información sobre la asignación de grupos CREA del Colegio 
Hernando Duran Dussan del mes de abril.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1667 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Asignación 

Literatura 2020
Información sobre la distribución de las cargas de asignación 
para atención virtual y territorial.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1668 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
ASIGNACIONES 

 2020_zona 1
Información de artistas formadores asignados a colegios 
para la Zona 1

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022



1669 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
ASIGNACIONES 

 2020_zona 2
Información de artistas formadores asignados a colegios 
para la Zona 2

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1670 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
ASIGNACIONES 

 2020_zona 3
Información de artistas formadores asignados a colegios 
para la Zona 3

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1671 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
ASIGNACIONES 

 2020_zona 4
Información de artistas formadores asignados a colegios 
para la Zona 4

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1672 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
ASIGNACIONES 

 2020_zona 5
Información de artistas formadores asignados a colegios 
para la Zona 5

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1673 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
ASIGNACIONES 

 AF 2020
Registro de la distribución y asignación de los grupos de 
territorio a los artistas formadores por zonas.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1674 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Atención 
Proyectada vs 
Atención Real 
(respuestas)

Reporte de las cifras proyectadas de beneficiarios y las cifras 
reales de beneficiarios 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1675 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Barrio y localidad 
Información del barrio y localidad en la cual vive los artista 
formadores del área de danza 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1676 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base AFs danza 
para encuestas 

Información personal de algunos AFs para desarrollar 
actividad de encuestas en medio de la cuarentena por Covid-
19 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1677 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 
AE. 6798, 6855 

y 7023

Datos de los artista formadores, el equipo Crea y los 
acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1678 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

AE. 6812, 6815, 
6853 y 6959

Datos de los artista formadores, el equipo Crea y los 
acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1679 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS N/A
Base de datos 

AE. 7027
Datos de los artista formadores, el equipo Crea y los 
acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1680 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de Datos 

AF - Música
Consolidado de datos generales de los artistas formadores 
del área de música

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022



1681 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

AF 2020
Datos de contacto de los Artistas Formadores Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1682 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 
AF a contratar 

febrero 

Información personal y contractual por zonas de los primeros 
artistas formadores a contratar en el mes de febrero

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1683 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

Af de folclor 
marzo

Datos de contacto de los artistas formadores de danza folclor Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1684 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

AFs danza 2020 
Información personal y contractual de los artistas formadores 
del área de danza 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1685 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Base de datos 
artistas 

formadores IED. 
OEA. Crea 

Castilla 

Datos de contacto de los artistas formadores y que éstos 
estuvieran enterados de los horarios y códigos de sus grupos 
del IED. OEA. 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1686 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

de artistas 
Formadores

Datos de contacto de los artistas formadores y que éstos 
estuvieran enterados de los horarios y códigos de sus grupos 
de la IED

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1687 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

de beneficiarios 
grupos de la IED

Listados de beneficiarios con valoraciones cualitativas de 
cada uno por curso y área artística

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1688 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

equipo 
pedagógico

Datos de contacto del equipo pedagógico el Programa CREA Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1689 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Base de datos 
formadores IED 

La Amistad - 
Andres 

Guacaneme 

Datos de contacto de los artistas formadores asignados al 
colegio La Amistad y los cursos a cargo

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1690 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

GP danza 
Información de los gestores de programas del área de 
danza, con sus datos personales y contractuales 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1691 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 
grupo AE. 6961

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1692 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 
grupo AE. 6962

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022



1693 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 
grupo AE. 6963

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1694 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 
grupo AE-6797

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1695 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 
grupo AE-6848

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1696 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 
grupo AE6856 

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1697 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

grupos  AE-
6802 y AE-6851

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1698 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

grupos  AE-6953
Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1699 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

grupos  AE-6955
Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1700 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Base de datos 
grupos AE. 
6810, 6811, 
6813, 6816 y 

6958

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1701 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Base de datos 
grupos AE-

6801, 6814, 
6954, 6960 

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1702 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

grupos AE-6849 
Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1703 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

grupos AE-6952 
y AE-6956

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1704 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos 

grupos AE-7111
Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022



1705 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Base de datos-

períodos a 
reportar 

Información contractual de los periodos a reportar mes a 
mes, número de CDP y número de contrato de los AFs del 
área de danza 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1706 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Bases de datos 
Artes 

Electrónicas 
IED. OEA

Datos de contacto de los artistas formadores, el equipo 
CREA y los acudientes de los estudiantes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1707 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Cobertura - 
Asistencia - 
Seguimiento 

Información de los procesos de formación y atención en la 
virtualidad

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1708 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Comisión 
Circulación - 
acciones por 

mes

Reporte de información sobre las acciones mensuales 
adelantadas por la comisión de circulación

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1709 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Compilado - 

grupos abiertos 
y cerrados

Compilado grupos Emprende abiertos y cerrados y sus 
asignados

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1710 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Consolidado 
archivos gestión 

equipo base 
área de música

Contienen información sobre los expedientes que conforman 
el archivo de gestión del área

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1711 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Consolidado 

artes plásticas
Información de las EPS, ARL y fondo de pensiones de los 
Artistas Formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1712 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Consolidado 

datos 
audiovisuales 

Información de las EPS, ARL y fondo de pensiones de los 
Artistas Formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1713 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Consolidado de 

valoraciones 

Consolidado de las valoraciones realizadas por los artistas 
formadores de las distintas áreas asignados al IED Colegio 
Republica de Alemania 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1714 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Consolidado 
Programa Crea 

Datos 
Pendientes

Datos pendientes de la matriz consolidado componente 
pedagógico

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1715 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Consolidado 

reuniones abril 
2020

Reporte de reuniones realizadas en el mes de abril por la 
gestora pedagógica Ivonne Camargo. Se encuentran 
reuniones con docentes del colegio Hernando Duran Dussan 
en la cual realiza acompañamiento pedagógico, área de 
danza, zona 3, Comisión de folclor y acompañamientos.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1716 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Consolidado 
seguimiento 
Col. Antonio 

Baraya 

Datos de contacto de los artistas formadores de las distintas 
áreas del IED Colegio Antonio Baraya  

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022



1717 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Consolidado SIF 

Abril-Danza 

Listado de grupos correspondientes a la línea Impulso 
Colectivo respecto a los datos arrojados por la plataforma 
SIF durante el mes de abril -2020 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1718 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Consolidado SIF 

Marzo-Danza 

Listado de grupos correspondientes a la línea Impulso 
Colectivo respecto a los datos arrojados por la plataforma 
SIF durante el mes de marzo -2020

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1719 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Consolidado SIF 

Mayo-Danza 

Listado de grupos correspondientes a la línea Impulso 
Colectivo respecto a los datos arrojados por la plataforma 
SIF durante el mes de mayo -2020

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1720 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Consolidado 
valoración 

Antonio Baraya

Información sobre valoraciones realizadas por los artistas 
formadores de las distintas áreas y asignados al IED Colegio 
Antonio Baraya  

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1721 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Contratación 

danza 

Información de contratación de todos los artistas formadores 
del área de danza, los cuales fueron contratados para el 
primer semestre del año 2020

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1722 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
CREA diagrama 

para la 
planeación único

Registro semana por semana de cada una de las actividades 
que se adelantan por equipos dentro del componente 
pedagógico

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1723 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Cronograma de 
trabajo-

temáticas-
Comision de 

folclor

Registro de los participantes según el cronograma de trabajo 
de la comisión de Folclor del programa Crea perteneciente a 
SFA.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1724 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Cuadro de 

Revisión 

Información de los instrumentos pedagógicos entregados por 
los artistas formadores por parte del gestor pedagógico 
asignado al colegio Francisco de Paula Santander 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1725 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Danza 2020 
Información de los artista formadores contratados para el 
primer semestre del año 2020

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1726 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Datos 

administrativos 
AF Música

Datos administrativos a los artistas formadores Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1727 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS N/A
Datos AF 
literatura

datos de vivienda, dirección y localidad de cada uno de los 
artistas formadores del área

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1728 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Datos 

Com.Circulación
Correos de las personas que están liderando actividades de 
circulación en el área de teatro

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Media Media 31/12/2022



1729 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Datos de 

vivienda AF 
área de música

Datos de vivienda de los artistas formadores del área Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Media Media 31/12/2022

1730 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Delicias 2020 

HDD

Datos de contacto y horarios asignados a los artistas 
formadores de cada una de las áreas artísticas para el 
colegio Hernando Duran Dusan 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1731 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Directorio AF 

2020_Audiovisua
les

Datos de contacto de los Artistas Formadores para gestionar 
comunicaciones internas

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1732 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Encuesta 

diagnóstico área 
de música

Encuesta para seguimiento a estrategia de atención área de 
música

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1733 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Estrategia 

comisión de 
investigación

Encuesta para seguimiento a estrategia de atención área de 
música

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Alta Media 31/12/2022

1734 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

FORMULARIO 
AUTOVALORAC
IÓN ÁREA DE 

ARTES 
PLÁSTICAS 
ARTISTAS 

FORMADORES

Información sobre percepciones de los Artistas Formadores 
sobre sus procesos de formación desde la virtualidad y la 
interacción con los diferentes componentes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1735 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Guías 
(propuestas por 
la comisión ciclo 

III)

Consolidado de asignados y encargados Guías Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1736 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Guías 
(Semestre 1 y 2 

IED 
Cundinamarca)

Consolidación guías IED Cundinamarca Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1737 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Hojas de Vida & 

Selección AF
Información de hojas de vida para el proceso de selección de 
perfiles para el primer semestre del año 2020

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1738 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

HORARIOS 
CLASES 

VIRTUALES 
CREA

Registro de horarios clases virtuales Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1739 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
INFORMACIÓN 
ADMINISTRATIV

A

Información que requieren los Artistas Formadores para el 
correcto diligenciamiento de sus informes de pago 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1740 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Información 
para grupo 
evaluador 

Idartes se muda 
a tu Casa

Perfil profesional para ser parte del equipo evaluador de la 
estrategia de Idartes se Muda a tu Casa

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



1741 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Listado informes 
a devolver SIF-

abril
Información de solicitudes de pago a devolver Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1742 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Matriz de 
asignaciones 

colegio 
Hernando Duran 

Dusan 

Datos de contacto y horarios asignados a los artistas 
formadores de cada una de las áreas artísticas para el 
colegio Hernando Duran Dusan 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1743 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Matriz de 

seguimiento 
F.P.S. 

Información de los instrumentos pedagógicos entregados por 
los artistas formadores por parte del gestor pedagógico 
asignado a los colegios IED Llano Oriental y  Francisco de 
Paula Santander 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1744 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Matriz 
seguimiento 

entrega 
instrumentos 
pedagógicos 

colegio La 
Amistad-GP 

Andrés 
Guacaneme 

Información de los instrumentos pedagógicos entregados por 
los artistas formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1745 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Matriz 

seguimiento af 
colegios

Información de los instrumentos pedagógicos entregados por 
los artistas formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1746 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Nueva 

asignación AF 
en grupos AE

Información de la nueva asignación realizada a los grupos de 
AE por medio de suplencia 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1747 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
OPERACIÓN 
GRUPOS DE 
WHATSAPP

Registro de operación en grupos de WhatsApp Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Media Media 31/12/2022

1748 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Periodos de 

contratos 
música 2020 I

Consolidado de periodos de contratos de los artistas 
formadores del área

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1749 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Permiso revisión 

en sif

Consolidado de las personas de cada área a las cuales se le 
solicita permiso para realizar revisión de informes en 
plataforma SIF como apoyo a la supervisión.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1750 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Propuesta de 
funcionamiento 

comisión de 
investigación

Socialización de la propuesta de la comisión Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1751 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Propuestas 
portal de 

contenidos área 
de teatro

Propuestas para alimentar el portal de contenidos del área, 
visibilidad de las diferentes referencias y desarrollo a tener 
en cuenta para talleres

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022



1752 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Recopilación de 
repertorios por 

ciclos.
Repertorios música por ciclos, consolidado Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1753 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
REFERENTES 
ARTÍSTICOS

Consolidación de referentes artísticos Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1754 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Registro de 

revisiones en 
Drive Junio 2020

Informes mes de junio en plataforma Drive Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1755 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Registro de 

revisiones en 
Drive Mayo 2020

Informes mes de mayo en plataforma Drive Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1756 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Reporte de 
Contratos 

Helena Peña - 
Yaneth Reyes

Información de los contratistas para dar respuesta a la 
solicitud del componente administrativo del seguimiento de 
planes de pago y actas de inicio en secop II.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1757 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Reporte de 
estudiantes no 

atendidos grado 
cuarto 

Reporte de no atención a estudiantes por parte de los 
artistas formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1758 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Reporte de 
estudiantes no 

atendidos grado 
quinto 

Reporte de no atención a estudiantes por parte de los 
artistas formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1759 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Reporte de 
estudiantes no 

atendidos grado 
séptimo 

Reporte de no atención a estudiantes por parte de los 
artistas formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1760 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Reporte de 
estudiantes no 

atendidos grado 
sexto 

Reporte de no atención a estudiantes por parte de los 
artistas formadores

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1761 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Reporte 

inclusión F.P.S
Reporte de participación de los estudiantes a inclusión del 
Colegio Francisco de Paula Santander

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1762 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Resultados 
encuesta 

diagnostico área 
de música

Resultados de la encuesta de seguimiento Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1763 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Revisión de 

informes danza 
2020

Información de revisión de informes de los AFs por parte de 
los comentarios pedagógicos

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022



1764 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Revisión en SIF 

y Secop del 
área de teatro

Reporte del estado de las revisiones de los informes mes a 
mes

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1765 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Revisión 
informes sif 

equipo 
pedagógico

Seguimiento de la revisión pedagógica de los informes 
mensuales de los contratistas.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Media Media 31/12/2022

1766 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Revisión 
informes 

Audiovisuales

Seguimiento de la entrega, revisión y aprobación de informes 
de pago

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1767 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Ruta de trabajo 
para el foro de 

folclor

Información de la asignación de las tareas de cada artista 
formador para el foro del folclor

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1768 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
SECOP equipo 

pedagógico
Registro y revisión de los informes de pago de los 
contratistas en plataforma secop II.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1769 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Seguimiento 
administrativo 

equipo 
pedagógico

Registro de la información contractual de cada uno de los 
contratistas del equipo pedagógico

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1770 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Seguimiento 
cobertura 

colegio HDD 
Mayo- 

Semaforización 

Información del seguimiento a la cobertura de estudiantes 
del colegio Hernando Duran Dusan en los meses de abril y 
mayo -2020

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1771 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

SEGUIMIENTO 
DE LA 

ATENCIÓN EN 
ÁREA DE 
ARTES 

PLÁSTICAS 
(respuestas) 20 

de mayo

Información de coberturas y atención a grupos asignados a 
los Artistas Formadores, conocer el estado de atención en 
cada caso particular 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1772 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Seguimiento 
guías 1 y 2

Registro de la cantidad de entregas y retroalimentaciones 
realizadas con los grupos de Sedes A y B

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1773 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Seguimiento 
guías 3 y 4

Registro de la cantidad de entregas y retroalimentaciones 
realizadas con los grupos de Sedes A y B sobre la 
plataforma educativa EdModo y los demás medios de 
entrega por situaciones particulares.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1774 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Seguimiento 
guías colegio 

Hernando Duran 
Dusan 

Registro de seguimiento a la realización de guías por parte 
de los estudiantes del colegio Hernando Duran Dusan por 
cada una de las áreas artísticas 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022



1775 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Seguimiento 

informes Artes 
plásticas 

Registro del seguimiento a la entrega, revisión y aprobación 
de informes de pago, así como la  información sobre fechas 
reales de pago para fines de apoyo a la supervisión

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1776 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Seguimiento 
pagos 2020

Registro el seguimiento de revisión de informes por parte de 
los apoyo perfil B y la revisión en Secop II.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1777 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Seguimiento 
Arte en la 

escuela_IED 
Antonio 

Nariño_Crea la 
Granja

Registro del seguimiento al proceso de armonización 
adelantado con el colegio Antonio Nariño.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1778 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA sifidartesgov_db Información en el sistema integrado de formación SIF Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1779 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
SIF-SECOP 
danza 2020 

Consolidado mensual de la revisión en el SECOP II y SIF Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Media Media 31/12/2022

1780 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Subcomisión 
entrevistas 

(recopilación 
información)

Información subcomisión entrevista, comisión fortalecimiento Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1781 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Terminación de 
contratos 2020

Información sobre la terminación de contratos Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1782 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Trabajos 
Entregados (Por 
estudiantes IED 
Cundinamarca 

semestre 1).

Consolidación trabajos usuarios IED Cundinamarca Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1783 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Transmisiones 
Facebook Live 
Área de Música

Registro de las transmisiones en Facebook Live Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1784 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

USUARIOS 
COLEGIO 

ESTRELLA DEL 
SUR- PRIMER 

GRUPO 
ASIGNADO A 

AULA VIRTUAL

Reporte de atención por medio del aula virtual al colegio 
Estrella del Sur. Facilitar 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1785 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Usuarios 

Colegio La 
Merced

Información para la atención virtual de los participantes en el 
marco del programa Crea en Casa

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022



1786 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

USUARIOS IED 
SAN MARTIN 
DE PORRAS - 

CREA EL 
PARQUE MAYO 

2020

Información para la atención virtual de los participantes en el 
marco del programa Crea en Casa

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1787 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Usuarios José 

María Carbonell
Datos de los usuarios de los estudiantes del colegio para 
ingreso del aula virtual

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1788 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Valoración 

Colegio Arabia
Información sobre la apreciación de cada artista a su grupo 
asignado

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1789 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Valoración IED 
Cundinamarca

Información sobre la apreciación de cada artista a su grupo 
asignado

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1790 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
VALORACIONE

S JUNIO
Información sobre la apreciación de cada artista a su grupo 
asignado

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1791 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
Valoraciones 
primer periodo

Información sobre la apreciación de cada artista a su grupo 
asignado

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1792 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

VALORACIONE
S PROCESOS 

DE 
FORMACIÓN  

COLEGIO 
USMINIA

Información sobre la apreciación de cada artista a su grupo 
asignado

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1793 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
VALORACIONE

S SEDE A
Información sobre la apreciación de cada artista a su grupo 
asignado

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1794 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
VALORACIONE

S SEDE B
Información sobre la apreciación de cada artista a su grupo 
asignado

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1795 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA
VALORACIONE

S SEDE C
Información sobre la apreciación de cada artista a su grupo 
asignado

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022

1796 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA

Video 
promocional 

aula virtual área 
de música.

Video promocional Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1797 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Zona 1 
Información de asignación de grupos de los artistas 
formadores por zonas 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



1798 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Zona 2
Información de asignación de grupos de los artistas 
formadores por zonas 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1799 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Zona 3
Información de asignación de grupos de los artistas 
formadores por zonas 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1800 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Zona 5 
Información de asignación de grupos de los artistas 
formadores por zonas 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1801 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS Programa CREA Zona4 
Información de asignación de grupos de los artistas 
formadores por zonas 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1802 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A
Sistema 

Integrado de 
Formación

Centro de información donde se consolidan las evidencias de 
las actividades de planeación y ejecución de las actividades 
desarrolladas en la línea de formación y circulación de 
contenidos artísticos de la entidad

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

https://sif.idartes.gov.co/sif/public
/https://sif.idartes.gov.co/sif/publi

c/

Parcialmente 
Clasificada

Alta Alta Alta 31/12/2022

1803 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

cultura en común 

Bases de datos 
de productores 
de eventos en 
equipamientos

Datos de los productores ejecutivos y técnicos de cada una 
de las propuestas artísticas que integraron la parrilla de 
programación de Cultura en común durante el año 2019. 
Esta matriz o archivos registra las diferentes disciplinas y 
géneros artísticos (música, danza y teatro), artistas, 
colectivos, agrupaciones y compañías residentes en Bogotá, 
La información que contiene esta organizada así: Nombre de 
la obra o evento,  agrupación, mes de circulación, nombre 
del productor y director, correo electrónico y celular. 

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1804 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

cultura en común 

Registro de 
propuestas 
artísticas de 

música, danza y 
teatro

Banco de Propuestas de la SEC. Este formulario registra 
propuestas escénicas de las diferentes disciplinas y géneros 
artísticos (música, danza y teatro), artistas, colectivos, 
agrupaciones y compañías residentes en Bogotá, La 
información que contiene esta Base de Datos esta 
organizada en dos partes, una relacionada con los datos del 
proponente, la cual contiene: Nombre del artista o 
agrupación, área artística, reseña del artista o agrupación, 
localidad en la que desarrolla su proceso artístico, dirección 
del artista o agrupación, teléfono, enlace de su página web, 
enlace en el que se pueden ver videos de su obra, 
clasificación jurídica del representante legal, nombre del 
representante legal, correo electrónico del representante 
legal, celular del representante legal; la segunda parte 
registra información sobre la obra: Nombre de la obra, área 
artística, sinopsis, tiempo de duración, tipo de escenario que 
requiere la obra, número de artistas vinculados, enlace en el 
que se pueden ver videos y fotos de la obra, selección de 
grupo poblacional a quien va dirigida la obra, requerimientos 
técnicos de la obra, tiempo de montaje y desmontaje de la 
obra.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1805 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Base de datos 
de artistas 
distritales, 

nacionales y 
algunos 

internacionales 
que han 

circulado por el 
Programa

Base de datos para consulta. En esta se hace un registro de 
las propuestas artísticas que circularon por el programa y 
aquellas propuestas dirigidas a primera infancia identificadas 
por los contratistas que han participado en los procesos de 
contratación de obras del programa.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1806 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

Base de datos 
de Instituciones 

SED con 
atención de 
Circulación

Identificación de Instituciones educativas con las cuales se 
puede llevar a cabo el desarrollo de obras y experiencias 
artísticas a través de la Estrategia de Circulación para los 
años 2019 y 2020.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Alta Baja Media 31/12/2022



1807 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS
Equipo humano 

2020
Información de contratistas y funcionarios del proyecto. Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Media Media 31/12/2022

1812 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A

Base de datos 
designaciones 
de Supervisión-

Apoyo 
PROGRAMA 
CREA 2020.

Reporte de información sobre las designaciones de apoyos a 
supervisión en el Programa CREA

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1816 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A
Base de datos 

CONTRATISTAS
Elaboración de Informes de Pago Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1817 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A
Base de datos 
ESTUDIANTES

Información de los estudiantes atendidos en  los diferentes 
programas de la Subdirección de Formación Artística.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Baja Baja Media 31/12/2022

1818 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A
SIF – 

ARTISTAS 
FORMADORES

Asignación, registro y seguimiento de los diferentes talleres 
dados en el programa, registro de asistencias, inventarios e 
infraestructura, consultas y reportes administrativos, 
programas CREA y NIDOS.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1819 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A N/A N/A USUARIOS
Datos de las personas autorizadas en la plataforma de 
seguimiento de las actividades del programa CREA

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Clasificado Alta Alta Alta 31/12/2022

1827 1MI-GPOR Gestión de Formación en la Prácticas Artísticas N/A N/A PROGRAMAS
Programa 

NIDOS

SIF - Atención 
de Niños, Niñas, 

Familias en 
Encuentros 

Grupales

Información en el sistema integrado de formación SIF, con la 
finalidad de tener un control adecuado de los datos, reportes 
en tiempo real y mayor precisión en los reportes de cobertura.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1961 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
CREA formación 

y creación 
artística

Portal de Internet del Programa Crea Formación y Creación 
Artística que sirve como herramienta de apoyo en el 
desarrollo de las actividades del programa y circulación de 
contenidos de interés producidos el mismo.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

crea.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1984 N/A N/A N/A N/A N/A N/A
 Sistema 

Integrado de 
Formación

Portal de Internet del Sistema Integrado de Formación Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

HTLM Interno
Subdirección de 

Formación 
Artística

Subdirección de 
Formación 

Artística

Subdirección de 
Formación Artística

sif.idartes.gov.co Pública Media Alta Media 31/12/2022

1623  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Asistentes 
Franjas 

ConSentidos, 
Emergentes y 

otras

Datos de los asistentes a las actividades desarrolladas en 
teatro al parque 

Este formato cuenta con la siguiente información: fecha, 
evento, ítem, nombres y apellidos, número de adultos, 
número de niños, barrio, localidad, correo electrónico, 
celular, profesión, ¿primera vez que asiste?, ¿por qué medio 
se enteró?.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno Teatro al parque Teatro al parque Teatro al parque

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1624  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Banco de 

artistas
Registro de artistas que se presentan en Teatro al Parque Español

DAS - NAS - 
SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno Teatro al parque Teatro al parque Teatro al parque

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022



1813  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Artistas 

actividades 
virtuales 

Registro de los artistas participantes en las actividades 
virtuales del TJEG en particular y de la SEC en general.

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022

1875  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Registros 

audiovisuales
Evidencia audiovisual de los eventos realizados en el 
escenario

Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Media Baja Media 31/12/2022

1876  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Informes 
mensuales de 
las actividades 
desarrolladas 
registrando en 
un formato de 

reporte de 
asistencia de 

eventos

Documento con el detalle de las actividades ejecutadas en la 
planeación, ejecución y cierre de los eventos en el respectivo 
escenario.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1877  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A

Base de datos 
de alianzas 

estratégicas en 
el Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Datos de contacto de los aliados estratégicos del Teatro Español Virtualizado

Almacenamiento en 
la nube - 
almacenamiento de 
archivos en línea: 
Google Drive o 
servidores 
virtualizados

DOCS Interno
Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Baja Baja Baja 31/12/2022

1878  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Informes 

mensuales de 
las actividades

Descripción de las actividades desarrolladas  registrando en 
un formato de reporte de asistencia de eventos

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Teatro Jorge 
Eliecer Gaitán

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Pública Media Media Media 31/12/2022

1625  4M1-GIEC Gestión Integral de los Espacios Culturales N/A N/A N/A N/A
Banco de 

artistas FATM 
Registro con los datos de contacto de artistas que han tenido 
algún vínculo contractual con el Idartes.

Español
DAS - NAS - 

SAN

Almacenamiento 
directamente al 
servidor que 
comparte sus 
unidades por red

DOCS Interno
Teatro la media 

torta
Teatro la media 

torta
Teatro la media 

torta

Disponible para ser solicitada 
por medio de peticiones escritas 

radicadas a la entidad en 
atención a las restricciones 

totales o parciales de acceso 
definidas.

Parcialmente 
Clasificada

Baja Baja Media 31/12/2022


