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CLASIFICACION
Clasede . Subclase de . Tipode
| ndicador GESTION | ndicador INDICADOR DE GESTION Célculo SIMPLE

IDENTIFICACION

Nombre del I ndicador

Carpetas clasificadas y organizadas

Objetivo del Indicador

sobre la cantidad de carpetas que existen en el archivo centralizado.

Conocer el nimero de carpetas fisicas clasificadas y organizadas vigencia 2011-2013,con el fin de tener un control

Proceso al que aporta Gestion documental Area 470 AREA DE GESTION DOCUMENTAL
Indicador | O00200 | pegiien | NORME | programada 1000
CRITERIO DEL ANALISIS
Tipo deIndicador Rango de Gestion
EFICACIA SUMA: 0-20-40-60-80-100
Frecuencia de Medicién

ANUAL — —

Tipo de Anualizacion ‘ :
SUMA

Variables Descripcion Detalles

Unidad de Medida: NUMERO

- . - . ) ) Fuente de Informacién: Formato
Total de carpetas clasificadas y organizadas Carpetas clasificadas y organizadas vigencia (2011-2013)

Unico Inventario Documental y
expedientes en fisico.

Unidad de Medida: NUMERO
Fuente de Informacién: Formato
Unico Inventario Documental y
expedientes en fisico.

Total de carpetas por clasificar y organizar Carpetas por clasificar y organizar vigencia (2011-2013)

Unidad de Medida

No. ,
Formula

Formula del Indicador Tipo

1 (Numero de carpetas clasificadas y organizadas vigencia 2011-2013 / Total de expedientes vigencia INDICE
2011-2013)*100

PORCENTAJE

DESCRIPCION DEL INDICADOR

Linea Base Fuentede Verificacion

0 Formato Unico Inventario Documental (FUID)

Andlisisde Indicador

El resultado ideal para el indicador es el nimero total de carpetas clasificadas y organizadas vigencia 2011-2013.

Glosario de Términos

Clasificacion Documental: Fase del proceso de organizacién documental, en la cual se identifican y establecen agrupaciones documentales de
acuerdo con la estructura organico — funcional de la entidad productora (fondo, seccién, series y/o asuntos). Organizacion documental: Proceso
archivistico orientado a la clasificacion, la ordenacion y la descripcion de los documentos de una institucion. Formato Unico de Inventario
Documental (FUID): instrumento de recuperacion de informacion que describe de manera exacta y precisa las series o asuntos de un fondo
documental. Oficina productora: dependencia encargada de la produccion y/o creacion de los documentos que evidencian el cumplimiento de sus
funciones, procesos y procedimientos.

Observaciones

No aplica

ENVIADO POR: VALIDADO POR: APROBADO POR: FINALIZADO POR:
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COMPORTAMIENTO DEL INDICADOR EN LA VIGENCIA
REGISTRO PERIODICO DE VARIABLES
Carpetas clasificadas v organizadas
N
Periodo Ejecucién
01. ENERO
02. FEBRERO
03. MARZO
04. ABRIL
05. MAYO
06. JUNIO
07.JULIO 52,00
08. AGOSTO 52,00
09. SEPTIEMBRE 52,00
10. OCTUBRE 52,00
11. NOVIEMBRE 55,00
12. DICIEMBRE 152,00
Total 415,00
REPORTE CUALITATIVO ACUMULADO DEL INDICADOR
Mes| LogrosY Beneficios | Retrasosy Soluciones Justificacion de Fuentede Verificacién| Descripcion General

Retroceso

07.
JULIO

Se logro la clasificar y organizar
la documentaciéon del archivo
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion ,
andlisis y descripcion) por el
equipo de Gestién Documental.

Se cumplié con la meta diaria
dispuesta para el equipo de
trabajo, sin embargo por temas
de depuracion, organizaciéon y
estado de la informacién no se
pudo avanzar en el indicador
se planeado
inicialmente.

como tenia

El retroceso del indicador se da
por el estado de la informacion a
intervenir y el andlisis que se
realiz a la misma ,asi como el
control de calidad y revisién de
las carpetas ya conformadas de
acuerdo con la tabla de retencion
documental correspondiente por
parte del equipo de profesionales
de Gestion Documental y la
unidad productora.

Formato unico de inventario

documental y carpetas fisicas.

Se
documentacion

clasifico6 y organizd la
del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion
analisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documental
de acuerdo con la Tabla de
Retencion Documental aprobada
para cada unidad de gestion.

archivo
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El retroceso del indicador se da Se clasifico y organizd la
por el estado de la informacion a documentacion  del  archivo

08.

AGOSTO

Se logro clasificar y organizar la
del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion
andlisis y descripcion) por el
equipo de Gestién Documental.

documentacion archivo

Se cumplié con la meta diaria
dispuesta para el equipo de
trabajo, sin embargo por temas
de depuracion, organizaciéon y
estado de la informacién no se
pudo avanzar en el indicador
como planeado

se tenia

inicialmente.

intervenir y el andlisis que se
realizé a la misma ,asi como el
control de calidad y revisién de
las carpetas ya conformadas de
acuerdo con la tabla de retencion
documental correspondiente por
parte del equipo de profesionales
de Gestion Documental y la
unidad productora.

Formato Unico de

Inventario

Documental y Carpetas Fisicas

centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion |,
analisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documentalde
acuerdo Tabla de
Retencion Documental aprobada
para cada unidad de gestion.

con la

09.

SEPTIEMBRE

Se logro clasificar y organizar la
documentacion ~ del  archivo
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion |,
andlisis y descripcion) por el
equipo de Gestién Documental.

Se cumplié con la meta diaria
dispuesta para el equipo de
trabajo, sin embargo por temas
de depuracion, organizacion y
estado de la informacién no se
pudo avanzar en el indicador
como planeado
inicialmente.

se tenia

El retroceso del indicador se da
por el estado de la informacién a
intervenir y el analisis que se
realizé a la misma ,asi como el
control de calidad y revision de
las carpetas ya conformadas de
acuerdo con la tabla de retencion
documental correspondiente por
parte del equipo de profesionales
de Gestion Documental y la
unidad productora.

Formato Unico de

Inventario

Documental y Carpetas Fisicas

Se clasific6 y organiz6 la
documentacion  del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion
analisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documental
la Tabla de
Retencién Documental aprobada
para cada unidad de gestion

archivo

de acuerdo con

10.

OCTUBRE

Se logro clasificar y organizar la
documentacion  del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion |,
analisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documental.

archivo

Se cumplié con la meta diaria
dispuesta para el equipo de
trabajo, sin embargo por temas
de depuracion, organizacion y
estado de la informacion no se
pudo avanzar en el indicador
tenia  planeado

como se

inicialmente.

El retroceso del indicador se da
por el estado de la informacién a
intervenir y el andlisis que se
realiz a la misma ,asi como el
control de calidad y revision de
las carpetas ya conformadas de
acuerdo con la tabla de retencion
documental correspondiente por
parte del equipo de profesionales
de Gestion Documental y la
unidad productora.

Formato Unico de

Inventario

Documental y Carpetas Fisicas

Se clasifico y organizd |la
documentacion  del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion ,
analisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documental
de acuerdo con la Tabla de
Retencién Documental aprobada
para cada unidad de gestion

archivo

11.

NOVIEMBRE

Se logro clasificar y organizar la
documentacion  del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion ,
andlisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documental.

archivo

Se cumplié con la meta diaria
dispuesta para el equipo de
trabajo, sin embargo por temas
de depuracion, organizacion y
estado de la informacién no se
pudo avanzar en el indicador
como tenia  planeado
inicialmente.

se

El retroceso del indicador se da
por el estado de la informacion a
intervenir y el andlisis que se
realiz a la misma ,asi como el
control de calidad y revisién de
las carpetas ya conformadas de
acuerdo con la tabla de retencion
documental correspondiente por
parte del equipo de profesionales
de Gestion Documental y la
unidad productora.

Formato Unico de

Inventario

Documental y Carpetas Fisicas

Se
documentacion

clasifico6 y organizd la
del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion
andlisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documental
de acuerdo con la Tabla de
Retencion Documental aprobada
para cada unidad de gestion

archivo

12.

DICIEMBRE

Se logro clasificar y organizar la
documentacion  del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion ,
analisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documental.

archivo

Se cumplié con la meta diaria
dispuesta para el equipo de
trabajo, sin embargo por temas
de depuracion, organizacion y
estado de la informacion no se
pudo avanzar en el indicador
tenia  planeado

como se

inicialmente.

El retroceso del indicador se da
por el estado de la informacion a
intervenir y el andlisis que se
realizé a la misma ,asi como el
control de calidad y revisién de
las carpetas ya conformadas de
acuerdo con la tabla de retencion
documental correspondiente por
parte del equipo de profesionales
de Gestion Documental y la
unidad productora no obstante
para este periodo se logro
avanzar mas en la actividad.

Formato Unico de

Inventario

Documental y Carpetas Fisicas

Se clasifico y organizd la
documentacion  del
centralizado, teniendo en cuenta
el procedimiento de organizacion
de archivos y aplicando todos los
procesos técnicos (depuracion ,
analisis y descripcion) por el
equipo de Gestion Documental
de acuerdo con la Tabla de
Retencién Documental aprobada
para cada unidad de gestion

archivo




